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	Obs: a finalidade dessa minuta é:

· Colaborar com o responsável na elaboração do documento, demonstrando os requisitos estabelecidos na lei para o seu preenchimento.

· Estabelecer um padrão para o preenchimento do documento no âmbito da Alece.
· O preenchimento desse documento é de inteira responsabilidade do órgão requisitante e área técnica envolvidos na contratação.


1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
Evidenciar:

Qual a demanda identificada?
Qual a finalidade dessa aquisição/serviço visando atender o interesse público?
Como a demanda será atendida? 
2. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL- PCA
A despesa está prevista no Plano de Contratação Anual?
3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Quais são as condições indispensáveis que a contratação deve ter para atender à necessidade da Administração?

Quais os padrões mínimos de qualidade?

Existem outros requisitos, considerando as peculiaridades dessa contratação ao observando o mercado? Exemplo: Garantia; Manutenção; Assistência Técnica; Participação de Consórcio; Qualificação técnica; Amostras, Participação de Cooperativa; Treinamento...  
4.  ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Quais as quantidades do bem/serviço consumidas nos últimos três exercícios? (organizar as informações numa planilha).
Se não for possível o item acima, quais as quantidades pretendidas?
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (ALTERNATIVAS POSSÍVEIS)
Quais as alternativas possíveis para o atendimento à demanda descrita no item 1  (Descrição da Necessidade da Contratação)?
Solução 1 – 
· Descrição completa
· Preço Estimado 
· Vantagens/desvantagens
Solução 2 – 

· Descrição completa

· Preço Estimado 
· Vantagens/desvantagens
Obs: No final, independente da quantidade de soluções apresentadas, realizar uma comparação entre as soluções encontradas.
Obs: Demonstrar, de forma objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administração.
6 . DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (solução escolhida)
Qual a solução escolhida? Descreva incluindo:
As exigências da contratação, inclusive aquelas relativas à manutenção e à assistência técnica, quando for o caso, ou outras formas;

Caso necessário prever: manutenção, assistência técnica, utilização, reposição, depreciação e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao ciclo de vida da contratação.
Realizar ainda, a análise dos riscos que possam comprometer o processo de contratação, dentre outras.
7.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

Deve estar constar os preços unitários referenciais e dos documentos que lhe dão suporte, que poderão constar de anexo.

Por exemplo:

	Descrição da solução escolhida
	R$ UNIT.
	R$ TOTAL

	xxxxxxxxxxxxxxxxx
	R$ xxxxxx
	R$ xxxxxx


8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO
O objeto da contratação é ou não divisível?

Ao final indicar se o julgamento será por ITEM ou por GRUPO.

Qual a justificativa da escolha acima? 

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Quais os resultados pretendidos com a contratação?
10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO
O que deverá ser providenciado pela Alece antes da contratação?
Exemplo:
· Adaptações no ambiente em que será executado o objeto;

· Obtenção de licenças, outorgas ou autorizações;

· Realização de capacitação de servidores para fiscalização e gestão do contrato;

· Outras providências de acordo com as especificidades da contratação.

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Existem outras contratações necessárias que complementem o objeto aqui pretendido?
12. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS 
Inserir as recomendações da Célula de Sustentabilidade para preenchimento desse item.
13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA
Apresentar posicionamento final quanto à contratação escolhida;
Nesse ponto será descrito o objeto a ser contratado que constará no Termo de Referência.

O(s) responsável(is) pela elaboração do documento deve buscar em fontes seguras orientações, bem como, documentos semelhantes com o objetivo de auxiliar no seu preenchimento.

Fortaleza - CE, ___de___________ de 20___.

Aprovado:
	Responsável pelo Órgão Solicitante

Identificação e assinatura do servidor (ou equipe responsável)
	
	Órgão Técnico

Identificação e assinatura do servidor (ou equipe responsável
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