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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA PODER LEGISLATIVO DO ESTADO DO CEARA

DO ESTADO DO CEARA Instituido pela Resolugiio 752, de 15 de dezembro de 2022

Fortaleza (CE), disponibilizado quarta-feira, 08 de julho de 2026 - Ano 2 Nimero 123

EDICAO ORDINARIA

MESA DIRETORA

Presidente - Romeu Aldigueri - PSB

1° Vice-Presidente - Danniel Oliveira - MDB
2% Vice-Presidente - Larissa Gaspar - PT

1° Secretario - De Assis Diniz - PT

2° Secretario - Jeova Mota - PSB

3° Secretario - Felipe Mota - PSDB

4° Secretario - Joao Jaime - PV

Diretor-Geral - Paulo Ferreira Rolim

MESA DIRETORA

| APOSENTADORIAS |

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 17, VI, da Resolugao
n® 751, de 14 de dezembro de 2022 (Regimento Interno) e tendo em vista o que consta do Processo n°® P13864/2026. RESOLVE APOSENTAR, a partir de
18.05.2026, EDNA MARTA CRUZ SARAIVA, servidora do Quadro II - Poder Legislativo, matricula n° 000518, ocupante do cargo/fungdo de Técnico Legislativo,
NMEI18, com fulcro no art. Art. 20, incisos I a IV, paragrafo 2°, inciso I, e paragrafo 3°, inciso I, da Emenda Constitucional Federal n° 103, de 12 de novembro de
2019, c/c o art. 1°, inciso II, da Lei Complementar Estadual n° 210, de 19 de dezembro de 2019, com proventos mensais assim discriminados:

1. VENCIMENTO/SALARIO. Lei n° 19.666, de 10 de margo de 2026 R$ 11.998,06
2. GRATIF. DE. TIT. ESPECIALISTA (20% do Vcto.) Lei n°17.091/2019, art. 27, inc.III R$2.399,61
TOTAL DOS PROVENTOS RS 14.397,67

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 01 de julho de 2026.

Dep. Romeu Aldigueri
PRESIDENTE
Dep. Danniel Oliveira
1° VICE-PRESIDENTE
Dep. Larissa Gaspar
2* VICE-PRESIDENTE
Dep. De Assis Diniz
1° SECRETARIO
Dep. Jeova Mota
2° SECRETARIO
Dep. Felipe Mota
3° SECRETARIO
Dep. Jodo Jaime
4° SECRETARIO
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A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes que lhe sio conferidas pelo art. 17, VI, da Resolugdo
n°® 751, de 14 de dezembro de 2022 (Regimento Interno) e tendo em vista o que consta do Processo n° P14326/2026. RESOLVE APOSENTAR, a partir de
21.05.2026, SEBASTIAO MIRANDA SAMPAIO, scrvidor do Quadro II - Poder Legislativo, matricula n® 0001472, ocupante do cargo/fun¢do de Analista
Legislativo, NSU14, com fulcro no art. Art. 20, incisos I a IV, paragrafo 2°, inciso I, e paragrafo 3°, inciso I, da Emenda Constitucional Federal n° 103, de 12 de
novembro de 2019, c/c o art. 1°, inciso II, da Lei Complementar Estadual n° 210, de 19 de dezembro de 2019, com proventos mensais assim discriminados:

1. VENCIMENTO/SALARIO. Lei n® 19.666, de 10 de margo de 2026

RS 17.054,05
2. GRATIF. DE. TIT. ESPECIALISTA (20% do Vcto.) Lei n°17.091/2019, art. 27, inc.III R$ 3.410,81
TOTAL DOS PROVENTOS R$ 20.464,86

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 01 de julho de 2026.

Dep. Romeu Aldigueri
PRESIDENTE
Dep. Danniel Oliveira
1° VICE-PRESIDENTE
Dep. Larissa Gaspar
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2* VICE-PRESIDENTE

Dep. De Assis Diniz
1° SECRETARIO
Dep. Jeova Mota
2° SECRETARIO
Dep. Felipe Mota
3° SECRETARIO
Dep. Jodo Jaime
4° SECRETARIO
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A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 17, VI, da Resolugao
n® 751, de 14 de dezembro de 2022 (Regimento Interno) e tendo em vista o que consta do Processo n° P13903/2026. RESOLVE APOSENTAR, a partir de
18.05.2026, TEREZA MARIA NOBRE LIMA, servidora do Quadro II - Poder Legislativo, matricula n® 001538, ocupante do cargo/fungido de Técnico Legislativo,
NME 10, com fulcro no art. Art. 20, incisos I a IV, paragrafo 2°, inciso I, e paragrafo 3°, inciso I, da Emenda Constitucional Federal n® 103, de 12 de novembro de
2019, c/c o art. 1°, inciso II, da Lei Complementar Estadual n° 210, de 19 de dezembro de 2019, com proventos mensais assim discriminados:

1. VENCIMENTO/SALARIO. Lei n° 19.666, de 10 de margo de 2026 R$ 6.497,22
2. GRATIF. DE RISCO DE VIDA/SAUDE (Proporcional a 85%) Lei n° 17.091/2019, art.29, §1°, c/c a L.C. n° 159/2016, art. 10,§ 2°, I R$ 552,26
TOTAL DOS PROVENTOS R$ 7.049,48

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, em 01 de julho de 2026.

Dep. Romeu Aldigueri
PRESIDENTE
Dep. Danniel Oliveira
1° VICE-PRESIDENTE
Dep. Larissa Gaspar
2* VICE-PRESIDENTE
Dep. De Assis Diniz
1° SECRETARIO
Dep. Jeova Mota
2° SECRETARIO
Dep. Felipe Mota
3° SECRETARIO
Dep. Jodo Jaime
4° SECRETARIO

RESOLUCOES

RESOLUCAO N.° 793, DE 7 DE JULHO DE 2026

PRORROGA A LICENCA DO DEPUTADO SARGENTO REGINAURO PARA TRATAMENTO DE SAUDE PELO PERIODO
DE 30 (TRINTA) DIAS.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 17, inciso I,
da Resolugdo n.° 751, de 14 de dezembro de 2022 (Regimento Interno), promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1.° Fica prorrogada a licenga do Deputado Sargento Reginauro para tratamento de saude pelo periodo de 30 (trinta) dias, a partir do dia 7 de julho de
2026, de acordo com o art. 151, inciso III, §§ 1.° e 3.° do Regimento Interno.

Art. 2.° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 7 de julho de 2026.

Deputado Romeu Aldigueri
PRESIDENTE
Deputado Danniel Oliveira
1°. VICE-PRESIDENTE
Deputada Larissa Gaspar
2%. VICE-PRESIDENTE
Deputado De Assis Diniz
1°. SECRETARIO
Deputado Jeova Mota
2°. SECRETARIO
Deputado Felipe Mota
3° SECRETARIO
Deputado Jodo Jaime
4°. SECRETARIO

PRESIDENCIA

| ATOS |

ATO DA PRESIDENCIA N° 048/2026
O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso da competéncia prevista no inciso X do § 1° do art. 21 da Resolugio N°. 751,
de 14.12.2022 (Regimento Interno), e tendo em vista o que consta do Processo n® 16968/2026, protocolado em 16 de junho de 2026; CONSIDERANDO o disposto no
inciso IX do art. 132 da Lei n°® 9.826, de 14 de maio de 1974; CONSIDERANDO o disposto nos termos dos Art.30 da Lei 17.091de14 de Novembro 2019 - D.O.E de
18/11/2019;
RESOLVE:
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Art. 1°. Designar o servidor relacionado no Anexo Unico deste Ato, para o exercicio das fungdes de magistério na categoria de professor no curso coordenado pela
Escola Superior do Parlamento Cearense (UNIPACE) deste Poder, sendo concedida pelo exercicio dessa fungdo a gratificagdo prevista no(s) inciso(s) I a IV do art.
Art. 30 da Lei 17.091 de 14 de Novembro 2019 - D.O.E de 18/11/2019.

Art. 2°.0 pagamento da(s) gratificagdo(des) a que se refere(m) o art. 1° deste Ato estda vinculado a comprovagdo da realizagdo do(s) respectivo(s)
curso(s)/treinamento(s), mediante a apresentacdo da(s) frequéncia(s) pela area responsavel.

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, ao(s) 18 dia(s) do més de junho do ano de 2026.

Deputado Romeu Aldigueri
PRESIDENTE

ANEXO UNICO A QUE SE REFERE O ATO DA PRESIDENCIA N° 048/2026

CARGO/ z : % CARGA VALOR DA VALOR
MAT. NOME FUNCAO TITULACAO | CURSO/TREINAMENTO PERIODO DE REALIZACAO HORARIA | HORA/AULA TOTAL
Analista EAD: Aulas Sincronas: 25, 26, 29, 30 de junho, 01, 02, 03, 06,
037061 | VICTOR QUINTELA PONTES Le isla}ivo Mestre Técnicas de Redagdo Legislativa|07, 08 ¢ 09 de julho de 2026. (2h/a em cada dia). 30 h/a R$ 137,50| R$4.125,00
s Aulas Assincronas: 04 e 10 de julho de 2026 (4h/a em cada dia)
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ATO DA PRESIDENCIA N° 049/2026
O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso da competéncia prevista no inciso X do § 1° do art. 21 da Resolugiio N°. 751,
de 14.12.2022 (Regimento Interno), e tendo em vista o que consta do Processo n° 17721/2026, protocolado em 24 de junho de 2026; CONSIDERANDO o disposto no
inciso IX do art. 132 da Lei n°® 9.826, de 14 de maio de 1974; CONSIDERANDO o disposto nos termos dos Art. 30 da Lei 17.091 de 14 de Novembro 2019 - D.O.E
de 18/11/2019;
RESOLVE:
Art. 1°. Designar a servidora relacionada no Anexo Unico deste Ato, para o exercicio das fungdes de magistério na categoria de professor no curso coordenado pela
Escola Superior do Parlamento Cearense (UNIPACE) deste Poder, sendo concedida pelo exercicio dessa fungdo a gratificagdo prevista no(s) inciso(s) I a IV do art.
Art. 30 da Lei 17.091 de 14 de Novembro 2019 - D.O.E de 18/11/2019.
Art. 2°. O pagamento da(s) gratificacdo(Oes) a que se refere(m) o art. 1° deste Ato estd vinculado a comprovagdo da realizagdo do(s) respectivo(s)
curso(s)/treinamento(s), mediante a apresentagdo da(s) frequéncia(s) pela area responsavel.

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, ao(s) 29 dia(s) do més de junho do ano de 2026.

Deputado Romeu Aldigueri
PRESIDENTE

ANEXO UNICO A QUE SE REFERE O ATO DA PRESIDENCIA N° 049/2026

CARGO/ < CURSO/ PERIODO DE CARGA VALOR DA VALOR
MAT. NOME FUNCAO TITULACAO TREINAMENTO REALIZACAO HORARIA HORA/AULA TOTAL
039663 DAUANA VALE CAVALCANTE | Supervisor Nivel I Mestre “Vai, mulher! Discussdes sobre o empreender” Julho 2026 08h/a R$ 137,50/ R$ 1.100,00
RELATORIOS
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA
FORTALEZA
2026

APRESENTACAO

O Plano de Classificagdo de Documentos ¢ um instrumento arquivistico que possui a finalidade de classificar os documentos de arquivo. A classificagdo ¢ a atividade
de agrupar e relacionar os documentos de arquivo ao 6rgéo produtor, a fungdo, a subfungdo e a atividade da area produtora.

O presente Plano de Classificagdo foi estruturado a partir do método funcional, que utiliza como base para a sua constru¢do a relacdo entre os tipos e as séries
documentais - a area, fung¢do, subfungdo e atividade que originam a sua produgéo. O primeiro passo para classificar um documento ¢ identificar se ele pertence a area-
meio ou a area-fim. Entende-se por area o conjunto de fun¢des que a Assembleia Legislativa do Estado do Ceara executa para realizar os seus objetivos, subdividindo-
se em:

Area-fim: area Legislativa que exerce as fungdes diretamente ligadas as razdes pelas quais a Assembleia foi criada.

Area-meio: 4rea Administrativa que exerce as fungdes ligadas ao desempenho da missdo institucional da Assembleia e que dio suporte a area-fim.

Considera-se Fungao as atribui¢des proprias de cada unidade organizacional. Foram identificadas as seguintes fungdes na area-fim:
01 INSTALACAO, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO

02 ASSESSORAMENTO TECNICO LEGISLATIVO

03 PROCESSO LEGISLATIVO

04 ATIVIDADE LEGISLATIVA DAS COMISSOES

05 ORDEM E DEFESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

J& na area-meio, foram identificadas as seguintes fungdes:
01 ADMINISTRAGCAO SUPERIOR

02 ORGAOS PARLAMENTARES

03 GESTAO DE PROMOCAO A CIDADANIA

04 GESTAO DE PESQUISA, EDUCACAO E MEMORIA
05 ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

06 GESTAO GERAL

As fungdes, tanto na area-fim como na area-meio, sdo subdivididas em subfungdes e/ou atividades. A subfun¢do ¢ um agrupamento de varias atividades relacionadas a
uma fungdo. E a atividade sdo as tarefas/agdes que decorrem do exercicio de uma subfungéo.

A realizagdo das atividades gera os tipos documentais que sdo documentos que possuem produgdo, tramitacdo, temporalidade e destinagdo semelhantes. A codificacdo
adotada neste Plano prevé quatro niveis de hierarquiza¢do das fungdes até chegar ao documento.

Primeiro nivel: Fungio

Segundo nivel: Subfuncgao

Terceiro nivel: Atividade

Quarto nivel: Tipos documentais ou séries documentais.


https://www.al.ce.gov.br/deputados/romeu-aldigueri
https://www.al.ce.gov.br/deputados/romeu-aldigueri
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A codificagdo ¢ dividida em quatro algarismos, sendo:

O primeiro nimero ¢ Fungdo

O segundo nuimero ¢ a Subfungao

O terceiro numero, quando existe na Subfungao, se refere a Atividade.
O quarto numero se refere aos Tipos ou séries Documentais.

Exemplificando:
CODIGO DE CLASSIFICACAO NiVEL DE CLASSIFICACAO
07 FUNCAO GESTAO GERAL
07.04 SUBFUNCAO GESTAO DE PESSOAS
07.04.01 ATIVIDADE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
07.04.01.01 TIPO DOCUMENTAL AVISO DE FERIAS
CODIGO FINAL 07.04.01.01

PASSO A PASSO PARA CLASSIFICAR UM DOCUMENTO

1° Fazer a leitura atentamente do documento com o intuito de identificar se ele pertence a area-meio ou a area-fim da Assembleia.

2° Se o documento for da area-meio, utilizar a classificagdo das fun¢des dessa area. Se o documento for da area-fim, baseara a classificagdo nas fungdes da area-fim.
3° Ap6s identificar a Fungdo a qual o documento pertence, identificar, se houver, a subfuncéo.

4° Apos identificar a Subfungéo a qual o documento pertence, identificar, se houver, a atividade.

5° Apos identificar a Atividade a qual o documento pertence, identificar, se houver, o Tipo Documental.

6° Apos relacionar o documento ao Tipo Documental descrito na tabela e verificar que ha correspondéncia, a classificagdo esta concluida.

PLANO DE CLASSIFICACAO DA ATIVIDADE-FIM
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO CEARA

CODIGO DESCRITIVO DAS FUNCOES, SUBFUNCOES E ATIVIDADES

01 INSTALACAO, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO

01.01 SEM SUBFUNCAO

01.01.01 Instalacdo da Legislatura

01.01.01.01 Ata solene de instalagao

01.01.01.02 Atas preparatérias

01.01.02 Indicagéo e substitui¢do de liderangas partidarias e de Governo
01.01.03 Registro da perda do mandato

01.01.04 Supléncia e licenga do Deputado

01.01.05 Eleigdo, composigao e alteragdo da Mesa Diretora

01.01.06 Composicao e alteragao das Comissoes Permanentes

01.01.07 Composigio, alteragio e representacio dos Orgdos Parlamentares
01.01.08 Registros e acompanhamento dos trabalhos das Comissdes Temporarias
01.01.08.01 Comissdes especiais

01.01.08.02 Comissao Parlamentar de Inquérito

01.01.08.02.01 Anexo da CPI

01.01.08.02.02 Documentos pessoais da CPI

01.01.08.02.03 Juntada da CPI

01.01.08.02.04 Parecer da Procuradoria da CPI

01.01.08.02.05 Portaria da CPI

01.01.08.02.06 Relatorio das Comissdes Especiais

01.01.08.02.07 Relatorio final da CPI

01.01.08.02.08 Requerimento das Comissdes Especiais

01.01.08.02.09 Requerimento de aditamento da CPI

01.01.08.02.10 Requerimento de instalagdo da CPI

01.01.08.03 Fiscalizacdo Legislativa

01.01.08.03.01 Auto fisico da CPI

01.02 Mesa Diretora

01.02.01 Reunido dos trabalhos

01.02.02 Reunides secretas

01.02.03 Ato da Mesa Diretora

02 ASSESSORAMENTO TECNICO LEGISLATIVO
02.01 SEM SUBFUNCAO

02.01.01 Assessoramento Legislativo
02.01.01.01 Consultoria técnica simplificada
02.01.01.02 Conteudo técnico para publicagido
02.01.01.03 Estudo Técnico

02.01.01.04 Estudos especificos de regimento interno
02.01.01.05 Minuta de Proposi¢ao
02.01.01.06 Nota Técnica

02.01.01.07 Pesquisas

02.01.01.08 Solicitagdo de Servigos

02.01.02 Assessoramento Institucional
02.01.02.01 Consultoria técnica simplificada
02.01.02.02 Conteudo técnico para publicagido
02.01.02.03 Ligdes aprendidas

02.01.02.04 Pesquisas

02.01.02.05 Plano de agdo anual

02.01.02.06 Projetos em execugao
02.01.02.07 Projetos Estratégicos

02.01.02.08 Solicitagdo de Servigos

02.01.03 Qualidade na Gestao

02.01.03.01 Documentos de qualidade
02.01.03.02 Historico da certificagao
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02.01.03.03 Indicadores

02.01.03.04 Indicadores da ISO

02.01.03.05 Ligdes aprendidas

02.01.03.06 Modelos de documentos padronizados
02.01.03.07 Nao conformidade

02.01.03.08 Protocolos digitais

02.01.03.09 Servigos executados

02.01.04 Administragdo

02.01.04.01 Atas de reunides

02.01.04.02 Banco de imagens de qualidade
02.01.04.03 Controle de férias ressalvada para efeito de frequéncia
02.01.04.04 Dados pessoais de servidores
02.01.04.05 Memorando

02.01.04.06 Modelos de documentos padronizados
02.01.04.07 Oficio

02.01.04.08 Pastas pessoais

02.01.04.09 Procedimentos e instrugdes de trabalho
02.01.04.10 Relatorios anuais

02.01.04.11 Relatorios bimestrais

02.01.04.12 Relatorios mensais

02.01.04.13 Relatorios semestrais

02.01.04.14 Solicitagdes de servigos

02.01.05 Comunicagao

02.01.05.01 Folder

02.01.05.02 Informativo

02.01.05.03 Manual de atividades

02.01.05.04 Plano de comunicagio

02.01.05.05 Portfolio

03 PROCESSO LEGISLATIVO

03.01 Expediente Legislativo (leis e proposigdes)
03.01.01 Atas

03.01.01.01 Ata de sessdo especial

03.01.01.02 Ata de sessao extraordinaria
03.01.01.03 Ata de sessdo extraordindria especial
03.01.01.04 Ata de sessdo itinerante

03.01.01.05 Ata de sessao ordinaria

03.01.01.06 Ata de sessdo preparatoria
03.01.01.07 Ata de sessdo secreta

03.01.01.08 Ata de sessdo solene

03.01.02 Taquigrafia e Revisdo de Anais
03.01.02.01 Taquigrafia

03.01.02.01.01 Ata de CPI

03.01.02.01.02 Ata de sessdo solene de instalagdo
03.01.02.01.03 Ata de sessdo solene de posse da Mesa Diretora
03.01.02.01.04 Ata do Conselho de Etica
03.01.02.01.05 Memorando

03.01.02.02 Revisdo de Anais

03.01.02.02.01 Anais de audiéncia das Comissdes Técnicas
03.01.02.02.02 Anais de Comissao Especial
03.01.02.02.03 Anais de sessdo especial
03.01.02.02.04 Anais de sessdo extraordinaria
03.01.02.02.05 Anais de sessao extraordinaria especial
03.01.02.02.06 Anais de sessdo itinerante
03.01.02.02.07 Anais de sessao ordinaria
03.01.02.02.08 Anais de sessdo preparatoria
03.01.02.02.09 Anais de sessdo solene
03.01.02.02.10 Anais de solenidade

03.01.03 Proposi¢des aprovadas

03.01.03.01 Decreto legislativo

03.01.03.02 Emenda

03.01.03.03 Indicagao

03.01.03.04 Mogao

03.01.03.05 Parecer

03.01.03.06 Pedido de informagdo

03.01.03.07 Projeto de Lei complementar
03.01.03.08 Projeto de Lei Delegada

03.01.03.09 Projeto de Lei ordinaria

03.01.03.10 Proposta de emenda a Constituigdo Estadual
03.01.03.11 Proposta de emenda a Constitui¢do Federal
03.01.03.12 Proposta de fiscalizagdo e controle
03.01.03.13 Recurso

03.01.03.14 Representagdo popular

03.01.03.15 Requerimento

03.01.03.16 Resolugao

03.01.03.17 Subemenda

03.01.03.18 Substitutivo

03.01.03.19 Veto

03.01.03.20 Autografo de Lei

03.01.04 Proposicdes rejeitadas

03.01.04.01 Decreto legislativo

03.01.04.02 Emenda

03.01.04.03 Indicagao
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03.01.04.04 Mogao

03.01.04.05 Parecer

03.01.04.06 Pedido de informagéo

03.01.04.07 Projeto de Lei complementar

03.01.04.08 Projeto de Lei Delegada

03.01.04.09 Projeto de Lei ordinaria

03.01.04.10 Proposta de emenda a Constituigdo Estadual
03.01.04.11 Proposta de emenda a Constituicdo Federal
03.01.04.12 Proposta de fiscalizagdo e controle
03.01.04.13 Recurso

03.01.04.14 Representagdo popular

03.01.04.15 Requerimento

03.01.04.16 Resolugdo

03.01.04.17 Subemenda

03.01.04.18 Substitutivo

03.01.04.19 Veto

03.01.05 Proposi¢des sem deliberagdo

03.01.05.01 Decreto legislativo

03.01.05.02 Emenda

03.01.05.03 Indicagao

03.01.05.04 Mogao

03.01.05.05 Parecer

03.01.05.06 Pedido de informagdo

03.01.05.07 Projeto de Lei complementar

03.01.05.08 Projeto de Lei Delegada

03.01.05.09 Projeto de Lei ordinaria

03.01.05.10 Proposta de emenda a Constituigdo Estadual
03.01.05.11 Proposta de emenda a Constitui¢do Federal
03.01.05.12 Proposta de fiscalizagdo e controle
03.01.05.13 Recurso

03.01.05.14 Representagdo popular

03.01.05.15 Requerimento

03.01.05.16 Resolugao

03.01.05.17 Subemenda

03.01.05.18 Substitutivo

03.01.05.19 Veto

04 ATIVIDADE LEGISLATIVA DAS COMISSOES

04.01 Convocar Secretarios de Estado

04.01.01 Ata de convocagdo

04.02 Convocagdo de secretarios e dirigentes de 6rgdos publicos estaduais
04.02.01 Ata de convocagao

04.03 Receber petigdes, reclamagdes, representagdes ou queixa
04.04 Solicitar depoimento de autoridade ou cidadao

04.05 Elaborar leis delegadas

04.06 Reunides ordinarias (18 comissdes)

04.06.01 Ata de reunido

04.06.02 Deliberagdo da Comissao

04.06.03 Folha de Protocolo

04.06.04 Memorando de cancelamento de reunido

04.06.05 Memorando de convocagao

04.06.06 Memorando de frequéncia dos deputados

04.06.07 Sinopse Legislativa

04.07 Reunides extraordinarias

04.07.01 Ata de reunido

04.07.02 Deliberagdo da Comissdo

04.07.03 Folha de Protocolo

04.07.04 Memorando de cancelamento de reunido

04.07.05 Memorando de convocagao

04.07.06 Memorando de frequéncia dos deputados

04.07.07 Sinopse Legislativa

04.08 Reunides conjuntas (18 comissdes, excegdes: justica / fiscalizagdo)
04.09 Reunides secretas

04.10 Audiéncias Publicas

04.10.01 Ata de Audiéncia Publica

04.10.02 Comunicado de cancelamento de Audiéncia Publica
04.10.03 Convite para Audiéncia Publica/Seminario
04.10.04 Convite para compor a Mesa

04.10.05 Declaragao de participagdo em Audiéncia Piblica/Seminario
04.10.06 Formulario de debate

04.10.07 Formulario de inscrigdo

04.10.08 Formulario de solicitagdo de auditério

04.10.09 Lista de composi¢do da Mesa

04.10.10 Lista dos convidados da Mesa

04.10.11 Memorando de solicitagdo de cartazes e convites
04.10.12 Memorando de solicitagdo de taquigrafia

04.10.13 Oficio aos convidados para compor a Mesa
04.10.14 Oficio de encaminhamento de Audiéncia Publica
04.10.15 Pauta de Audiéncia Publica

04.10.16 Planilha de controle de convidados

04.10.17 Protocolo de entrega de convites aos Deputados
04.10.18 Requerimento de audiéncia publica

04.11 Reunides técnicas
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04.11.01 Atas

04.11.02 Relatorios

04.12 Investigagdo e diligéncias

04.12.01 Memorandos expedidos

04.13 Atendimento ao Publico

04.13.01 Nota Técnica

04.13.02 Relatério Informativo Estatistico
04.13.03 Ficha de atendimento

04.13.04 Oficio para assuntos sigilosos

05 ORDEM E DEFESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

05.01 Atuagdo Correcional e Disciplinar da Alece

05.01.01 Manutengéo do decoro, da ordem e da disciplina na Alece

05.01.01.01 Carta referente a Manutengéo do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.02 Despacho referente a Manuteng@o do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.03 Inquérito para apuragdo de fatos que envolvam Deputado

05.01.01.04 Memorando referente 8 Manuteng@o do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.05 Mensagem Eletronica referente 8 Manutengdo do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.06 Oficio referente @ Manuteng@o do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.07 Processo referente 8 Manuteng@o do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.08 Relatorio referente a Manuteng@o do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.09 Termo de Sindicancia sobre Dentincia envolvendo Deputado

05.01.01.10 Parecer prévio

05.01.01.11 Parecer final

05.01.01.12 Certidao de julgamento

05.01.01.13 Notificagdes sobre atos do processo

05.01.01.14 Outros Tipos Documentais

PLANO DE CLASSIFICACAO DA ATIVIDADE-MEIO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO CEARA

CODIGO AREA ADMINISTRATIVA

01 ADMINISTRAGAO SUPERIOR

01.01 Presidéncia

01.01.01 Memorando recebido

01.01.02 Memorando expedido

01.01.03 Oficio recebido

01.01.04 Oficio expedido

01.02 1* Vice-Presidéncia

01.02.01 Correspondéncia recebida

01.02.02 Emenda de mensagens

01.02.03 Emenda Or¢amentaria

01.02.04 Memorando expedido

01.02.05 Memorando recebido

01.02.06 Oficio expedido

01.02.07 Oficio recebido

01.02.08 Parecer de abono de permanéncia
01.02.09 Parecer de concessao de aposentadoria
01.02.10 Parecer de ajuda de custo para mestrado
01.02.11 Parecer de gratificagdo de risco de vida
01.02.12 Parecer de gratificagio de titulagdo
01.02.13 Parecer de concessao de titulo de cidaddo cearense
01.02.14 Projeto de lei

01.02.15 Requerimento de deputado

01.02.16 Resposta de requerimento
01.02.17Retribui¢@o de assessoramento parlamentar
01.02.18 Verba de desempenho parlamentar
01.02.19 Pronunciamento

01.03 2° Vice-Presidéncia

01.03.01 Memorando expedido

01.03.02 Memorando recebido

01.03.03 Oficio expedido

01.03.04 Oficio recebido

01.03.05 Requerimento

01.04 1* Secretaria

01.04.01 Correspondéncia

01.04.02 Memorando recebido

01.04.03 Memorando expedido

01.04.04 Oficio expedido

01.04.05 Oficio recebido

01.04.06 Portaria de alteragdo de nome
01.04.07 Portaria de lotagdo

01.04.08 Portaria de recesso parlamentar
01.04.09 Processo administrativo

01.05 2° Secretaria

01.05.01 Declarag@o de comparecimento
01.05.02 Memorando

01.05.03 Oficio

01.05.04 Requerimento de audiéncia publica
01.06 3* Secretaria

01.06.01 Memorando expedido

01.06.02 Memorando recebido
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01.06.03 Oficio expedido

01.06.04 Oficio recebido

01.07 4 Secretaria

01.07.01 Parecer de processo administrativo
01.07.02 Memorando expedido

01.07.03 Memorando recebido

01.07.04 Oficio expedido

01.07.05 Oficio recebido

01.07.06 Pesquisa para elaboragdo de projeto de lei

02 ORGAOS PARLAMENTARES

02.01 Etica Parlamentar

02.01.01 Processo de representagdo por quebra de decoro
02.01.02 Ata da Etica parlamentar

02.01.03 Certidao

02.01.04 Despacho

02.01.05 Mandado

02.01.06 Memorando expedido

02.01.07 Memorando recebido

02.01.08 Oficio expedido

02.01.09 Oficio recebido

02.01.10 Parecer

02.01.11 Petigdo

02.02 Ouvidoria Parlamentar

02.02.01 Atas de reunido

02.02.02 Cartilha de atendimento

02.02.03 Demanda protocolada sob a forma de dentincia
02.02.04 Demanda da lei de acesso a informagao e a lei geral de protecéo de dados
02.02.05 Demanda protocolada sob a forma de elogio

02.02.06 Demanda protocolada sob a forma de pedido de informagao
02.02.07 Demanda protocolada sob a forma de reclamagao
02.02.08 Demanda protocolada sob a forma de solicitagdo
02.02.09 Demanda protocolada sob a forma de sugestao
02.02.10 Estudo técnico realizado pela consultoria parlamentar
02.02.11 Formulério de solicitagdo de servigo da consultoria parlamentar
02.02.12 Livro de protocolo de demandas

02.02.13 Livros e manuais doados

02.02.14 Manual de atendimento

02.02.15 Material de divulgacdo externa

02.02.16 Material de divulgagao interna

02.02.17 Memorando expedido

02.02.18 Memorando recebido

02.02.19 Minuta de proposicao realizada pela consultoria parlamentar
02.02.20 Nota técnica realizada pela consultoria parlamentar
02.02.21 Oficio expedido

02.02.22 Oficio recebido

02.02.23 Parecer elaborado pela procuradoria

02.02.24 Pesquisa realizada pela consultoria parlamentar
02.02.25 Protocolo de inten¢des da Rede Ouvir

02.02.26 Relatorio anual de atividades

02.02.27 Relatorio semestral de atividades

02.02.28 Termo de referéncia

02.03 Corregedoria Parlamentar

02.03.01 Dentincia devolvida para ouvidoria

02.03.02 Dentincia encaminhada pela ouvidoria

02.03.03 Oficio expedido

02.03.04 Oficio recebido

02.03.05 Relatorio anual de atividades

02.04 Acompanhamento, Orientacdo e Assessoramento Juridico a Mulher
02.04.01 Oficio recebido

02.04.02 Dentincia recebida

02.04.03 Documentos pessoais de denunciante

02.04.04 Material de divulgacao

02.04.05 Memorando expedido

02.04.06 Memorando recebido

02.04.07 Oficio expedido

02.04.08 Relatorio anual de atividades

02.04.09 Relatorio de atendimento

03 GESTAO DE PROMOCAO A CIDADANIA
03.01 Centro Inclusivo para Atendimento e Desenvolvimento Infantil (CIADI)
03.01.01 Prontuario

03.01.02 Avaliagdo individual

03.01.03 Ficha de anamnese

03.01.04 Memorando expedido

03.01.05 Memorando recebido

03.01.06 Oficio expedido

03.01.07 Oficio recebido

03.01.08 Relatorio anual de atividades

03.01.09 Relatorio de desempenho de gestio
03.01.10 Relatoério individual

03.01.11 Relatorio semestral de atividades
03.01.12 Solicitagdo de licitagdo
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03.01.13 Termo de responsabilidade

03.02 Responsabilidade Social

03.02.01 Oficio recebido

03.02.02 Acordo de cooperagdo

03.02.03 Ata de reunido

03.02.04 Relatorio do selo Alece ESG

03.02.05 Manual de procedimentos operacionais
03.02.06 Material de divulgagao

03.02.07 Memorando expedido

03.02.08 Memorando recebido

03.02.09 Oficio expedido

03.02.10 Projeto de responsabilidade social

03.02.11 Relatério de planejamento de agdes anuais
03.02.12 Relatorio de planejamento de agdes mensais
03.02.13 Relatério de projeto de responsabilidade social
03.02.14 Solicitagdo de adesao de servigos e produtos
03.02.15 Termo de abertura de projeto

03.03 Mediagao e Gestao de Conflitos

03.03.01 Regimento Interno

03.03.02 Codigo de Etica

03.03.03 Agenda

03.03.04 Registro de atendimentos

03.03.05 Declarag@o de comparecimento

03.03.06 Atas de reunido

03.03.07 Acordos de cooperagdo técnica

03.03.08 Controle de estatisticas de servicos e agdes
03.03.09 Indicadores

03.03.10 Memorandos expedidos

03.03.11 Memorandos recebidos

03.03.12 Oficios expedidos

03.03.13 Oficios recebidos

03.03.14 Portfolio CEMGEC

03.03.15 Planejamento Estratégico CEMGEC
03.03.16 Resolugdes

03.03.17 Releases

03.03.18 Videos CEMGEC

03.03.19 Material de divulgacao

03.03.20 Termos de responsabilidade de equipamentos
03.03.21 Relatorios de desempenho

03.03.22 Pesquisas de satisfagdo

03.03.23 Termos de compromisso dos mediadores
03.03.24 Formulario de atendimento de triagem
03.03.25 Termos de ciéncia

03.03.26 Ficha de pré-mediacao

03.03.27 Declaragao de interesse

03.03.28 Cartas convite

03.03.29 Formulario de assessoria juridica

03.03.30 Termo de mediagao

03.03.31 Termos de arquivamento

03.03.32 Relatorios circulos de construgio de paz
03.04 Atendimento ao Consumidor (PROCON)
03.04.01 Carta de informagao preliminar

03.04.02 Planilha de célculo revisional

03.04.03 Processo administrativo

03.04.04 Relatorio de atividades

03.04.05 Convénio

03.04.06 Oficio

03.05 Assessoria Juridica Popular (Frei Tito)
03.05.01 Agenda semanal

03.05.02 Arquivo do espago de articulagdo dos eixos tematicos
03.05.03 Ata de reunido ordinaria

03.05.04 Carta de notificacdo na sessdo judicial
03.05.05 Clipping

03.05.06 Comprovante de convénio e parceria
03.05.07 Controle de atividade

03.05.08 Decisdo de arquivamento

03.05.09 Declaragio

03.05.10 Documento de organizagdo interna (Horarios, revezamentos, fluxos internos)
03.05.11 Documento referente ao processo de sele¢do de pessoal (Edital, homologagao, ato da mesa diretora)
03.05.12 Documentos do processo de sele¢do de pessoal na forma judicializada
03.05.13 Ficha de acompanhamento de caso
03.05.14 Ficha de atendimento inicial

03.05.15 Fluxo de encaminhamento para outros setores
03.05.16 Fotografias de visitas e eventos

03.05.17 Lista de contatos de casos acompanhados
03.05.18 Lista de contatos de 6rgaos e instituigdes
03.05.19 Lista de presenga na sessdo judicial
03.05.20 Material de consulta juridica

03.05.21 Material de divulgacao

03.05.22 Memorando expedido

03.05.23 Memorando recebido

03.05.24 Metodologia de saneamento de caso
03.05.25 Modelo de formulario de atendimento
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03.05.26 Modelo de pega juridica

03.05.27 Oficio expedido

03.05.28 Oficio recebido

03.05.29 Parecer juridico do processo

03.05.30 Relatorio anual de atividades

03.05.31 Relatoério de atividade externa
03.05.32 Relatorio de planejamento estratégico
03.05.33 Relatorio de saneamento de caso
03.05.34 Relatorio do Plano Plurianual (PPA)
03.05.35 Relatorio semestral de atividades
03.05.36 Selecdo de pessoal, documentos do candidato
03.05.37 Tabela de acompanhamento processual
03.05.38 Tabela geral de casos acompanhados
03.06 Prevengdo e Combate a Violéncia
03.06.01 Ata

03.06.02 Banco de dados (todas as informagdes de pesquisas)
03.06.03 Frequéncia de atividade

03.06.04 Instrumentais de pesquisa

03.06.05 Memorando expedido

03.06.06 Memorando recebido

03.06.07 Oficio expedido

03.06.08 Oficio recebido

03.06.09 Planejamento interno

03.06.10 Publicagdes

03.06.11 Relatorio anual de atividade

03.06.12 Relatorio de planejamento estratégico

04 GESTAO DA PESQUISA, EDUCACAO E MEMORIA
04.01 Instituto de Estudos e Pesquisa sobre o Desenvolvimento do Estado do Ceara (Inesp)
04.01.01 Dossié das solicitagdes interna e externa

04.01.02 Ficha de cadastro de autores / coordenadores / organizadores
04.01.03 Livro de Protocolo Externo

04.01.04 Livro de Protocolo Interno

04.01.05 Memorando Expedido

04.01.06 Memorando Recebido

04.01.07 Oficio Expedido

04.01.08 Oficio Recebido

04.01.09 Relatorio anual de atividades

04.02 Altos Estudos e Assuntos Estratégicos

04.02.01 Acordo de cooperagdo técnica entre instituicdes
04.02.02 Ata de reunido

04.02.03 Certificado de participagdo em eventos

04.02.04 Convénio entre instituigdes

04.02.05 Declarag@o de participagdo em eventos

04.02.06 Memorando expedido

04.02.07 Memorando recebido

04.02.08 Oficio expedido

04.02.09 Oficio recebido

04.02.10 Publicagdes do setor (Pacto das aguas, pacto pela vida, pacto pela convivéncia com o semiarido, pacto pelo Pecém, saberes e viveres da Caatinga)
04.02.11 Registro de presenga das reunides

04.02.12 Relatorio de atividade semestral

04.02.13 Relatorio de atividades anual

04.02.14 Termo de referéncia

04.02.15 Arquivo de documentos digitais em formato de business intelligence ou dashboard
04.03 Educagio, Pesquisa e Extensdo (UNIPACE)

04.03.01 Apostila para cursos

04.03.02 Certificados dos cursos

04.03.03 Curriculo de professor

04.03.04 Curriculo servidores

04.03.05 Documentagéo pessoal de alunos

04.03.06 Documentagao pessoal dos docentes

04.03.07 Ficha de avaliago de curso

04.03.08 Ficha de inscri¢des dos cursos externos

04.03.09 Ficha de inscri¢des dos cursos internos

04.03.10 Fluxograma dos processos da Unipace

04.03.11 Frequéncia dos cursos

04.03.12 Historicos académicos

04.03.13 Livro de ocorréncia

04.03.14 Livro de protocolos

04.03.15 Memorando expedido

04.03.16 Memorando recebido

04.03.17 Oficio expedido

04.03.18 Oficio recebidos

04.03.19 Programa de Desenvolvimento Institucional - PDI
04.03.20 Portaria para convénios

04.03.21 Programacdo de cursos

04.03.22 Proposta de curso

04.03.23 Provas e avaliagdes

04.03.24 Regimento interno da Unipace

04.03.25 Relatorio de monitoramento do Plano Plurianual (PPA) da Alece
04.03.26 Relatorio de participantes de curso

04.03.27 Relatorios quantitativos

04.03.28 TCC's (projetos de conclusdo de curso dos alunos)
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04.04 Memoria Institucional (Memorial Pontes Neto)

04.04.01 Agenda das exposi¢des temporarias

04.04.02 Agenda das visitas a0 memorial e setores da Alece
04.04.03 Memorando expedido

04.04.04 Memorando recebido

04.04.05 Oficio expedido

04.04.06 Oficio recebido

04.04.07 Pesquisa e montagem de exposi¢des temporarias
04.04.08 Pesquisa, elaboragdo, diagramagdio e edi¢do de livros
04.04.09 Relatorio mensal de visita das exposi¢des permanentes
04.04.10 Relatorio mensal de visita das exposi¢des temporarias
04.04.11 Relatorio semestral de atividades

04.04.12 Publicagdes

04.04.13 Relatorio anual de atividades

04.04.14 Acervo historico

04.04.15 Acervo bibliografico

05 ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

05.01 Coordenadoria de Comunicagdo Legislativa
05.01.01 Memorando expedido

05.01.02 Memorando recebido

05.01.03 Oficio Expedido

05.01.04 Oficio recebido

05.01.05 Resposta de Oficio expedido

05.01.06 Sinopse de Oficio expedido

05.02 Comunicagdo Social

05.02.01 Secretaria Executiva

05.02.01.01 Despacho para solicitagdo de veiculos
05.02.01.02 Memorando expedido

05.02.01.03 Memorando recebido

05.02.01.04 Oficio expedido

05.02.01.05 Oficio recebido

05.02.01.06 Planilha de controle de cartdo combustivel para carro oficial
05.02.01.07 Planilha de controle de Reserva de hospedagem
05.02.01.08 Prestacdo de contas do cartdo combustivel
05.02.01.09 Prestacao de contas do processo de patrocinio
05.02.01.10 Processo de solicitagdo de patrocinio
05.02.02 Agéncia de Noticias

05.02.02.01 Matéria original da Sessdo Oradores
05.02.02.02 Matéria original da Sessdo Ordem do dia
05.02.02.03 Matéria original da Sessdo Todas as noticias
05.02.02.04 Matéria revisada da Sessdo Oradores
05.02.02.05 Matéria revisada da Sessdo Ordem do dia
05.02.02.06 Matéria revisada da Sessao Todas as noticias
05.02.02.07 Noticia online da Sessdo Oradores
05.02.02.08 Noticia online da Sessdo Ordem do dia
05.02.02.09 Noticia online da Sessdo Todas as noticias
05.02.03 Publicidade

05.02.03.01 Artes de banners

05.02.03.02 Artes de comunicagdo visual

05.02.03.03 Artes de folders

05.02.03.04 Artes de logotipo

05.02.03.05 Campanhas publicitarias

05.02.03.06 Jornal da Assembleia

05.02.03.07 Revista da Assembleia

05.02.03.08 Videos de campanhas

05.02.04 TV Assembleia

05.02.04.01 Programa Siga-me no Youtube

05.02.04.02 Programa Cabeceira no Youtube
05.02.04.03 Programa Conexao Assembleia no Youtube
05.02.04.04 Programa de TV Audiéncias publicas
05.02.04.05 Programa de TV Comissdes

05.02.04.06 Programa de TV Jornal Assembleia
05.02.04.07 Programa de TV Jornal Primeiro Expediente
05.02.04.08 Programa de TV Questio de ordem
05.02.04.09 Programa de TV Sessoes plenarias
05.02.04.10 Programa de TV Sessoes solenes
05.02.04.11 Programa Documentarios no Youtube
05.02.04.12 Programa Grandes Debates no Youtube
05.02.04.13 Programa Identidade Cultural no Youtube
05.02.04.14 Programa Jornal Assembleia no Youtube
05.02.04.15 Programa Jornal Primeiro Expediente no Youtube
05.02.04.16 Programa Matérias Especiais no Youtube
05.02.04.17 Programa Mulheres no Parlamento no Youtube
05.02.04.18 Programa Plenarios Esportivo no Youtube
05.02.04.19 Programa Ponto Cego no Youtube
05.02.04.20 Programa Questdo de ordem no Youtube
05.02.04.21 Programa Séries no Youtube

05.02.04.22 Outros programas que sejam de responsabilidade da Assembleia no Youtube
05.02.05 Telejornalismo

05.02.05.01 Arquivo de videos no Youtube

05.02.05.02 Audio de podcasts

05.02.05.03 Fotos da presidéncia

123
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05.02.05.04 Fotos das comissdes

05.02.05.05 Fotos de eventos

05.02.05.06 Fotos diversas

05.02.05.07 Fotos do plenario

05.02.05.08 Original de matéria

05.02.05.09 Original de matéria revisada

05.02.06 Radio Assembleia

05.02.06.01 Programa de radio Politica em Destaque
05.02.06.02 Programa de radio A Voz do Brasil
05.02.06.03 Programa de radio Acordes do Brasil
05.02.06.04 Programa de radio Audiéncias

05.02.06.05 Programa de radio Conexao Assembleia
05.02.06.06 Programa de radio Conexdo Cidadao
05.02.06.07 Programa de radio Cultura, diversdo e arte
05.02.06.08 Programa de radio Dicionario da Politica
05.02.06.09 Programa de radio Entrevistas

05.02.06.10 Programa de radio Informagdes

05.02.06.11 Programa de radio Lembrangas 96
05.02.06.12 Programa de radio Momento Revista Plenario
05.02.06.13 Programa de radio Narcélio Limaverde
05.02.06.14 Programa de radio No Ceara tem disso sim
05.02.06.15 Programa de radio Nossa gente, nossa historia
05.02.06.16 Programa de radio Noticias do Ceara
05.02.06.17 Programa de radio O Chacrinha tinha razio
05.02.06.18 Programa de radio Plenario Esportivo
05.02.06.19 Programa de radio Podcasts que vocé precisa conhecer
05.02.06.20 Programa de radio Politica em destaque
05.02.06.21 Programa de radio Projetos do povo
05.02.06.22 Programa de radio Qual é o tom do Ceara?
05.02.06.23 Programa de radio Questdo de Ordem
05.02.06.24 Programa de radio Sessdo Ordinaria
05.02.06.25 Programa de radio Sinatra e amigos
05.02.06.26 Programa de radio Som dos festivais
05.02.06.27 Programa de radio Terceiro Expediente

05.03 Coordenadoria de Eventos e Cerimonial

05.03.01 Agenda mensal com eventos da casa

05.03.02 Assinatura virtual do Presidente e chefe do setor
05.03.03 Comunicado interno

05.03.04 Contrato e licitagdes do setor

05.03.05 Controle da emissao de titulo de cidadao cearense
05.03.06 Convite de evento

05.03.07 Dados dos servidores da Alece

05.03.08 Dados pessoais das principais autoridades do Estado
05.03.09 Dados pessoais dos deputados e fotos 3x4
05.03.10 Leis com institui¢do de comendas e agraciados
05.03.11 Lista de agraciados/medalhas

05.03.12 Lista de agraciados/placas

05.03.13 Lista de autoridades aniversariantes do més com dados pessoais
05.03.14 Memorando expedido

05.03.15 Memorando recebido

05.03.16 Oficio expedido

05.03.17 Oficio recebido

05.03.18 Pauta e roteiro das sessdes solenes e solenidades
05.03.19 Requerimento de sessdes solenes

05.03.20 Retrospectiva anual do cerimonial

05.03.21 Termo de referéncia e pesquisa de preco

05.04 Coordenadoria de Policia

05.04.01 Oficio

05.04.02 Relatorio de gestao

05.04.03 Solicitagdo de transferéncia de policiais militares
05.05 Tecnologia da Informagédo (COTI)

05.05.01 Memorando

05.05.02 Ata de reunido

05.05.03 Contrato de aquisi¢ao e servigos

05.05.04 Contrato de desenvolvimento de software
05.05.05 Memorando de envio de bens tangiveis

05.05.06 Memorando para presidente e chefe de gabinete
05.05.07 Oficio

05.05.08 Pauta de reunido

05.05.09 Relatorio de atividades de grupos e subgrupos de trabalho
05.05.10 Relatorio de desempenho de gestido

05.05.11 Relatorio do GLPI

05.05.12 Resposta a diligéncia

05.05.13 Termo de garantia de equipamentos

05.05.14 Termo de referéncia

05.05.15 Tramite de saida de equipamento

05.06 Controladoria

05.06.01 Célula de Controle Interno

05.06.01.01 Procedimento para Orientagdo Técnica e Normativa (P.CONT-01)
05.06.01.02 Orientacdo Técnica

05.06.01.03 Procedimento de Aplicagdo do Pasf (P.CONT-02)
05.06.01.04 Apresentagao da metodogia Pasf

05.06.01.05 Apresentagéo da Reunido de Analise Critica (RAC) do Pasf
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05.06.01.06 Sumario Executivo Pasf

05.06.01.07 Registro e Tratamento de Fragilidades — RTFs
05.06.01.08 Evidéncias de RTFs

05.06.01.09 Registro e Tratamento de Fragilidades - RTFs (Controle Externo)
05.06.01.10 Evidéncias de RTFs (Controle Externo)

05.06.01.11 Fluxograma do Controle Externo

05.06.02 Célula de Auditoria Interna

05.06.02.01 Relatorio Preliminar de Auditoria de Contas — Alece
05.06.02.02 Relatorio Final de Auditoria de Contas - Alece
05.06.02.03 Relatorio Preliminar de Auditoria de Contas - FPP
05.06.02.04 Relatorio Final de Auditoria de Contas - FPP

05.06.02.05 Papéis de Trabalho de Auditorias de Contas

05.06.02.06 Relatorio Preliminar de Auditoria Interna - SGQ CTLegis
05.06.02.07 Relatorio Final de Auditoria Interna - SGQ CTLegis
05.06.02.08 Relatorio Preliminar de Auditoria Interna - SGQ Procon
05.06.02.09 Relatorio Final de Auditoria Interna - SGQ Procon
05.06.02.10 Papéis de Trabalho de Auditorias Internas - SGQ
05.06.03 Célula de Transparéncia e Integridade

05.06.03.01 Sumario Executivo

05.06.03.02 Resultados da Pesquisa de Satisfacdo do Portal da Transparéncia
05.06.03.03 Relatorio de Monitoramento

05.06.04 Célula de Informagdes Estratégicas de Controle

05.06.04.01 Informagao Estratégica de Controle - IEC

05.06.05 Secretaria da Controladoria

05.06.05.01 Circular

05.06.05.02 Comunicados

05.06.05.03 Declaragio

05.06.05.04 Despachos

05.06.05.05 Diligéncias

05.06.05.06 Informagdes

05.06.05.07 Memorandos circulares

05.06.05.08 Memorandos circulares conjuntos

05.06.05.09 Oficios

05.06.05.10 Oficios circulares

05.06.05.11 Ordem de servigo - OS

05.06.05.12 Requisi¢des de informagdes

05.06.05.13 Atas de reunides da Controladoria

05.06.05.14 Listas de presenca

05.06.05.15 Atas de Reunides do COGE

05.06.05.16 Listas de Presenga do COGE

05.06.05.17 Atas de Reunides do Conaci

05.06.05.18 Informagdes basicas Filiagdo Conaci

05.06.05.19 Oficio Conaci - Convite Alece

05.06.05.20 Recurso ao Conaci da Controladoria Alece

05.06.05.21 Termos - Conaci

05.06.05.22 Processos Ministério Publico Estadual do Ceara
05.06.05.23 Processos Tribunal de Contas do Estado do Ceara
05.06.05.24 Aditivo de Convénio

05.06.05.25 Convénios

05.06.05.26 Protocolo de Intengdes - RECIGP

05.06.05.27 Termos de Cessdes

05.07 Desenvolvimento e Planejamento Institucional (CODINS)
05.07.01 Gestdo da Qualidade

05.07.01.01 Modelo de requisito das partes interessadas

05.07.01.02 Requisito das partes interessadas

05.07.01.03 Escopo da certificag@o

05.07.01.04 Modelo de Unidade Gerencial

05.07.01.05 Unidade Gerencial da Célula de Consultoria Técnica Legislativa
05.07.01.06 Unidade Gerencial da Célula de Gestdo da Qualidade
05.07.01.07 Modelo de lista mestra de controle de documentos
05.07.01.08 Lista mestra de controle de documentos da Célula de Gestao da Qualidade
05.07.01.09 Modelo de documentos de origem externa e/ou regulamentar
05.07.01.10 Modelo de Programas de auditorias

05.07.01.11 Programa de Auditoria do SGQ

05.07.01.12 Modelo de ata de reunido de andlise critica

05.07.01.13 Ata de reunido de analise critica

05.07.01.14 Modelo de Registro e Tratamento de Nao Conformidades
05.07.01.15 Registro e Tratamento de Nao Conformidades
05.07.01.16 Modelo de Matriz de Riscos e Oportunidades
05.07.01.17 Matriz de Riscos da Célula de Gestao da Qualidade
05.07.01.18 Modelo de Plano de Mudangas

05.07.01.19 Plano de Mudangas da Célula de Gestdo da Qualidade
05.07.01.20 Modelo de Plano de Comunicagio

05.07.01.21 Plano de Comunicagdo da Célula de Gestao da Qualidade
05.07.01.22 Modelo de Painel de Controle de Indicadores ¢ Metas
05.07.01.23 Painel de Controle de Indicadores ¢ Metas

05.07.01.24 Modelo de Plano de Agdo

05.07.01.25 Plano de Agdo da Célula de Gestdo da Qualidade
05.07.01.26 Modelo de Matriz de conhecimento e competéncias
05.07.01.27 Matriz de Conhecimento e Competéncias da Célula de Gestao da Qualidade
05.07.01.28 Modelo de Controle de documentos de propriedade do cliente
05.07.01.29 Modelo de Ficha de avaliagdo de competéncias
05.07.01.30 Ficha de Avaliagdo de Competéncias da Célula de Gestdo da Qualidade
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05.07.01.31 Evidéncias de Cursos

05.07.01.32 Nomeagdes

05.07.01.33 Modelo de Procedimento Operacional

05.07.01.34 Procedimento Operacional de Registro e Tratamento de Nao Conformidades
05.07.01.35 Fluxo de Registro e Tratamento de Nao Conformidades

05.07.01.36 Procedimento Operacional da Pesquisa de Satisfacdo dos clientes da CTLEGIS
05.07.01.37 Politica da Qualidade

05.07.01.38 Cartaz da Politica da Qualidade

05.07.01.39 Objetivos da Qualidade

05.07.01.40 Documentos de origem externa e regulamentares

05.07.01.41 Diretrizes e regras referentes a documentagdo do SGQ

05.07.01.42 Avaliagdo de Fornecedores da Qualidade

05.07.01.43 Resultados da Pesquisa de Satisfacao - Google Forms

05.07.01.44 Tabulagdo das respostas da Pesquisa de Satisfa¢do

05.07.01.45 Lista de servigos prestados pela CTLegis no semestre

05.07.01.46 Lista de presenca de reunides

05.07.01.47 Certificado de Sistema de Gestao da Qualidade

05.07.01.48 Carta de Manutencao de Certificacao

05.07.01.49 Ato Normativo 285/2018 - Modelo de Governanga

05.07.01.50 Ato Normativo 304/2021 - Consultoria Técnica Legislativa
05.07.01.51 Ato Normativo 306/2021 - Revoga art® do AN 304/2021

05.07.01.52 Lein°® 17.091, de 14 de novembro de 2019 - Estrutura e aprova o novo Plano de Cargos, Carreira ¢ Remuneragao da Alece e da outras providéncias
05.07.01.53 Lei n°® 17.136, de 20 de dezembro de 2019 - Altera dispositivos da Lei 17.091 do PCCR (Republicada por incorregao)
05.07.01.54 Resolug@o n°® 698/2019 - Dispde sobre a Estrutura Organizacional, Cargos em Comissdo e Fungdes de Natureza Comissionada da Alece e da outras
providéncias

05.07.01.55 Resolugdo n° 703/2020 - REVOGADA pela Resolugdo n°® 713 - Altera a Resolug@o n° 698, de 31 de outubro de 2019 (atribui¢des da Célula de Qualidade
da Gestao)

05.07.01.56 Resolugdo n® 713/2021 - Altera a Resolugdo n°698/2019 com a criagdo da CODINS
05.07.02 Monitoramento ¢ Acompanhamento de Projetos

05.07.02.01 Formulario de monitoramento dos projetos dos 6rgaos

05.07.02.02 Painel de monitoramento mensal de projetos

05.07.02.03 Formulario de acompanhamento dos indicadores estratégicos
05.07.02.04 Painel de monitoramento dos indicadores estratégicos

05.07.02.05 Relatorio de monitoramento do PPA da Alece

05.07.02.06 Termo de abertura de projetos

05.07.02.07 Previsdo de despesa - PLOA

05.07.02.08 Resposta do relatorio preliminar da auditoria de conformidade
05.07.03 Moderniza¢do Administrativa

05.07.03.01 Metodologia de Gestao por Processos da Alece

05.07.03.02 Tutorial para Desenvolvimento e Interpretagao de Fluxos de Processos baseados na Metodologia BPMN
05.07.03.03 Apresentagdes em slides para Implantag@o da Gestdo por Processos
05.07.03.04 Modelo de lista de presenca de reunido

05.07.03.05 Lista de presenca de reunidio dos 6rgaos implantados

05.07.03.06 Modelo de lista de presenca de treinamento

05.07.03.07 Listas de presencga de treinamento dos 6rgaos impnatados
05.07.03.08 Modelo de lista mestra de controle de documentos

05.07.03.09 Lista mestra de controle de documentos dos 6rgdos implantados
05.07.03.10 Modelo de painel de indicadores e metas

05.07.03.11 Painel de indicadores e metas dos orgdos implantados

05.07.03.12 Modelo de checklist de conformidade de processos

05.07.03.13 Checklist de conformidade de processos da CODINS

05.07.03.14 Modelo de Registro e Tratamento de Nao Conformidade da CODINS
05.07.03.15 Registro e Tratamento de Nao Conformidade da CODINS
05.07.03.16 Modelo de Plano de Agéo de Melhoria

05.07.03.17 Plano de Agdo de Melhoria da CODINS

05.07.03.18 Modelo de Procedimento Operacional

05.07.03.19 Procedimentos Operacionais dos 6rgaos implantados

05.07.03.20 Fluxos dos processos dos 6rgaos implantados

05.07.04 Coordenagdo (Documentos gerais da CODINS)

05.07.04.01 Despacho expedido

05.07.04.02 Despacho recebido

05.07.04.03 Caderno do Planejamento Estratégico Alece 2030

05.07.04.04 Memorando expedido

05.07.04.05 Memorando recebido

05.07.04.06 Oficio expedido

05.07.04.07 Oficio recebido

05.07.04.08 Relatorio de atividades anuais dos 6rgéos da Alece

05.07.04.09 Relatorio de desempenho da gestdo para prestagdo de contas anual
05.07.04.10 Cadeia da valor da Alece

05.07.04.11 Mapa Estratégico da Alece

05.07.04.12 Modelo de Governanga da Alece

05.07.04.13 Organograma da Alece

05.07.04.14 Modelo da Ata RAG, RAT e RAE

05.07.04.15 Modelo de Pauta RAG, RAT ¢ RAE

05.07.04.16 Contratos, convénios e termos de cooperacdo geridos pela CODINS
05.07.04.17 Listas de frequéncias

05.07.04.18 Certificados de conclusdo de cursos

05.07.04.19 Respostas as solicitagdes da Ouvidoria Parlamentar

05.07.04.20 Plano de compras anual

05.07.04.21 Relatorio de férias de servidores

05.07.04.22 Termos de referéncia

05.07.04.23 Cronograma de cursos solicitados a UNIPACE

05.07.04.24 Registro e Tratamento de Fragilidades - PASF
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05.07.04.25 Listas de entrega de documentos (protocolo)
05.07.04.26 Avaliag@o de estagio probatdrio

05.08 Procuradoria Geral

05.08.01 Pareceres Legislativos, Administrativos e Judiciais
05.08.02 Memorandos

05.08.03 Minutas de atos da mesa diretora

05.08.04 Minutas de atos deliberantes

05.08.05 Minutas de atos normativos

05.08.06 Minutas de convénios e acordos de cooperagdo técnica
05.08.07 Minutas de portarias

05.08.08 Minutas de projetos de leis

05.08.09 Minutas de projetos de resolugio

05.08.10 Oficios

05.08.11 Relatodrios de atividades anuais

05.08.01 Procuradoria Geral Adjunta

05.08.01.01 Pareceres Legislativos, Administrativos e Judiciais
05.08.01.02 Memorandos

05.08.01.03 Minutas de atos da mesa diretora

05.08.01.04 Minutas de atos deliberantes

05.08.01.05 Minutas de atos normativos

05.08.01.06 Minutas de convénios e acordos de cooperagdo técnica
05.08.01.07 Minutas de portarias

05.08.01.08 Minutas de projetos de leis

05.08.01.09 Minutas de projetos de resolucéo

05.08.01.10 Oficios

05.08.01.11 Relatdrios de atividades anuais

05.08.02 Coordenagéo das Consultorias

05.08.02.01 Pareceres Legislativos, Administrativos E Judiciais
05.08.02.02 Memorandos

05.08.02.03 Minutas de atos da mesa diretora

05.08.02.04 Minutas de atos deliberantes

05.08.02.05 Minutas de atos normativos

05.08.02.06 Minutas de convénios e acordos de cooperagdo técnica
05.08.02.07 Minutas de portarias

05.08.02.08 Minutas de projetos de leis

05.08.02.09 Minutas de projetos de resolucdo

05.08.02.10 Oficios

05.08.02.11 Relatdrios de atividades anuais

05.08.03 Consultoria Administrativa

05.08.03.01 Emissao de pareceres dos processos administrativos e de licitagao
05.08.03.02 Relatorios de atividades anuais

05.08.03.03 Respostas as consultas

05.08.04 Consultoria Juridica (Legislativa)

05.08.04.01 Emissao de pareceres de todas as proposigoes legislativas
05.08.04.02 Relatorios de atividades anuais

05.08.04.03 Respostas as consultas

05.08.05 Consultoria Judicial

05.08.05.01 Manifestagdo em processos judiciais que envolvem o poder legislativo
05.08.05.02 Oficio

05.08.05.03 Relatorios de atividades anuais

05.08.06 Comissao De Inquérito Administrativo

05.08.06.01 Abertura de inquéritos administrativos disciplinares
05.08.06.02 Audiéncias e respectivas atas ouvidas de indiciados e testemunhas
05.08.06.03 Condugio dos processos

05.08.06.04 Elaboragao de pareceres

05.08.06.05 Elaboragao de portarias

05.08.06.06 Minutas de atos da mesa diretora

05.08.06.07 Notificagdes

05.08.06.08 Relatorio final

05.08.06.09 Relatorios a diretoria geral

05.08.06.10 Relatorios de atividades anuais

05.08.06.11 Sindicancias externas

05.08.06.12 Sindicancias internas

05.09 Previdéncia Parlamentar

05.09.01 Agdes no STF

05.09.02 Atas da Previdéncia parlamentar

05.09.03 Atestado médico de aposentados e pensionistas
05.09.04 Ato de Aposentadoria

05.09.05 Ato de nomeagdo de membros da comissdo

05.09.06 Certidao de tempo de contribuigéo do servidor
05.09.07 Certidao geral de tempo de contribuigdo do servidor
05.09.08 Comprovante de aumento do subsidio dos deputados
05.09.09 Comprovante de consignagao obrigatoria

05.09.10 Comprovante de CPF dos deputados/contribuintes
05.09.11 Comprovante de orgamento do FPP

05.09.12 Comprovante de reajuste do aposentado/INSS
05.09.13 Comprovante do DIRF

05.09.14 Comprovante do FPP (Tribunal de Contas)

05.09.15 Comprovante do PASF

05.09.16 Comprovante do RAIS

05.09.17 Comunicado de inadimplentes

05.09.18 Conciliagdo bancaria

05.09.19 Contrato de auditoria contabil e atuarial
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05.09.20 Correspondéncias

05.09.21 Documento de auditoria do TCE

05.09.22 Encaminhamentos diversos

05.09.23 Folha de pagamento dos aposentados e pensionistas
05.09.24 Instrugdo normativa e certiddo do DCTF/ESOCIAL
05.09.25 Lei de aumento dos deputados

05.09.26 Leis das comissdes

05.09.27 Lista de contribuintes

05.09.28 Memorando expedido

05.09.29 Memorando recebido

05.09.30 Oficio Expedido

05.09.31 Oficio Recebido

05.09.32 Ordem de pagamento (Empenho)

05.09.33 Politica anual de investimentos do ano de 2022
05.09.34 Requerimento

05.09.35 Resultado de relatorio de auditoria contabil
05.09.36 Termo de confissdo de divida do servidor

06 GESTAO GERAL

06.01 Autorizagdes de pagamento da casa

06.02 Comprovante de servigos prestados

06.03 Comunicagdo de ocorréncias da casa

06.04 Livros de protocolo

06.05 Memorando expedido

06.06 Memorandos recebido

06.07 Oficios Casa Civil

06.08 Oficios expedidos

06.09 Oficios recebidos

06.10 Oficios Seplag

06.01 Gestdo Legislativa

06.01.01 Diretoria Legislativa

06.01.01.01 Boletim acontece diretoria

06.01.01.02 Controle de acesso dos diretérios da diretoria legislativa
06.01.01.03 Levantamento da necessidade de treinamento
06.01.01.04 Memorando expedido

06.01.01.05 Memorando recebido

06.01.01.06 Oficio expedido

06.01.01.07 Relatorio anual de desempenho da gestdo
06.01.01.08 Relatorio mensal de atividades

06.01.02 Consultoria Técnica Legislativa

06.01.02.01 Ata de reunides

06.01.02.02 Banco de imagens de qualidade

06.01.02.03 Consultoria técnica simplificada

06.01.02.04 Conteudo técnico para publicagido

06.01.02.05 Dados pessoais de servidores

06.01.02.06 Estudo especifico de regimento para subsidiar deputados
06.01.02.07 Estudo técnico

06.01.02.08 Historico da certificagdo da ISO

06.01.02.9 Indicadores da ISO

06.01.02.10 Memorando

06.01.02.11 Minuta de proposigido

06.01.02.12 Modelo de documentos padronizados
06.01.02.13 Normativo dos procedimentos e instrugdes de trabalho para a qualidade
06.01.02.14 Nota técnica

06.01.02.15 Oficio

06.01.02.16 Plano de agdo anual

06.01.02.17 Projeto em execugdo da Consultoria na Assembleia
06.01.02.18 Projetos estratégicos

06.01.02.19 Protocolo digital de atendimento aos deputados e ao publico externo
06.01.02.20 Registro de licao aprendida

06.01.02.21 Registro de ndo conformidade

06.01.02.22 Registro de servigo executado

06.01.02.23 Registro de socializa¢do de experiéncia e conhecimento
06.01.02.24 Relatorio anual de atividades

06.01.02.25 Relatorio bimestral de atividades

06.01.02.26 Relatorio mensal de atividades

06.01.02.27 Relatorio semestral de atividades

06.01.02.28 Solicitagdo de servigos

06.01.03 Gestao da Documentagdo e Informagao
06.01.03.01 Ata de reunides

06.01.03.02 indice de documentos legislativos

06.01.03.03 Livro de protocolo

06.01.03.04 Memorando expedido

06.01.03.05 Minuta de documentos

06.01.03.06 Oficio

06.01.03.07 Pauta de reunides

06.01.03.08 Projetos da célula de documentagéo legislativa
06.01.03.09 Recibo de empréstimo de documentos
06.01.03.10 Relatorio anual de atividades

06.01.03.11 Relatério Mensal de atividades

06.01.03.12 Relatoério Semestral de atividades

06.01.03.13 Termo de eliminag¢do de documentos

06.01.04 Departamento Legislativo
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06.01.04.01 Memorandos

06.01.04.02 Oficios

06.01.04.03 Certidoes

06.01.04.04 Declaragdes

06.01.04.05 Relatorios de produgdo legislativa

06.01.04.06 Informativos

06.02 Gestdo Administrativa e Financeira

06.02.00 Financeiro — DAF ¢ DFOC

06.02.00.01 Detalhamento de despesa da casa (DFOC)

06.02.00.02 Detalhamento de despesa de VDP

06.02.00.03 Liquidag@o de despesa da VDP

06.02.01 Contratagdes - Central de Contratagdes

06.02.01.01 Acordo de Cooperagao Técnica/Convénios

06.02.01.02 Adesdo a ata de registro de precos

06.02.01.03 Aditivos

06.02.01.04 Contratos

06.02.01.05 Credenciamentos de prestadores de servigos

06.02.01.06 Concorréncia Publica

06.02.01.07 Chamamento Publico

06.02.01.08 Convite

06.02.01.09 Dispensa de Licitagdo

06.02.01.10 Edital de credenciamento

06.02.01.11 Extratos e Portarias/ Indicagao de gestor/fiscal

06.02.01.12 Inexigibilidade de licitagao

06.02.01.13 Leilao

06.02.01.14 Petigdes

06.02.01.15 Pregdo Eletronico

06.02.01.16 Pregdo Presencial

06.02.01.17 Tomada de pregos

06.02.02 Gestdo Administrativa

06.02.02.01 Geréncia da administragdo

06.02.02.01.01 Conta de energia do restaurante do anexo II
06.02.02.01.02 Fatura de agua

06.02.02.01.03 Fatura de energia

06.02.02.01.04 Fatura de telefonia mével

06.02.02.01.05 Memorando expedido

06.02.02.01.06 Memorando recebido

06.02.02.01.07 Notificag@o as empresas fornecedoras

06.02.02.01.08 Oficio expedido

06.02.02.01.09 Oficio recebido

06.02.02.01.10 Relatério anual de desempenho de gestio
06.02.02.01.11 Relatorio de utilizagdo dos servigos postais
06.02.02.01.12 Solicitagdo de despesa

06.02.02.01.13 Solicitagdo de despesa para licitagdo

06.02.02.01.14 Termo de referéncia aquisi¢do de bens e servigos
06.02.02.02 Logistica

06.02.02.02.01 Controle de lotagdo dos servidores

06.02.02.02.02 Lista de funcionarios da empresa terceirizada de servigos gerais
06.02.02.02.03 Memorandos recebidos

06.02.02.02.04 Notas fiscais

06.02.02.02.05 Oficio de reequilibrio financeiro e renovagédo de contrato
06.02.02.02.06 Planilha de controle de dedetizagdo, desratiza¢do e descupinizagdo
06.02.02.02.07 Planilha de controle de extintores

06.02.02.02.08 Planilha de controle de tratamento do piso
06.02.02.02.09 Planilha de manutengao de carpetes e cadeiras
06.02.02.02.10 Planilha de uso de garrafoes de agua

06.02.02.02.11 Recibo de entrega da planilha de consumo de material de limpeza
06.02.02.02.12 Relatorio de destinagdo de residuos solidos
06.02.02.02.13 Relatério de destinagdo de residuos solidos de satde
06.02.02.02.14 Relatério do uso de combustiveis pela Assembleia
06.02.02.03 Telefonia

06.02.02.03.01 Lista de ramais

06.02.02.03.02 Memorando de devolugdo de funcionario
06.02.02.03.03 Memorando de hora-extra

06.02.02.03.04 Memorando de lotag@o de funcionario

06.02.02.03.05 Memorando de solicitagdo de servigos

06.02.02.03.06 Quadro das licengas dos deputados para informagdes
06.02.02.03.07 Solicitagdo de marcagdo de auditorio

06.02.02.04 Protocolo

06.02.02.04.01 Aposentadoria (Por incapacidade permanente, ato, cancelamento compulsoria, desisténcia, especial, idade e tempo de contribuigdo, integral, invalidez,
pedido, por tempo deservigo, proporcional, reforma, reserva, retificagdo, revisdo de proventos, susta¢do, tempo decontribui¢do, voluntaria por idade)
06.02.02.04.02 Memorando (Pagamento, outros)

06.02.02.04.03 Oficio

06.02.02.04.04 Oficio das agdes judiciais

06.02.02.04.05 Oficio das decisdes judiciais

06.02.02.04.06 Oficio de aviso circular

06.02.02.04.07 Oficio de outras solicitagdes

06.02.02.04.08 Processo de peti¢ao das folhas de pagamento
06.02.02.04.09 Processo de peti¢ao de verba de desempenho parlamentar
06.02.02.04.10 Processo de peti¢do dos pagamentos e ressarcimentos
06.02.02.04.11 Processo diversos (Exoneragdo, abono de permanéncia, certidio de tempo de contribui¢do, averbagdo, credenciamento, pregdo, afastamento para
exercer mandato eletivo, afastamento para concorrer a mandato eletivo, gratificagdo de titulagdo, isengdo de imposto de renda, licenca gestante ou por adogdo de
menor, auxilio funeral e outras solicitagdes).
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06.02.02.04.12 Processos administrativos

06.02.02.04.13 Relatorio de folha de malote

06.02.02.04.14 Solicitagdo de troca da capa dos processos
06.02.02.05 Controle de Acesso

06.02.02.05.01 Controle de acesso de transeuntes pelas catracas
06.02.02.05.02 Controle de acesso de veiculos aos estacionamentos
06.02.02.06 Transporte

06.02.02.06.01 Checklist dos veiculos

06.02.02.06.02 CNH’s digitalizadas dos motoristas

06.02.02.06.03 Comanda de combustivel

06.02.02.06.04 Contrato de manutengdo

06.02.02.06.05 Contrato de seguro de veiculo

06.02.02.06.06 Controle de EPI’s

06.02.02.06.07 Controle de lotagdo dos servidores

06.02.02.06.08 Memorando das solicitagdes internas para Assembleia
06.02.02.06.09Memorando de solicitagdo de veiculos
06.02.02.06.10 Memorando para esclarecimento

06.02.02.06.11 Memorando sobre consumo de combustivel
06.02.02.06.12 Notas fiscais

06.02.02.06.13 Planilha de controle de informagdes pessoais dos motoristas
06.02.02.06.14 Relatério de controle de abastecimento de veiculos
06.02.02.07 Reprografia

06.02.02.07.01 Contrato de locag@o e manutengdo de fotocopiadoras
06.02.02.07.02 Memorando

06.02.02.07.03 Relatério de quantitativo de copias

06.02.02.08 Gestao de Suprimentos

06.02.02.08.01 Nota de empenho

06.02.02.08.02 Nota fiscal

06.02.02.08.03 Requisi¢do de material

06.02.02.09 Patriménio

06.02.02.09.01 Memorando

06.02.02.09.02 Oficio

06.02.02.09.03 Relatorio de comissdo inventariante

06.02.02.09.04 Solicitagdo de transito de bens

06.02.02.09.05 Termo de responsabilidade de bens patrimoniais
06.02.02.10 Almoxarifado

06.02.02.10.01 Estorno de materiais

06.02.02.10.02 Historico de consumo de bens de almoxarifado
06.02.02.10.03 Protocolo de notas fiscais enviadas

06.02.02.11 Engenharia

06.02.02.11.01 Medigao para pagamento de obras e reformas
06.02.02.11.02 Memorando de cobranga para empresas
06.02.02.11.03 Oficio de cobrangas as empresas

06.02.02.11.04 Planta arquitetonica dos prédios da Alece
06.02.02.11.05 Planta executiva de obras

06.02.02.11.06 Projeto executivo das obras

06.02.02.11.07 Termo de referéncia

06.03 Controle e Gestdo das Finangas, Or¢amento e Contabilidade
06.03.01 Movimentagdo Financeira

06.03.01.01 Conciliagdo bancaria

06.03.01.02 Planilha e Oficio com informagdes das folhas 04 (Servidores Inativos), 06 (Parlamentares Inativos) e 17 (Pensionistas Parlamentares), para a
Coordenadoria de Gestao Previdenciaria - SUPSEC

06.03.01.03 Processo de despesa (Empenho, liquidagido e pagamento)
06.03.01.04 Relatorio/Oficio para incorporag@o de bens moveis e imoveis e o langamento de material de consumo
06.03.01.05 Solicitagdo de despesa da contribuigdo patronal do FPP
06.03.01.06 Solicitagdo de despesa do processo do Banco do Brasil
06.03.01.07 Solicitagdo de despesa do processo do INSS auténomo
06.03.02 Contabilidade

06.03.02.01 Despacho expedido

06.03.02.02 Despacho recebido

06.03.02.03 Memorando expedido

06.03.02.04 Memorando recebido

06.03.02.05 Oficio expedido

06.03.02.06 Oficio recebido

06.04 Gestdo de pessoas

06.04.01 Administragdo de Pessoal

06.04.01.01 Provimento e Beneficios

06.04.01.01.01 Auxilio funeral

06.04.01.01.02 Contagem de férias em dobro

06.04.01.01.03 Contagem de licenga especial em dobro
06.04.01.01.04 Declarag@o do INSS

06.04.01.01.05 Gratificagao de incentivo a titulagdo/mérito
06.04.01.01.06 Gratificagao de risco de vida

06.04.01.01.07 Mudanga de estado civil

06.04.01.01.08 Mudanga de nome

06.04.01.01.09 Processo de magistério

06.04.01.01.10 Processo judicial

06.04.01.01.11 Quadro de tempo de servigo servidores efetivos do Historico Funcional (HF)
06.04.01.01.12 Solicitagdo do vale-transporte

06.04.01.01.13 Tempo de servigo da SEPLAG

06.04.01.01.14 Afastamento para concorrer a mandato eletivo
06.04.01.01.15 Afastamento para exercer mandato eletivo
06.04.01.01.16 Licenga para tratamento de saude
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06.04.01.01.17 Licenga-maternidade

06.04.01.01.18 Licenga-paternidade

06.04.01.01.19 Licenga para acompanhar conjuge

06.04.01.01.20 Licenca especial

06.04.01.01.21 Licenga casamento

06.04.01.01.22 Migragédo previdenciaria

06.04.01.01.23 Migragdo complementar

06.04.01.01.24 Processo de averbagdo de tempo

06.04.01.02 Cadastro e Registro Funcional

06.04.01.02.01 Formulario para cadastro de novos funcionarios/dependentes
06.04.01.02.02 Prontudrio de estagiarios

06.04.01.02.03 Prontuario funcional

06.04.01.02.04 Termo de posse

06.04.01.03 Movimentagao e Frequéncia de Pessoal

06.04.01.03.01 Quadro demonstrativo do registro de frequéncia
06.04.01.03.02 Registro de ponto

06.04.01.03.03 Solicitagdo de férias

06.04.01.03.04 Cessao de servidor da Alece para outro 6rgao

06.04.01.03.05 Cessao de servidor de outro Orgdo para a Alece

06.04.02 Gestdo da Folha de Pagamento

06.04.02.01 Pagamentos e alteragdes financeiras

06.04.02.01.01 Extrato do INSS para fins de complementagao de aposentadoria
06.04.02.01.02 Ficha financeira de pagamento de servidores inativos e pensionistas
06.04.02.01.03 Folha de pagamento

06.04.02.01.04 Formulario de atualizagdo de dados pessoas e funcionais para a elaboragio da folha de pagamento
06.04.02.01.05 Oficio de solicitag@o de crédito bancario

06.04.02.01.06 Ordem de crédito complementar individual

06.04.02.01.07 Processo de diferenga de vencimentos

06.04.02.01.08 Processo de estorno ou reposicao

06.04.02.01.09 Processo de pagamento a quem de direito

06.04.02.01.10 Processo de pedido de ressarcimento do pis/pasep
06.04.02.01.11 Processo para pagamento de pensdo parlamentar
06.04.02.02 Averbagao e Consignacao

06.04.02.02.01 Guia de autorizagdo para consignagdo em folha de pagamento
06.04.02.02.02 Guia de cancelamento de desconto consignado em folha de pagamento
06.04.02.02.03 Processo de averbagao

06.04.02.02.04 Processo de inscrigdo para consignagdo em folha de pagamento
06.04.03 Célula de Aposentadoria e Pensao

06.04.03.01 Expediente de calculo de incorporagdo de vantagens pecunidrias
06.04.03.02 Expediente de calculo de recadastramento de inativos e pensionistas
06.04.03.03 Migracao previdenciaria

06.04.03.04 Processo de aposentadoria

06.04.03.05 Processo de compensagdo previdenciaria

06.04.03.06 Relagdo de atos concessorios de aposentadoria

06.04.03.01 Nucleo de Inativos

06.04.03.01.01 Documento de afastamento para concorrer a mandato eletivo
06.04.03.01.02 Documento de afastamento para exercer mandato eletivo
06.04.03.01.03 Licencga a maternidade

06.04.03.01.04 Licenga de acompanhamento familiar

06.04.03.01.05 Licenca de interesse especial

06.04.03.01.06 Licenca de interesse particular

06.04.03.01.07 Licenga de tratamento de saude

06.04.03.01.08 Licenga paternidade

06.04.03.01.09 Relagdo de funcionarios afastados

06.04.03.02 Nucleo de Pensionistas

06.04.03.02.01 Processo de pensdo mensal a beneficiario de setor ptblico
06.04.03.02.02 Relagdo de atos concessorios de pensdo de servidores
06.04.04 Avaliagao de Desempenho (COPAD)

06.04.04.01 Ata de reunido

06.04.04.02 Memorando

06.04.04.03 Oficio

06.04.04.04 Parecer de recurso

06.04.04.05 Processo de servidores

06.04.04.06 Relatorio de resultado anual da ascensdo funcional do servidor
06.05 Gestdo da Saude e Assisténcia Social

06.05.01 Diretoria DSAS

06.05.01.01 Comunicados internos

06.05.01.02 Comunicados externos

06.05.01.03 Controle de estatistica de atendimento

06.05.01.04 Declaragdo para servidores, pacientes e usuarios

06.05.01.05 Memorando

06.05.01.06 Oficio

06.05.01.07 Relatorio de atividades

06.05.01.08 Relatorio de desempenho de gestao

06.05.01.09 Relatorio de monitoramento de projetos prioritarios
06.05.01.10 Relatorio de planejamento estratégico

06.05.02 Assisténcia Social

06.05.02.01 Comunicados internos e externos

06.05.02.02 Controle de estatisticas dos atendimentos

06.05.02.03 Ficha de cadastro de paciente

06.05.02.04 Ficha de prontuario social

06.05.02.05 Memorando

06.05.03 Clinica Médica

Publicac¢ao:

08/07/2026

19



Diario  Oficial / ALECE 123

06.05.03.01 Atestado de pericia

06.05.03.02 Avaliagao de pericia

06.05.03.03 Comunicados internos e externos

06.05.03.04 Encaminhamento de consulta pelo servigo social
06.05.03.05 Estatistica de atendimento

06.05.03.06 Ficha de prontuario de atendimento

06.05.03.07 Lista de espera de atendimentos

06.05.03.08 Memorando

06.05.03.09 Oficio

06.05.04 Fisioterapia

06.05.04.01 Controle das estatisticas dos atendimentos
06.05.04.02 Declaragao para servidores, pacientes e usuarios
06.05.04.03 Encaminhamento para outras células
06.05.04.04 Ficha de controle de atendimento

06.05.04.05 Ficha de prontuario de atendimento

06.05.04.06 Memorando

06.05.04.07 Oficio

06.05.04.08 Relatorio de planejamento estratégico

06.05.05 Odontologia

06.05.05.01 Controle das estatisticas dos atendimentos
06.05.05.02 Memorando

06.05.05.03 Oficio

06.05.05.04 Ficha de Prontuério de atendimento

06.05.05.05 Relatorio de agdes internas e externas

06.05.06 Analises Clinicas

06.05.06.01 Controle das estatisticas dos atendimentos
06.05.06.02 Memorando

06.05.06.03 Oficio

06.05.06.04 Relatorio de atividade

06.05.06.05 Prontuario de atendimento

06.05.07 Terapia Ocupacional

06.05.07.01 Controle das estatisticas dos atendimentos
06.05.07.02 Controle de atendimento

06.05.07.03 Declaragdo para servidores, pacientes e usuarios
06.05.07.04 Encaminhamento para outras células
06.05.07.05 Memorando

06.05.07.06 Oficio

06.05.07.07 Relatorio de planejamento estratégico
06.05.07.08 Prontuario de atendimento

06.05.08 Acupuntura

06.05.08.01 Ficha de cadastro dos pacientes

06.05.08.02 Formulario de informagdes clinicas

06.05.08.03 Memorando

06.05.08.04 Oficio

06.05.08.05 Prontuario de atendimento

06.05.08.06 Relatorio mensal de produtividade

06.05.09 Enfermagem

06.05.09.01 Comunicado interno

06.05.09.02 Controle das estatisticas dos atendimentos
06.05.09.03 Ficha de prontudrio eletronico

06.05.09.04 Memorando

06.05.09.05 Oficio

06.05.09.06 Relatorio anual de atividades

06.05.09.07 Relatorio de agdes internas e externas
06.05.09.08 Relatorio de visita domiciliar

06.05.09.09 Relatorio semestral de atividades

06.05.10 Nutrigdo

06.05.10.01 Controle de atendimento

06.05.10.02 Prontuario de atendimento

06.05.10.03 Relatorio de agdes internas e externas

06.05.11 Psicologia

06.05.11.01 Controle de estatistica de atendimento
06.05.11.02 Declaragio para servidores, pacientes e usuarios
06.05.11.03 Encaminhamento para outras células
06.05.11.04 Ficha de controle de atendimento

06.05.11.05 Frequéncia do paciente

06.05.11.06 Prontuario de atendimento

06.05.11.07 Relatorio de agdes internas e externas

06.05.12 Fonoaudiologia

06.05.12.01 Ata de reunido

06.05.12.02 Controle das estatisticas dos atendimentos
06.05.12.03 Controle de acompanhamento didrio dos pacientes
06.05.12.04 Declaragao para servidores, pacientes e usuarios
06.05.12.05 Encaminhamento para outras células
06.05.12.06 Ficha de anamnese e avaliagdo fonoaudiologica
06.05.12.07 Ficha de atendimento fonoaudiologico
06.05.12.08 Formulario evolutivo da fonoterapia
06.05.12.09 Lista de controle dos profissionais e pacientes em atendimento
06.05.12.10 Memorando

06.05.12.11 Norma de atendimento da célula de fonoaudiologia
06.05.12.12 Oficio

06.05.12.13 Registro de acompanhamento de sessdes de fonoaudiologia
06.05.12.14 Relatorio das agdes internas e externas
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06.05.12.15 Relatoério evolutivo fonoaudiologico
06.05.12.16 Prontuario de atendimento

06.05.13 Psicopedagogia

06.05.13.01 Comunicado interno

06.05.13.02 Declaragao para servidores, pacientes e usuarios
06.05.13.03 Memorando

06.05.13.04 Oficio

06.05.13.05 Prontuario de atendimento

GLOSSARIO

AIG Auditoria Integrada da Gestao

Alece Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

COTI Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

CPI Comissdo Parlamentar de Inquérito

CTLEGIS Consultoria Técnica Legislativa

CIADI Centro de Inclusdo para Atendimento ¢ Desenvolvimento Infantil
COPAD Comissao Permanente de Avaliagdo de Desempenho
DAF Diretoria Administrativa e Financeira

DCTF Declaragdes de Débitos ¢ Créditos Tributarios Federais
DFOC Departamento de Finangas, Or¢amento e Contabilidade
DOE Diaério Oficial do Estado do Ceara

DGP Departamento de Gestéo de Pessoas

DIRF Declarag@o do Imposto de Renda Retido na Fonte

DSAS Departamento de Saude e Assisténcia Social
DAO-QUALIS Diretoria Adjunta Operacional - Qualidade (Sistema de Gestao da Qualidade ISO 90001)
ESG Environmental, Social And Governance

EPI Equipamento de protecao individual

FPP Fundo de Participagdo dos Partidos

GLPI Gestionnaire Libre de Parc Informatique

HF Histérico Funcional

Inesp Instituto de Estudos e Pesquisa para o Desenvolvimento do Estado do Ceara
ISO Organizagdo Internacional para Padronizagao

INSS Instituto Nacional do Seguro Social

LGPD Lei Geral de Prote¢ao de Dados

MP Medida Provisoria

OTN Orientagdo Técnica e Normativa

PASF Plano de Agao para Sanar Fragilidades

PCA Programa de Conservagao Auditiva

PECCI Programa de Educagéo Continuada em Controle Interno
PECGOV Programa de Educacdo Continuada em Governanga

PP Pregéo Presencial

PDI Programa de Desenvolvimento Institucional

PPA Plano Plurianual

PROCON Prote¢do ao Consumidor

RAIS Relagao Anual de Informagdes Sociais

RCI Relatério de Controle Interno

RECIGP Rede Estadual de Controle Interno da Gestdo Publica
RGF Relatorio de Gestao Fiscal

RTF Registro e Tratamento da Fragilidade

S2GPR Sistema de Gestdo Governamental por Resultados
SEPLAG Secretaria do Planejamento e Gestdo do Estado do Ceara
SGQ Sistema de Gestao da Qualidade

SIAFE Sistema Integrado de Planejamento e Administragdo Financeira do Estado do Ceara
SIEC Sistema de Informagao Estratégicas de Controle

STF Supremo Tribunal Federal

SUPSEC Sistema Unico de Previdéncia Social do Estado do Ceara
TCC Trabalho de Conclusdo de Curso

TCE Tribunal de Contas do Estado

TR Termo de Referéncia

Unipace Escola Superior do Parlamento Cearense

VDP Verba de Desempenho Parlamentar

Dep. Romeu Aldigueri

Publicac¢ao:

PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

wededk ke hkd

TABELA DE TEMPORALIDADE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

APRESENTACAO

08/07/2026

21

A Tabela de Temporalidade e Descarte de Documentos € um instrumento arquivistico utilizado para definir os prazos de guarda e a destinacéo final dos documentos de
arquivo. Ela ¢ dividida em dois tipos, de acordo com a atividade desempenhada pelos documentos que ela abrange: atividade-meio e atividade-fim. A area-meio
abrange os documentos relacionados a administragdo e que dao suporte a gestdo do orgdo e a area-fim ¢ destinada as atividades que sdo a razdo de ser da instituigéo.

A institucionalizag¢do da Tabela de Temporalidade e Descarte de Documentos ird permitir que a Assembleia possa aplicar com seguranga os prazos de guarda e a
destinagdo final definidos por cada 6rgdo e, dessa forma, aplicar as boas praticas de Gestdo Documental e contribuir, portanto, com eficacia na Gestdo Arquivistica da
Assembleia Legislativa do Estado do Ceara.

TABELA DE TEMPORALIDADE DA ATIVIDADE-FIM

CODIGO

TIPO DE DOCUMENTO

TEMPO ARQUIVO CORRENTE TEMPO ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL

01

INSTALAGCAO, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO

01.01

SEM SUBFUNCAO

01.01.01

Instalagdo da Legislatura
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01.01.01.01 Ata Solene de Instalagdo Vigéncia de 2 Mesas Diretoras Preservagdo
01.01.01.02 Atas Preparatorias Até a Vigéncia da Legislatura Preservagdo
01.01.02 Indicagdo e Substituigdo de Liderangas Partidarias e de Governo

01.01.03 Registro da Perda do Mandato

01.01.04 Supléncia e Licenga do Deputado

01.01.05 Elei¢do, Composicdo e Alteragdo da Mesa Diretora

01.01.06 Composigao e Alteragdo das Comissdes Permanentes

01.01.07 Composigio, Alteragio e Representagio dos Orgdos Parlamentares

01.01.08 Registros e Acompanhamento dos Trabalhos das Comissdes Temporarias

01.01.08.01 Comissoes Especiais

01.01.08.02 Comissdo Parlamentar de Inquérito

01.01.08.02.01 Anexo da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.02 Documentos Pessoais da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.03 Juntada da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.04 Parecer da Procuradoria da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.05 Portaria da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagao
01.01.08.02.06 Relatorio das Comissdes Especiais Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.07 Relatorio final da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagdo
01.01.08.02.08 Requerimento das Comissdes Especiais Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.09 Requerimento de aditamento da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.02.10 Requerimento de instalagdo da CPI Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
01.01.08.03 Fiscalizagdo Legislativa

01.01.08.03.01 Auto Fisico da CPI Até a Finalizagao da CPI Preservagéo
01.02 Mesa Diretora

01.02.01 Reunido dos Trabalhos

01.02.02 Reunides Secretas

01.02.03 Ato da Mesa Diretora

02 ASSESSORAMENTO TECNICO LEGISLATIVO

02.01 SEM SUBFUNCAO

02.01.01 Assessoramento Legislativo

02.01.01.01 Consultoria Técnica Simplificada Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagio
02.01.01.02 Conteudo Técnico para Publicagao Até a Vigéncia da Legislatura Preservagao
02.01.01.03 Estudo Técnico Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagdo
02.01.01.04 Estudos Especificos de Regimento Interno 1 Ano Eliminagéo
02.01.01.05 Minuta de Proposi¢do Vigéncia no Periodo da Legislatura Eliminagdo
02.01.01.06 Nota Técnica Vigéncia no Periodo da Legislatura Eliminagado
02.01.01.07 Pesquisas Vigéncia no Periodo da Legislatura Eliminagao
02.01.01.08 Solicitagdo de Servigos Vigéncia no Periodo da Legislatura Preservagio
02.01.02 Assessoramento Institucional

02.01.02.01 Consultoria Técnica Simplificada Vigéncia no Periodo da Legislatura Eliminagao
02.01.02.02 Contetdo Técnico para Publica¢do Vigéncia no Periodo da Legislatura Preservagio
02.01.02.03 Li¢oes Aprendidas De acordo com a Demanda Preservagido
02.01.02.04 Pesquisas Vigéncia no Periodo da Legislatura Eliminagdo
02.01.02.05 Plano de Agdo Anual Até a Vigéncia da Certificagdo Preservagdo
02.01.02.06 Projetos em Execugao Até a Vigéncia da Certificagdo Preservagio
02.01.02.07 Projetos Estratégicos Vigéncia no Periodo da Legislatura Eliminagdo
02.01.02.08 Solicitagdo de Servigos Vigéncia no Periodo da Legislatura Preservagéo
02.01.03 Qualidade na Gestao

02.01.03.01 Documentos de Qualidade Vigéncia da Certificagdo Preservagdo
02.01.03.02 Historico da Certificagio Vigéncia da Certificagdo Preservagido
02.01.03.03 Indicadores Vigéncia da Certificagdo Preservagio
02.01.03.04 Indicadores da ISO Durante a Validade do ISO Preservagdo
02.01.03.05 Ligdes Aprendidas De Acordo com a Demanda Preservagao
02.01.03.06 Modelos de Documentos Padronizados Até haver mudanga no Modelo Eliminagdo
02.01.03.07 Nao Conformidade Vigéncia da Certificagdo Preservagéo
02.01.03.08 Protocolos Digitais Vigéncia no Periodo da Legislatura Preservagao
02.01.03.09 Servigos Executados Vigéncia da Certificagdo Preservagdo
02.01.04 Administragdo

02.01.04.01 Atas de Reunides 1 Ano Eliminagdo
02.01.04.02 Banco e Imagens de Qualidade Indeterminado Preservagédo
02.01.04.03 dce"‘t‘.rtégféﬁzigé“"’”E“"‘lvad‘“ para efeito 1 Ano Eliminagdo
02.01.04.04 Dados Pessoais de Servidores Até o Desligamento do Servidor Eliminagado
02.01.04.05 Memorando 2 Anos Eliminagao
02.01.04.06 Modelos de Documentos Padronizados Até haver mudanga no Modelo Eliminagdo
02.01.04.07 Oficio 2 Anos Eliminagao
02.01.04.08 Pastas Pessoais Até o Desligamento do Servidor Eliminagao
02.01.04.09 Procedimentos e Instrugdes de Trabalho Enquanto existir o Procedimento Preservagdo
02.01.04.10 Relatorios Anuais 1 Ano Eliminagéo
02.01.04.11 Relatorios Bimestrais 1 Ano Eliminagdo
02.01.04.12 Relatorios Mensais 1 Ano Eliminagao
02.01.04.13 Relatérios Semestrais 1 Ano Eliminagao
02.01.04.14 Solicitagdes de Servigos Vigéncia No Periodo Da Legislatura Preservagio
02.01.05 Comunicagio

02.01.05.01 Folder Sob Demanda Preservagao
02.01.05.02 Informativo Sob Demanda Preservagido
02.01.05.03 Manual de Atividades Sob Demanda Preservagdo
02.01.05.04 Plano de Comunicagédo Sob Demanda Preservagdo
02.01.05.05 Portfolio Sob Demanda Preservagido
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03 PROCESSO LEGISLATIVO
03.01 Expediente Legislativo (Leis e Proposi¢des)
03.01.01 Atas
03.01.01.01 Ata de Sessao Especial Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagdo
03.01.01.02 Ata de Sessdo Extraordinaria Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagio
03.01.01.03 Ata de Sessdo Extraordinéria Especial Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagdo
03.01.01.04 Ata de Sessao Itinerante Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagdo
03.01.01.05 Ata de Sessao Ordinaria Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagao
03.01.01.06 Ata de Sessdo Preparatoria Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagdo
03.01.01.07 Ata de Sessdo Secreta Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagao
03.01.01.08 Ata de Sessdo Solene Vigéncia no periodo da Legislatura Preservagdo
03.01.02 Taquigrafia e Revisdo de Anais
03.01.02.01 Taquigrafia
03.01.02.01.01 Ata de CPI 2 Mesas: o ﬁ;f;;:i‘f:ﬁ;:ﬁgf:f;" e o digital, Preservagio
03.01.02.01.02 Ata de Sessdo Solene de Instalagdo 2 Mesas: o fisico, caso seja impre:sso, e o digital, Preservagido
na rede da Assembleia.
03.01.02.01.03 g:e:e?:r:essio Solene de Posse da Mesa 2 Mesas: o ﬁicz;:z(;s:j;ing;sasvo, e o digital, Preservagio
03.01.02.01.04 Ata do Consclho de Etica 2 Mesas: o “;ffengi‘fg;‘ng:f;" e o digital, Preservagho
03.01.02.01.05 Memorando 2 Mesas: 0 ﬁi;c?é;:if;izﬁ:;g{::o’ ¢ o digital, Preservagio
03.01.02.02 Revisio de Anais
03.01.02.02.02 Anais de Comissio Especial 2 Mesas: o ﬁ::‘r’c;jfizsjﬁc‘:gf::o e o digital, Preservagio
03.01.02.02.03 Anais de Sessdo Especial 2 Mesas: 0 ﬁz?i;:ziaz;ﬁgf:;:o’ e o digital, Preservagao
03.01.02.02.04 Anais de Sessdo Extraordinéria 2 Mesas: 0 ﬁi;c:éjjz(;iii;:g{;s;o’ e o digital, Preservagdo
03.01.02.02.05 Anais de Sessdo Extraordinaria Especial 2 Mesas: o ﬁ;?:é;ji;%:ﬁ;ﬁgf;s:o’ e o digital, Preservagio
03.01.02.02.06 Anais de Sessao Itinerante 2 Mesas: 0 ﬁ;f?é::iti:;gg{:;:‘), e o digital, Preservagao
03.01.02.02.07 Anais de Sessdo Ordinaria 2 Mesas: 0 ﬁif?é;:ziiz;ng;s:o’ e o digital, Preservagdo
03.01.02.02.08 Anais de Sessao Preparatéria 2 Mesas: o ﬁ;rsé;:zizﬁgﬁgf:f:o’ e o digital, Preservagdo
03.01.02.02.09 Anais de Sessdo Solene 2 Mesas: o fisico, caso seja impre'sso, e o digital, Preservagido
na rede da Assembleia.
03.01.02.02.10 Anais de Solenidade 2 Mesas: o fisico, caso seja impresso, ¢ o digital, Preservagio
na rede da Assembleia.
03.01.03 Proposig¢des aprovadas
03.01.03.01 Decreto Legislativo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.02 Emenda Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.03 Indicagdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.04 Mocgdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.05 Parecer Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.06 Pedido de Informagio Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.07 Projeto de Lei Complementar Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.08 Projeto de Lei Delegada Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.03.09 Projeto de Lei ordinaria Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.10 ;:::;j;? de emenda a Constituico Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.11 'l:;(éz(:;ta de emenda a Constituigo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.03.12 Proposta de Fiscalizagdo e Controle Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.03.13 Recurso Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.14 Representagdo Popular Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.03.15 Requerimento Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.16 Resolugdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.17 Subemenda Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.18 Substitutivo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.19 Veto Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.03.20 Autografo de Lei Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.04 Proposigdes rejeitadas
03.01.04.01 Decreto legislativo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.04.02 Emenda Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.03 Indicagdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.04 Mogio Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.05 Parecer Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.06 Pedido de Informagio Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.07 Projeto de Lei Complementar Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.04.08 Projeto de Lei Delegada Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.09 Projeto de Lei Ordinaria Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagido
03.01.04.10 g?&?;ﬁ:;;%zf;‘faf Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.04.11 Propo_sta_ d? Emenda a Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservacio
Constituigdo Federal
03.01.04.12 Proposta de Fiscalizagdo e Controle Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.13 Recurso Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagido
03.01.04.14 Representagdo Popular Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservacao
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03.01.04.15 Requerimento Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.16 Resolugdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.04.17 Subemenda Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.18 Substitutivo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.04.19 Veto Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05 Proposig¢des sem deliberagio
03.01.05.01 Decreto Legislativo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.02 Emenda Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.05.03 Indicagdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.04 Mogio Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagdo
03.01.05.05 Parecer Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.06 Pedido de Informagio Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.07 Projeto de Lei Complementar Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.08 Projeto de Lei Delegada Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.09 Projeto de Lei Ordinaria Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.10 Proposta de Emenda a Constituigao Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagido
Estadual
03.01.05.11 ([;Loxi?istfisgo}zl;: 32?; a Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.12 Proposta de Fiscalizagdo e Controle Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.13 Recurso Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagido
03.01.05.14 Representagao Popular Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagao
03.01.05.15 Requerimento Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.16 Resolugdo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagido
03.01.05.17 Subemenda Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.18 Substitutivo Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
03.01.05.19 Veto Prazo de Vigéncia até o fim da Legislatura Preservagio
04 ATIVIDADE LEGISLATIVA DAS COMISSOES
04.01 Convocar Secretarios de Estado
04.01.01 ‘Ata de Convocagao Indeterminado ‘ ‘ Preservagao
04.02 Convocagio de Secretarios e Dirigentes de Orgdos Publicos Estaduais
04.02.01 ‘Ata de Convocagdo Indeterminado ‘ ‘ Preservagdo
04.03 Receber Peti¢des, Reclamagdes, Representagdes ou Queixa
04.04 Solicitar Depoimento de Autoridade ou Cidaddo
04.05 Elaborar Leis Delegadas
04.06 Reunides ordinarias (18 comissdes)
04.06.01 Ata de Reunido Até a Vigéncia da Legislatura Preservagido
04.06.02 Deliberagao da Comissao Até a Vigéncia da Legislatura Preservagao
04.06.03 Folha de Protocolo Até a Ocorréncia da Reunido Eliminagao
04.06.04 Memorando de Cancelamento de Reunido Até o Ateste da Reunido Eliminagéo
04.06.05 Memorando De Convocagdo Até a Realizagdo da Reunido Eliminagdo
04.06.06 ’I\)’I:["’l‘lf;jg‘:" De Frequéncia Dos Até a Realizagdo da Reunido Eliminagdo
04.06.07 Sinopse Legislativa Até a Ata ser Aprovada Eliminagdo
04.07 Reunides Extraordinarias
04.07.01 Ata de Reunido Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
04.07.02 Deliberagdo da Comissdo Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
04.07.03 Folha de Protocolo Até a Ocorréncia da Reunido Eliminagao
04.07.04 Memorando de Cancelamento de Reunido Até o Ateste da Reunido Eliminagao
04.07.05 Memorando de Convocagio Até a Realizagdo da Reunido Eliminagao
04.07.06 Memorando de Frequéncia dos Deputados Até a Realizagdo a Reunido Eliminagéo
04.07.07 Sinopse Legislativa Até a Ata ser Aprovada Eliminagdo
04.08 Reunides Conjuntas (18 Comissdes, Excecdes: Justica / Fiscalizagao)
04.09 Reunides Secretas
04.10 Audiéncias Publicas
04.10.01 Ata de Audiéncia Publica Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
04.10.02 giré}gziccizci;)ugicczncelamemo de Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagio
04.10.03 Convite para Audiéncia Publica/Seminario Até a Realizagdo da Audiéncia Publica Eliminagao
04.10.04 Convite para compor a Mesa Até a Formagdo da Mesa Eliminagao
04.10.05 Declaragdo de participagio em Audiéncia Entrega Imediata Eliminagdo
Publica/Seminario
04.10.06 Formulario de Debate Entrega Imediata Eliminagao
04.10.07 Formulario de Inscri¢do Até a Ocorréncia de Audiéncia Eliminagao
04.10.08 Formulario de Solicitagdo de Auditorio Imediato Eliminagéo
04.10.09 Lista de composi¢do da Mesa Imediato Eliminagdo
04.10.10 Lista dos convidados da Mesa Imediato Eliminagao
04.10.11 lé/[:];r\l/a;zi:do de Solicitagdo de Cartazes e Imediato Eliminagao
04.10.12 Memorando de Solicitagdo de Taquigrafia Imediato Eliminagdo
04.10.13 I?Ag;i:’ aos convidados para compor a Imediato Eliminagao
04.10.14 O,ﬁ ci_o de encaminhamento de Audiéncia Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagao
Publica
04.10.15 Pauta de Audiéncia Piblica Até a Ocorréncia da Audiéncia Eliminagdo
04.10.16 Clanilhia de Controle de Tmediato Eliminagdo
04.10.17 g:;ﬁf;;gsde entrega de convites aos Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagao
04.10.18 Requerimento de Audiéncia Piblica Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagao
04.11 Reunides técnicas
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04.11.01 Atas 5 Anos Eliminagao
04.11.02 Relatorios 5 Anos Eliminagéo
04.12 Investigagdo e Diligéncias

04.12.01 Memorandos Expedidos Até a Vigéncia da Legislatura Eliminagdo
04.13 Atendimento ao Publico

04.13.01 Nota Técnica Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
04.13.02 Relatorio Informativo Estatistico Até a Vigéncia da Legislatura Preservagio
04.13.03 Ficha de Atendimento Até o encerramento da tramitagao Preservagao
04.13.04 Oficio para Assuntos Sigilosos Até o encerramento da tramitagdo Preservagio
05 ORDEM E DEFESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

05.01 Atuagio Correcional e Disciplinar da Alece

05.01.01 Manutengio do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece

Carta referente & Manutengio do Decoro,

05.01.01.01 da Ordem e da Disciplina na Alece 3 Anos Preservagéo
Despacho referente a Manutengdo do

05.01.01.02 Decoro, da Ordem e da Disciplina na 3 Anos Preservagido
Alece

05.01.01.03 Inquérito para apuragdo de fatos que 3 Anos Preservagio
envolvam Deputado
Memorando referente 8 Manutengdo do

05.01.01.04 Decoro, da Ordem e da Disciplina na 3 Anos Preservagio

Alece

Mensagem Eletronica referente a
05.01.01.05 Manuteng@o do Decoro, da Ordem e da 3 Anos Preservacao
Disciplina na Alece

Oficio referente 8 Manuteng@o do Decoro,

05.01.01.06 da Ordem e da Disciplina na Alece 3 Anos Preservagdo
Processo referente a8 Manutengéo do

05.01.01.07 Decoro, da Ordem e da Disciplina na 3 Anos Preservagéo
Alece
Relatorio referente & Manutengio do

05.01.01.08 Decoro, da Ordem e da Disciplina na 3 Anos Preservagdo

Alece

05.01.01.09 Termo de Sindicancia sobre Dentncia 3 Anos Preservagio
envolvendo Deputado

05.01.01.10 Parecer Prévio 3 Anos Preservagdo
05.01.01.11 Parecer Final 3 Anos Preservacao
05.01.01.12 Certiddo de Julgamento 3 Anos Preservagio
05.01.01.13 Notificagdes sobre Atos do Processo 3 Anos Preservagao
05.01.01.14 Outros Tipos Documentais 3 Anos Preservacao

TABELA DE TEMPORALIDADE DA ATIVIDADE-MEIO

TEMPO ARQUIVO TEMPO ARQUIVO

TIPO DE DOCUMENTO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL
01 Administragdo Superior
01.01 Presidéncia
01.01.01 Memorando Recebido 1 Ano Eliminagdo
01.01.02 Memorando Expedido 1 Ano Eliminagdo
01.01.03 Oficio Recebido 1 Ano Eliminagdo
01.01.04 Oficio Expedido 1 Ano Eliminagao
01.02 1° Vice-Presidéncia
01.02.01 g;’:eﬁ%‘;"dé“m 1 Ano Eliminagdo
01.02.02 Emenda das Mensagens Vigé.ncia da Eliminagao

Legislatura

01.02.03 Emenda Orgamentaria \Iflelﬁlsllcalfu;i: Eliminagdo
01.02.04 Memorando Expedido 2 Anos Eliminagao
01.02.05 Memorando Recebido 2 Anos Eliminagao
01.02.06 Oficio Expedido 2 Anos Eliminagdo
01.02.07 Oficio Recebido 2 Anos Eliminagdo
01.02.08 Ezfs:;gfcﬁbom de 1 Ano 2 Anos Preservagdo
01.02.09 Parecer de Concessdo de Aposentadoria 1 Ano 2 Anos Preservagio
01.02.10 Parecer de Ajuda de Custo para Mestrado 1 Ano 2 Anos Preservacao
01.02.11 Parecer de Gratificagéo de Risco de Vida 1 Ano 2 Anos Preservagdo
01.02.12 Parecer de Gratificagao de Titulagao 1 Ano 2 Anos Preservacao

01.02.13 Pe}rece.r de Concessio de Titulo de 1 Ano 2 Anos Preservagao
Cidadao Cearense

01.02.14 Projeto de Lei V|g§nc1a da Preservagio
Legislatura
01.02.15 Requerimento de Indeterminado Eliminagdo
Deputado
Resposta de Vigéncia da B
01.02.16 Requerimento Legislatura Eliminagdo
01.02.17 Retribuigdo de Assessoramento Indeterminado Eliminagdo

Parlamentar

01.02.18 Vigéncia da

Verba de Desempenho Parlamentar Legislatura Eliminagao

Vigéncia da

01.02.19 Pronunciamento L Preservagdo
Legislatura

01.03 2° Vice-Presidéncia

01.03.01 Memorando Expedido Vlge‘ncm da Eliminagéo
Legislatura

01.03.02 Memorando Recebido Vigéncia da Eliminagdo

Legislatura
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Vigéncia da

01.03.03 Oficio Expedido Legislatura Eliminagao
01.03.04 Oficio Recebido Vigéncia da Eliminagdo
Legislatura
01.03.05 Requerimento Vigéncia da Eliminagdo
Legislatura
01.04 1° Secretaria
01.04.01 Correspondéncias 2 Anos Eliminagao
01.04.02 Memorando Recebido 2 Anos Preservacao
01.04.03 Memorando Expedido 2 Anos Preservagio
01.04.04 Oficio Expedido 2 Anos Preservagdo
01.04.05 Oficio Recebido 2 Anos Preservagio
01.04.06 Portaria de Alteragdo de Nome 2 Anos Preservagao
01.04.07 Portaria de Lotagao 2 Anos Preservagao
01.04.08 Portaria de Recesso Parlamentar 2 Anos Preservagio
01.04.09 Processo Administrativo Ate Vota_cao na Mesa Preservagio
Diretora
01.05 2° Secretaria
01.05.01 Declaragao de Comparecimento 4 Anos Preservagio
01.05.02 Memorando 4 Anos Eliminagao
01.05.03 Oficio 4 Anos Eliminagdo
01.05.04 Requerimento de Audiéncia Piblica 4 Anos Eliminagdo
01.06 3° Secretaria
01.06.01 Memorando Expedido Até a Vigéncia do Preservagio
Mandato
01.06.02 Memorando Recebido Atéa Vigéncia do Preservagdo
Mandato
. . Até a Vigéncia do 5
01.06.03 Oficio Expedido Mandato Preservagio
01.06.04 Oficio Recebido Até a Vigéncia do Preservagio
Mandato
01.07 4° Secretaria
01.07.01 Parecer de Processo Administrativo Indeterminado Preservagdo
. Até a Vigéncia do 5
01.07.02 Memorando Expedido Mandato Preservagio
01.07.03 Memorando Recebido Até a Vigéncia do Preservacao
Mandato
. . Até a Vigéncia do "
01.07.04 Oficio Expedido Mandato Preservagdo
01.07.05 Oficio Recebido Atéa Vigéncia do Preservagio
Mandato
01.07.06 Pegqunsa para Elaboragdo de Projeto de Até a Vigéncia do Preservagio
Lei Mandato
02 Orgios Parlamentares
02.01 Etica Parlamentar
Processo de Lo
020101 Representagao por Quebra de Decoro 2 Anos Eliminagdo
02.01.02 Ata da Etica Parlamentar 2 Anos Eliminagdo
02.01.03 Certidao 2 Anos Eliminagdo
02.01.04 Despacho 2 Anos Eliminagao
02.01.05 Mandado 2 Anos Eliminagdo
02.01.06 Memorando Expedido 2 Anos Eliminagdo
02.01.07 Memorando Recebido 2 Anos Eliminagdo
02.01.08 Oficio Expedido 2 Anos Eliminagdo
02.01.09 Oficio Recebido 2 Anos Eliminagao
02.01.10 Parecer 2 Anos Eliminagdo
02.01.11 Petigao 2 Anos Eliminagdo
02.02 Ouvidoria Parlamentar
02.02.01 Atas de Reunido Até 2 anos Eliminagdo
02.02.02 Cartilha de Atendimento Até a Atualizagdo Preservagio
02.02.03 g:ﬁ:ﬁ?ﬁz protocolada sob a forma de Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos; Eliminagéo dos demais processos apos digitalizagao.
Demanda da Lei de
02.02.04 Acesso a Informagao e a Lei Geral de Até 5 Anos Preservagao dos processos sigilosos; Elimina¢ao dos demais processos ap6s digitalizagao.
Protecdo de Dados
Demanda protocolada sob a forma de . ~ . R s . TS
02.02.05 elogio Até 5 Anos Preservagido dos processos sigilosos; Eliminagdo dos demais processos apos digitalizagdo.
02.02.06 Derpanda prolocolafia sob a forma de Até 5 Anos Preservagio dos processos sigilosos; Elimina¢do dos demais processos apos digitalizagéo.
pedido de informagao
Demanda protocolada sob a forma de . < - T . PO TR
02.02.07 reclamagiio Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos; Elimina¢do dos demais processos apos digitalizagdo.
Demanda protocolada sob a forma de . ~ . Rl . T
02.02.08 solicitagio Até 5 Anos Preservagio dos processos sigilosos; Eliminagdo dos demais processos apos digitalizagdo.
02.02.09 ]S?fglgsa:;ga protocolada sob a forma de Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos; Eliminagéo dos demais processos apos digitalizagao.
02.02.10 Estudo técnico realizado pela consultoria 1 Ano Eliminagdo
parlamentar
02.02.11 Formular;o de solicitagao de servigo da 1 ano Eliminagdo
consultoria parlamentar
02.02.12 Livro de Protocolo de Demandas Atea Cﬁ?jrl;sao do Preservagdo
02.02.13 Livros e Manuais Doados Indeterminado Preservagio
02.02.14 Manual de Atendimento Até a atualizagdo Preservacao
02.02.15 Material de Divulgagdo Externa Até 3 Anos Preservagdo
02.02.16 Material de Divulgagao Interna Até 3 Anos Preservagdo
02.02.17 Memorando Expedido 2 Anos Preservagio
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02.02.18 Memorando Recebido 2 Anos Preservagdo
02.02.19 ?;;‘S‘l‘jl‘tgfl : ;fa’:‘l’::rf;;ea“mda pela 1 Ano Eliminagdo
02.02.20 Nota Técnica Realizada pela Consultoria 1 Ano Eliminagdo
Parlamentar
02.02.21 Oficio Expedido 1 Ano Preservacao
02.02.22 Oficio Recebido 1 Ano Preservagdo
02.02.23 Parecer Elaborado pela Procuradoria Até 5 Anos Preservagio
02.02.24 isgtjjlseang:alizada pela Consultoria 1 Ano Eliminagio
02.02.25 Protocolo de Intengdes da Rede Ouvir 1 Ano Preservagdo
02.02.26 ifiljitg;i;e?nual de 2 Anos Preservagdo
02.02.27 Relatorio Semestral de Atividades 2 Anos Preservacao
02.02.28 Termo de Referéncia 1 Ano Preservagio
02.03 Corregedoria Parlamentar
02.03.01 Dentincia devolvida para Ouvidoria At ;E;ilﬁii?i;:o da Preservagao
02.03.02 Denuncia encaminhada pela Ouvidoria Até gﬂ:ﬁ;ﬁiﬁo da Preservagio
02.03.03 Oficio Expedido Vigéncia do Mandato Eliminagdo
02.03.04 Oficio Recebido Vigéncia do Mandato Eliminagdo
02.03.05 ifiljitg;i(;:e?nual de Vigéncia do Mandato Eliminagao
02.04 Acompanhamento, Orientagdo e Assessoramento Juridico 8 Mulher
02.04.01 Oficio Recebido 5 Anos Eliminagao
Até a ultima
02.04.02 Denuncia Recebida Solicitagdo de Preservagao
Acompanhamento
Até a ultima
02.04.03 Documentos Pessoais de Denunciante Solicitagdo de Preservagdo
Acompanhamento
02.04.04 Material de Divulgacao Até a Atualizagdo Preservacao
02.04.05 Memorando Expedido 2 Anos Eliminagdo
02.04.06 Memorando Recebido 2 Anos Eliminagdo
02.04.07 Oficio Expedido 5 Anos Eliminagdo
02.04.08 i;ljitg;i(;)e?nual de 2 Anos Preservagio
Até a ultima
02.04.09 Relatorio de Atendimento Solicitagdo de Preservagdo
Acompanhamento
03 Gestdo de Promogdo a Cidadania
03.01 Centro Inclusivo para Atendimento e Desenvolvimento Infantil (CIADI)
03.01.01 Prontuario 20 Anos Preservagdo
03.01.02 Avaliagdo individual 20 Anos Preservagio
03.01.03 Ficha de Anamnese 20 Anos Preservagao
03.01.04 Memorando Expedido 10 Anos Preservagao
03.01.05 Memorando Recebido 10 Anos Preservagio
03.01.06 Oficio Expedido 10 Anos Preservagdo
03.01.07 Oficio Recebido 10 Anos Preservacao
03.01.08 I/::iljitg;i;c;;\nual de 20 Anos Preservagio
03.01.09 Relatorio de Desempenho de Gestao 10 Anos Preservacao
03.01.10 Relatorio Individual 20 Anos Preservagdo
03.01.11 Relatorio Semestral de Atividades 20 Anos Preservagio
03.01.12 Solicitagio de Licitagdo 10 Anos Preservagio
03.01.13 g?:;gn‘::bm dade 10 Anos Preservagio
03.02 Responsabilidade Social
03.02.01 Oficio Recebido 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
03.02.02 Acordo de Cooperagao 2 Anos Preservagio
03.02.03 Ata de Reunido Até a Digitalizagio Eliminagdo
03.02.04 Relatorio do Selo Alece Esg Publzic/:;;cs :s(;; dital Preservagao
03.02.05 g[:::azll g:ali’srocedimemos 2 Anos Preservagao
03.02.06 Material de Divulgagdo Atéa CX:;LHSQO da Eliminagdo
03.02.07 Memorando Expedido 2 Anos Eliminagao
03.02.08 Memorando Recebido 2 Anos Eliminagao
03.02.09 Oficio Expedido 3 Anos Eliminagdo
03.02.10 l]:;(g;:)(r)nifbili dade Social 2 Anos Preservacio
et I;lealr?;');ﬁe(xilem de A¢des Anuais 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
03.02.12 Relatti)riu de N ) Até a Consolidagdo do Eliminagdo
Planejamento de A¢des Mensais Anual
03.02.13 Rele_lt(')rio de Projeto de Responsabilidade 2 Anos 5 Anos Eliminagdo
Social
03.02.14 ]S);)(ii(;:li:lziéo de Adesdo de Servigos e 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
03.02.15 ;fgj’.‘:ode Abertura de 2 Anos Eliminaciio
03.03 Mediagao e Gestdo de Conflitos
03.03.01 Regimento Interno 1 Ano 5 Anos Preservagdo
03.03.02 Codigo de Etica 1 Ano 5 Anos Preservagio
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03.03.03 Agenda 1 Ano 2 Anos Preservacao
03.03.04 Registro de Atendimentos 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.03.05 Declaragio de Comparecimento 6 Meses 1 Ano Eliminagdo
03.03.06 Atas de Reunido 6 Meses 1 Ano Preservagao
03.03.07 Acordos de Cooperagdo Técnica 1 Ano 3 Anos Preservagao
03.03.08 Cor}trole de Estatisticas de Servigos e 1 Ano 5 Anos Preservagio
Agdes
03.03.09 Indicadores 1 Ano 5 Anos Preservagao
03.03.10 Memorandos Expedidos 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.03.11 Memorandos Recebidos 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.03.12 Oficios Expedidos 1 Ano 1 Ano Eliminagao
03.03.13 Oficios Recebidos 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.03.14 Portfolio CEMGEC 1 Ano 1 Ano Preservagdo
03.03.15 Planejamento Estratégico CEMGEC 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.03.16 Resolugdes 1 Ano 10 Anos Preservagio
03.03.17 Releases 6 Meses 1 Ano Eliminagao
03.03.18 Videos CEMGEC 1 Ano 1 Ano Preservacao
03.03.19 Material de Divulgagdo Mensal 1 Ano Preservagdo
03.03.20 Ezrunil;;seenlt{oessponsabilidade de 1 Ano 1 Ano Preservagdo
03.03.21 Relatorios de Desempenho 1 Ano 2 Anos Preservagdo
03.03.22 Pesquisas de Satisfagao 1 Ano 1 Ano Eliminagao
03.03.23 Termos de Compromisso dos Mediadores 1 Ano 1 Ano Preservagio
03.03.24 Formulario de Atendimento de Triagem Mensal 1 Ano Eliminagdo
03.03.25 Termos de Ciéncia Mensal 1 Ano Eliminagdo
03.03.26 Ficha de Pré-Mediagio Mensal 1 Ano Eliminagdo
03.03.27 Declaragio de Interesse Mensal 1 Ano Eliminagao
03.03.28 Cartas Convite 6 Meses 1 Ano Eliminagdo
03.03.29 Formulario de Assessoria Juridica Mensal 5 Anos Eliminagdo
03.03.30 Termo de Mediagdo Mensal 5 Anos Preservacao
03.03.31 Termos de Arquivamento 6 Meses 5 Anos Preservacao
03.03.32 Relatorios Circulos de Construgdo de Paz 6 Meses 5 Anos Eliminagdo
03.04 Atendimento ao Consumidor (PROCON)
03.04.01 Carta de Informag@o Preliminar 90 Dias Eliminagdo
03.04.02 Planilha de Célculo Revisional 1 Ano Eliminagao
03.04.03 Processo Administrativo 1 Ano 4 Anos Eliminagdo
03.04.04 Relatorio de Atividades 2 Anos 2 Anos Preservagio
03.04.05 Convénio 2 Anos Preservacao
03.04.06 Oficio 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.05 Assessoria Juridica Popular (Frei Tito)
03.05.01 Agenda Semanal Indeterminado Permanente
03.05.02 quuivo dq }_Espac;o de Articulag@o dos Atéa Finz_ilizacio do Permanente
Eixos Teméticos Eixo
03.05.03 Ata de Reunido Ordinaria 5 Anos Preservagio
03.05.04 Carta de Notificagdo na Sessdo Judicial Atéo lggcléiizzmento Preservagio
03.05.05 Clipping 2 Anos Preservagio
03.05.06 gg;’i‘gﬁfﬁ‘sa‘zeﬁa 5 Anos Eliminagio
03.05.07 Controle de Atividade 1 Ano Eliminagdo
03.05.08 Decisdo de Arquivamento 5 Anos Preservagio
03.05.09 Declaragio At%ig::;z%i da Eliminagdo
Documento de Organizagdo Interna
03.05.10 (Horérios, Revezamentos, Fluxos Até a Atualizagdo Eliminagdo
Internos)
Documento Referente ao Processo de
03.05.11 Sele¢do De Pessoal (Edital, Homologagdo, 1 Ano Preservagio
Ato da Mesa Diretora)
T
03.05.13 Ficha de Acompanhamento de Caso Atéo ﬁ;qg:s/gmemo Preservagao
03.05.14 Ficha de Atendimento Inicial 5 Anos Preservagao
03.05.15 Fluxo de Encaminhamento para Outros Atéa Atu.aliza&;io da Eliminagdo
Setores Lista
03.05.16 Fotografias de Visitas e Eventos Indeterminado Preservagio
s Mo &
A Ao
03.05.19 Lista de Presenga na Sessdo Judicial Atéo ?rquivamento Preservagdo
o Caso
03.05.20 Material de Consulta Juridica 3 An([)\sts;irin;;fuver Eliminagao
03.05.21 Material de Divulgagédo Até a Atualizagdo Preservagdo
03.05.22 Memorando Expedido 1 Ano 5 Anos Eliminagdo
03.05.23 Memorando Recebido At 1‘,3/[/:::;]::12 ag(;iio da Eliminagdo
s Ao d
03.05.25 Modelo de formuldrio de atendimento | At¢ 8Atualizagio do Eliminagio
Modelo
03.05.26 Modelo de Pega Juridica Até a Atualizacdo do Eliminagao
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Modelo
03.05.27 Oficio Expedido 2 Anos Preservagdo
03.05.28 Oficio Recebido 2 Anos Preservagio
03.05.29 Parecer Juridico do Processo Até 0 Arquivamento Preservacao
do Caso
03.05.30 Relatorio Anual de Atividades 1 Ano Eliminagdo
03.05.31 Relatorio de Atividade Externa Até 0 Arquivamento Preservagio
do Caso
03.05.32 Relatorio de Planejamento Estratégico 5 Anos Preservagio
03.05.33 Relatério de Saneamento de Caso Até 0 Arquivamento Preservacao
do Caso
03.05.34 Relatério do Plano Plurianual (PPA) 1 Ano Eliminagdo
03.05.35 Relatorio Semestral de Atividades Indeterminado Preservagao
03.05.36 (szl;:g;i;a:l: Pessoal, Documentos do Atéa H(S)le;l:gﬁagﬁo da Eliminagio
03.05.37 Tabela de Acompanhamento Processual 2 Anos Eliminagdo
03.05.38 Tabela Geral de Casos Acompanhados Atta ?,IZHEZ@O da Preservagio
03.06 Prevengdo e Combate a Violéncia
03.06.01 Ata 4 Anos Preservagao
03.06.02 I]?:ancl;)iscies)])ados (todas as informagdes de Indeterminado Preservagao
03.06.03 Frequéncia de Atividade Indeterminado Preservagao
03.06.04 Instrumentais de Pesquisa 4 Anos Preservagio
03.06.05 Memorando Expedido 4 Anos Preservagdo
03.06.06 Memorando Recebido 4 Anos Preservacao
03.06.07 Oficio Expedido 4 Anos Preservagio
03.06.08 Oficio Recebido 4 Anos Preservagdo
03.06.09 Planejamento Interno 4 Anos Preservagio
03.06.10 Publicagdes 4 Anos Preservagao
03.06.11 Relatorio Anual de Atividade 4 Anos Preservagao
03.06.12 Relatério de Planejamento Estratégico 4 Anos Preservagio
04 Gestdo da Pesquisa, Educagdo e Memoria
04.01 Instituto de Estudos e Pesquisa sobre o desenvolvimento do Estado do Ceara (Inesp)
04.01.01 Dossié das Solicitagdes Interna e Externa 2 Anos Preservagdo
04.01.02 ?::)icd:/cgfgrs(;;i:;ores /Organizadores I\“/:eggei;sl?l?taufaa Preservagio
04.01.03 Livro de Protocolo Externo \L/icgge;;zi;ia Preservacao
04.01.04 Livro de Protocolo Interno Ziei?;?;f: Preservagdo
04.01.05 Memorando Expedido 1 Legislatura 1 Legislatura Preservagdo
04.01.06 Memorando Recebido 1 Legislatura 1 Legislatura Preservacao
04.01.07 Oficio Expedido 1 Legislatura 1 Legislatura Preservagio
04.01.08 Oficio Recebido 1 Legislatura 1 Legislatura Preservagdo
04.01.09 Relatorio Anual de Atividades 20 Anos Preservagio
04.02 Altos Estudos e Assuntos Estratégicos
04.02.01 ﬁ(;(:irt(i(i)cg:SCOUperagio Técnica entre 5 Anos Preservagao
04.02.02 Ata de reunido 5 Anos Preservagao
04.02.03 Certificado de participa¢do em eventos Indeterminado Entregue ao solicitante
04.02.04 Convénio entre instituigdes 5 Anos Preservagio
04.02.05 Declaragao de Participagdo em Eventos Indeterminado Entregue ao solicitante
04.02.06 Memorando Expedido 5 Anos Preservacao
04.02.07 Memorando Recebido 5 Anos Preservagdo
04.02.08 Oficio Expedido 5 Anos Preservagdo
04.02.09 Oficio Recebido 5 Anos Preservagio
Publicagdes do setor (Pacto das aguas,
wazio [P el P pls o Enir vl -
Saberes e viveres da caatinga)
04.02.11 Registro de presenga das reunides 5 Anos Preservagao
04.02.12 Relatorio de atividade semestral 5 Anos Preservacao
04.02.13 Relatorio de atividades anual 5 Anos Preservagdo
04.02.14 Termo de referéncia 5 Anos Preservagdo
Arquivo de documentos digitais em
04.02.15 formato de business intelligence ou Indeterminado Preservagio
dashboard
04.03 Educagdo, Pesquisa e Extensdo (UNIPACE)
04.03.01 Apostila para cursos Até a conclusio do Eliminagio
curso
04.03.02 Certificados dos cursos 5 Anos Preservacao
04.03.03 Curriculo de Professor 2 Anos Eliminagdo
04.03.04 Curriculo Servidores 2 Anos Eliminagdo
04.03.05 Documentagdo pessoal de alunos 5 Anos Eliminagdo
04.03.06 Documentagdo pessoal dos docentes 5 Anos Eliminagdo
04.03.07 Ficha de avaliagdo de curso 2 Anos Preservagao
04.03.08 Ficha de inscrigdes dos cursos externos 2 Anos Preservagio
04.03.09 Ficha de inscrigdes dos cursos internos 2 Anos Preservagio
04.03.10 Fluxograma dos processos da Unipace 5 Anos Preservacao
04.03.11 Frequéncia dos cursos 5 Anos Preservacao
04.03.12 Historicos académicos 5 Anos Preservagdo
04.03.13 Livro de ocorréncia 5 Anos Eliminagdo
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Até a Conclusdo do

04.03.14 Livro de protocolos Livro Preservagio
04.03.15 Memorando Expedido 5 Anos Preservacao
04.03.16 Memorando Recebido 5 Anos Preservagdo
04.03.17 Oficio Expedido 5 Anos Preservagdo
04.03.18 Oficio Recebidos 5 Anos Preservagio
04.03.19 PDI‘- P_rograma de Desenvolvimento 5 Anos Eliminagdo
Institucional
04.03.20 Portaria para Convénios 5 Anos Preservagio
04.03.21 Programagio de Cursos 2 Anos Preservagio
04.03.22 Proposta de Curso 5 Anos Preservagio
04.03.23 Provas e Avaliagdes Até conclusio do Eliminagao
curso
04.03.24 Regimento Interno da UNIPACE Indeterminado Versio digital no site da ALECE
04.03.25 gﬂ;ﬁ’;&‘;f&‘f}g‘;ggiﬁgm do Plano 5 Anos Eliminagdo
04.03.26 Relatorio de participantes de curso 5 Anos Preservagao
04.03.27 Relatérios Quantitativos 2 Anos Preservagio
04.03.28 ;SS(: )(projctos de conclusdo de curso dos 5 Anos Preservagio
04.04 Memoria Institucional (Memorial Pontes Neto)
04.04.01 Agenda das exposi¢des temporarias 1 Ano Eliminagdo
04.04.02 czikagzriggedas visitas a0 memorial e setores 1 Ano Eliminagdo
04.04.03 Memorando Expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
04.04.04 Memorando Recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagao
04.04.05 Oficio Expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
04.04.06 Oficio Recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
04.04.07 :’e:i(}q)lgirs;;;nomagem de exposicdes 2 Anos 2 Anos Preservagdo
04.04.08 zgiss;js‘;lé ﬁ:/arlz)zragﬁo, Diagramagdo e 2 Anos 2 Anos Preservacao
04.04.09 pRCe:::;i;?ssensal de visita das exposicdes 2 Anos 2 Anos Preservacao
04.04.10 E::Il]z;’tgrr;;)i:;ensal de visita das exposicdes 2 Anos 2 Anos Preservagdo
04.04.11 Relatorio semestral de atividades 2 Anos 2 Anos Preservagio
04.04.12 Publicagdes 2 Anos 2 Anos Preservacao
04.04.13 Relatorio anual de Atividades 2 Anos 2 Anos Preservagdo
04.04.14 Acervo Historico 2 Anos 2 Anos Preservagio
04.04.15 Acervo Bibliografico 2 Anos 2 Anos Preservagio
05 Orgﬁos de Assessoramento
05.01 Coordenagdo de Comunicagdo Legislativa
05.01.01 Memorando Expedido \Iiieggéil;lfai?uf: Preservagao
05.01.02 Memorando Recebido \Ifieg;:lcai?u(ri: Preservagao
05.01.03 Oficio Expedido Vigé_ncia da Preservagio
Legislatura
05.01.04 Oficio Recebido Zg‘;f;?u‘:; Preservagdo
05.01.05 Resposta de Oficio Expedido \Iiieﬁzlc;u?: Preservagio
05.01.06 Sinopse de Oficio Expedido Zlcggel]:]cz::uf: Preservacao
05.02 Comunicagdo social
05.02.01 Secretaria executiva
05.02.01.01 Despacho para solicitagdo de veiculos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.02.01.02 Memorando Expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.02.01.03 Memorando Recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.02.01.04 Oficio Expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagao
05.02.01.05 Oficio Recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.02.01.06 gl*::'l};gcocﬁ"c'l‘:rl"lc de cartdo combustivel 2 Anos 2 Anos Eliminagio
05.02.01.07 i}:‘s‘ggzgﬁ:m“"le de Reserva de 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.02.01.08 Prestacdo de contas do cartdo combustivel 2 Anos 2 Anos Eliminagao
05.02.01.09 g;ff::‘l?jﬁ’de contas do processo de 1 Ano 10 Anos Eliminagdo
05.02.01.10 Processo de solicitagdo de patrocinio 1 Ano 10 Anos Eliminagao
05.02.02 Agéncia de Noticias
05.02.02.01 Matéria original da Sessdo Oradores 2 Anos Eliminagdo
05.02.02.02 Matéria original da Sessao Ordem do dia 2 Anos Eliminagao
05.02.02.03 ﬂ?}:fz original da Sessdo Todas as 2 Anos Eliminagdo
05.02.02.04 Matéria revisada da Sessdo Oradores Indeterminado Preservacao
05.02.02.05 Matéria revisada da Sessdo Ordem do dia Indeterminado Preservagdo
05.02.02.06 ,I\l/([)":}:ir;: revisada da Sessdo todas as Indeterminado Preservagao
05.02.02.07 Noticia online da Sessao Oradores Indeterminado Preservagdo
05.02.02.08 Noticia online da Sessao Ordem do dia Indeterminado Preservagdo
05.02.02.09 Noticia online da Sessdo Todas as noticias Indeterminado Preservagio
05.02.03 Publicidade
05.02.03.01 Artes de banners Indeterminado Preservagao
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05.02.03.02 Artes de comunicagio visual Indeterminado Preservagdo
05.02.03.03 Artes de folders Indeterminado Preservagdo
05.02.03.04 Artes de logotipo Indeterminado Preservagio
05.02.03.05 Campanhas publicitarias Indeterminado Preservagio
05.02.03.06 Jornal da Assembleia Indeterminado Preservagao
05.02.03.07 Revista da Assembleia Indeterminado Preservagio
05.02.03.08 Videos de campanhas Indeterminado Preservagdo
05.02.04 TV Assembleia
De acordo com a
05.02.04.01 Programa Siga-me no Youtube disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
espago
De acordo com a
05.02.04.02 Programa Cabeceira no Youtube disponibilidade de Necessario criar politica de preservagdo
espago
Programa Conexdo Assembleia n De acordo com a
05.02.04.03 Y(:’u%ube onexdo Assemblela no disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.04 Programa de TV Audiéncias publicas disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.05 Programa de TV Comissdes disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.06 Programa de TV Jornal Assembleia disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
espago
Programa de TV Jornal Primeiro De acordo com a
05.02.04.07 X disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
Expediente
espago
De acordo com a
05.02.04.08 Programa de TV Questdo de ordem disponibilidade de Necessario criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.09 Programa de TV Sessdes plenérias disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
espago
De acordo com a
05.02.04.10 Programa de TV Sessdes solenes disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.11 Programa Documentarios no Youtube disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.12 Programa Grandes Debates no Youtube disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
Programa Identidade De acordo com a
05.02.04.13 Cultural no Youtube disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
Programa Jornal De acordo com a
05.02.04.14 Assembleia no Youtube disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
espago
Programa Jornal Primeiro Expediente no De acordo com a
05.02.04.15 disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
Youtube
espago
Programa Matérias De acordo com a
05.02.04.16 sram disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
Especiais no Youtube
espago
Programa Mulheres no Parlamento no De acordo com a
05.02.04.17 Yo\ﬁube disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
espago
De acordo com a
05.02.04.18 Programa Plenarios Esportivo no Youtube | disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.19 Programa Ponto Cego no Youtube disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.20 Programa Questdo de ordem no Youtube disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
De acordo com a
05.02.04.21 Programa Séries no Youtube disponibilidade de Necessirio criar politica de preservagdo
espago
Outros programas que sejam De acordo com a
05.02.04.22 responsabilidade da Assembleia no disponibilidade de Necessario criar politica de preservagao
Youtube espago
05.02.05 Telejornalismo
05.02.05.01 Arquivo de videos no Youtube Indeterminado Preservacao
05.02.05.02 Audio de podcasts 2 anos Eliminagdo
05.02.05.03 Fotos da presidéncia Indeterminado Preservagdo
05.02.05.04 Fotos das comissdes Indeterminado Preservagio
05.02.05.05 Fotos de eventos Indeterminado Preservagao
05.02.05.06 Fotos diversas Indeterminado Preservagao
05.02.05.07 Fotos do plenario Indeterminado Preservagio
05.02.05.08 Original de matéria 2 Anos Eliminagdo
05.02.05.09 Original de matéria revisada Indeterminado Preservacao
05.02.06 Rédio Assembleia
05.02.06.01 Programa de radio Politica em Destaque 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
05.02.06.02 Programa de radio A Voz do Brasil 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.03 Programa de radio Acordes do Brasil 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.04 Programa de radio Audiéncias 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.05 Programa de radio Conexdo Assembleia 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.06 Programa de radio Conexdo Cidaddo 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
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05.02.06.07 Programa de radio Cultura, diversdo e arte 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.08 Programa de radio Dicionario da Politica 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.09 Programa de radio Entrevistas 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.10 Programa de radio Informagdes 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.11 Programa de radio Lembrangas 96 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.12 Progfama de radio Momento Revista 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
Plenario
05.02.06.13 Programa de radio Narcélio Limaverde 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.14 ;rslgrama de radio No Ceard tem disso 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.15 PT"g,“."ma de radio Nossa gente, nossa 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
historia
05.02.06.16 Programa de radio Noticias do Ceara 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
05.02.06.17 f;;ﬁl;()rama de rddio O Chacrinha tinha 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
05.02.06.18 Programa de radio Plenario Esportivo 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
05.02.06.19 ngrama de radio Podcasts que voce 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
precisa conhecer
05.02.06.20 Programa de radio Politica em destaque 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
05.02.06.21 Programa de radio Projetos do povo 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.22 Programa de radio Qual é o tom do Ceara? 1 Ano Necessirio criar politica de preservagdo
05.02.06.23 Programa de radio Questdo de Ordem 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.24 Programa de radio Sessdo Ordinaria 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.25 Programa de radio Sinatra e amigos 1 Ano Necessirio criar politica de preservagao
05.02.06.26 Programa de radio Som dos festivais 1 Ano Necessario criar politica de preservagao
05.02.06.27 Programa de radio Terceiro Expediente 1 Ano Necessario criar politica de preservagdo
05.03 Coordenadoria de Eventos e Cerimonial
05.03.01 Agenda mensal com eventos da casa Atéa n;:dsin(;a da Eliminagdo
05.03.02 Assinatura virtual do Presidente e chefe do Vlge.ncla da Eliminagdo
setor Legislatura
05.03.03 Comunicado interno 2 Anos Eliminagdo
05.03.04 Contrato e licitagdes do setor Vigéneia da Eliminagao
Legislatura
05.03.05 Controle da emissdo de titulo de cidadao Indeterminado Preservagio
cearense
05.03.06 Convite de evento Até arealizagio do Eliminagdo
evento
05.03.07 Dados dos servidores da Alece Indeterminado Preservagdo
05.03.08 Dados pessoais das principais autoridades Indeterminado Preservagio
do Estado
05.03.09 Dados pessoais dos deputados e fotos 3x4 Indeterminado Preservagdo
05.03.10 Leis com institui¢do de comendas e Vlge‘ncm da Preservagio
agraciados Legislatura
05.03.11 Lista de agraciados/medalhas VIgc.l?cm da Preservagao
Legislatura
05.03.12 Lista de agraciados/placas Vigéncia da Preservagao
o N = s/placas Legislatura - ¢
05.03.13 Ll?[a de autoridades aniversariantes do Vlge.ncla da Eliminagio
més com dados pessoais Legislatura
05.03.14 Memorando expedido 2 Anos Eliminagdo
05.03.15 Memorando recebido 2 Anos Eliminagao
05.03.16 Oficio expedido 5 Anos Eliminagdo
05.03.17 Oficio recebido 5 Anos Eliminagdo
Pauta e roteiro das sessoes solenes e Vigéncia da L
05.03.18 solenidades Legislatura Eliminagao
05.03.19 Requerimento de sessdes solenes VIgc.l?cm da Eliminagao
Legislatura
05.03.20 Retrospectiva anual do cerimonial Vlge.ncla da Preservagao
Legislatura
05.03.21 Termo de referéncia e pesquisa de prego Vigéncia da Eliminagao
o pesq preg Legislatura ¢
05.04 Coordenadoria de Policia
05.04.01 Oficio 5 Anos Eliminagao
s s Vigéncia da T
05.04.02 Relatério de gestdo Legislatura Eliminagdo
05.04.03 Sqlpltagao de transferéncia de policiais Vlge.ncla da Eliminagio
militares Legislatura
05.05 Tecnologia da Informagao (COTI)
05.05.01 Memorando Vlge.ncm da Eliminagao
Legislatura
05.05.02 Ata de Reunido Indeterminado Preservagao
05.05.03 Contrato de aquisi¢do e servigos 5 Anos Preservagao
05.05.04 Contrato de desenvolvimento de software Indeterminado Preservagio
05.05.05 Memorando de envio de bens tangiveis Indeterminado Preservagdo
05.05.06 Memorando para presidente e chefe de 5 Anos Preservagio
gabinete
05.05.07 Oficio 5 Anos Preservagio
05.05.08 Pauta de reunido Indeterminado Preservacao
05.05.09 Relatério de atividades de grupos e Indeterminado Preservacao
subgrupos de trabalho
05.05.10 Relatorio de desempenho de gestdo Indeterminado Preservacao
05.05.11 Relatorio do GLPIT 2 Anos Eliminagdo
05.05.12 Resposta a diligéncia 5 Anos Preservagdo
05.05.13 Termo de garantia de equipamentos 5 Anos Preservacao
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05.05.14 Termo de referéncia 5 Anos Preservagdo

05.05.15 Tramite de saida de equipamento 5 Anos Preservagdo

05.06 Controladoria

05.06.01 Célula de Controle Interno
Procedimento para Orientagdo Técnica e P

05.06.01.01 Normativa (P.CONT-01) 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.01.02 Orientagdo Técnica 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Procedimento de Aplicagdo do Pasf T

05.06.01.03 (P.CONT-02) 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.01.04 Apresentagdo da metodogia Pasf 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Apresentagdo da Reunido de Analise P

05.06.01.05 Critica (RAC) do Pasf 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.01.06 Sumario Executivo Pasf 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.01.07 | Registro ¢ Tratamento de Fragilidades 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
RTFs

05.06.01.08 Evidéncias de RTFs 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Registro e Tratamento de Fragilidades - Até o julgamento do T

05.06.01.09 RTFs (Controle Externo) processo 10 Anos Eliminagdo

05.06.01.10 | Evidéncias de RTFs (Controle Externo) | A€ ©Julgamento do 10 Anos Eliminagdo

processo

05.06.01.11 Fluxograma do Controle Externo 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.02 Célula de Auditoria Interna

05.06.02.01 Relatério Preliminar de Auditoria de Até o julgamento do 10 Anos Eliminagio
Contas — Alece processo

05.06.02.02 Relatério Final de Auditoria de Contas - Até o julgamento do 10 Anos Eliminagdo
Alece processo

05.06.02.03 Relatério Preliminar de Auditoria de Até o julgamento do 10 Anos Eliminagio
Contas - FPP processo

05.06.02.04 Relatorio Final de Auditoria de Contas - Até o julgamento do 10 Anos Eliminagio
FPP processo

05.06.02.05 Papéis de Trabalho de Auditorias de Até o julgamento do 10 Anos Eliminagdo
Contas processo
Relatério Preliminar de Auditoria Interna - B

05.06.02.06 SGQ CTLegis 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.02.07 Rc]ator_lo Final de Auditoria Interna - SGQ 5 Anos 5 Anos Eliminagio
CTLegis

05.06.02.08 Relatorio Preliminar de Auditoria Interna - 5 Anos 5 Anos Eliminagio
SGQ Procon

05.06.02.09 Relatério Final de Auditoria Interna - SGQ 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Procon

05060210  |P ngeS de Trabalho de Auditorias Internas 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.03 Célula de Transparéncia e Integridade

05.06.03.01 Sumario Executivo 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.03.02  |Resultados da Pesquisa de Satisfagio do 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Portal da Transparéncia

05.06.03.03 Relatorio de Monitoramento 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.04 Célula de Informagdes Estratégicas de Controle

05.06.04.01 Informagao Estratégica de Controle - [EC 5 Anos 5 Anos Eliminagdo

05.06.05 Secretaria da Controladoria

05.06.05.01 Circular 2 Anos 2 Anos Eliminacao

05.06.05.02 Comunicados 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.03 Declaragao 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.04 Despachos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.05 Diligéncias 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.06 Informagdes 2 Anos 2 Anos Eliminagao

05.06.05.07 Memorandos circulares 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.08 Memorandos circulares conjuntos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.09 Oficios 2 Anos 2 Anos Eliminagao

05.06.05.10 Oficios circulares 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.11 Ordem de servigo - OS 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.12 Requisi¢des de informagdes 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.13 Atas de reunides da Controladoria 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.14 Listas de presenga 2 Anos 2 Anos Eliminagao

05.06.05.15 Atas de Reunides do COGE 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.16 Listas de Presenga do COGE 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.17 Atas de Reunides do Conaci 2 Anos 2 Anos Eliminagao

05.06.05.18 Informagdes basicas Filiagdo Conaci 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.19 Oficio Conaci - Convite Alece 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.20 Recurso ao Conaci da Controladoria Alece 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.21 Termos - Conaci 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.22 PrUC§ssus Ministério Publico Estadual do | Até o julgamento do 10 Anos Eliminagio
Ceara processo

05.06.05.23 Pmcess&?s Tribunal de Contas do Estado Até o julgamento do 10 Anos Eliminagdo
do Ceara processo

05.06.05.24 Aditivo de Convénio Até a vigéncia 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.25 Convénios Até a vigéncia 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.26 Protocolo de Intengdes - RECIGP Até a vigéncia 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.27 Termos de Cessdes Até a vigéncia 2 Anos Eliminagdo

05.07 Desenvolvimento e Planejamento Institucional (CODINS)

05.07.01 Gestdo da Qualidade

05.07.01.01 | Modelo de requisito das partes Indeterminado 2 Anos Eliminagio
interessadas

05.07.01.02 Requisito das partes interessadas Indeterminado 2 Anos Preservacao
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05.07.01.03 Escopo da certificagdo Indeterminado 2 Anos Preservagdo
05.07.01.04 Modelo de unidade gerencial Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
05.07.01.05 Unidade g:ererfcm.l da Ce!ula .de Indeterminado 2 Anos Preservagdo
Consultoria Técnica Legislativa
05.07.01.06 Unld_ade Gerencial da Célula de Gestao da Indeterminado 2 Anos Preservagio
Qualidade
05.07.0107  |Modelo delista mestra de controle de Indeterminado 2 Anos Eliminagio
documentos
Lista mestra de controle de documentos da . 5
05.07.01.08 Célula de Gestio da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.01.09 Modelo de documentos de origem externa Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
e/ou regulamentar
05.07.01.10 Modelo de programas de auditorias Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
05.07.01.11 Programa de Auditoria do SGQ Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.01.12 Modelo de ata de reunido de analise critica Indeterminado 2 Anos Eliminagao
05.07.01.13 Ata de reunido de analise critica Indeterminado 2 Anos Preservagido
05.07.01.14 Modelo (.je registro ¢ tratamento de ndo Indeterminado 2 Anos Eliminagao
conformidades
05.07.01.15 Reglstro‘e tratamento de no Indeterminado 2 Anos Preservacao
conformidades
05.07.01.16 | Modelo de matriz deriscos ¢ Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
oportunidades
05.07.01.17 Mam.z de riscos da Célula de Gestao da Indeterminado 2 Anos Preservacio
Qualidade
05.07.01.18 Modelo de Plano de mudangas Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
05.07.01.19 Plano d? mudangas da Célula de Gestao Indeterminado 2 Anos Preservacao
da Qualidade
05.07.01.20 Modelo de Plano de Comunicagio Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
Plano de Comunicagdo da Célula de . N
05.07.01.21 Gestio da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.01.22 | Modelo de Painel de Controle de Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
indicadores e metas
05.07.01.23 Painel de controle de indicadores ¢ metas Indeterminado 2 Anos Preservagao
05.07.01.24 Modelo de Plano de Agédo Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
05.07.01.25 P]anq de agéo da Célula de Gestao da Indeterminado 2 Anos Preservacao
Qualidade
05.07.0126  |Modelo de matriz de conhecimentos ¢ Indeterminado 2 Anos Eliminagio
competéncias
Matriz de conhecimentos e competéncias . "
05.07.01.27 da Célula de Gestio da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagao
05.07.01.28 | Modelo de controle de documentos de Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
propriedade do cliente
05.07.01.29 Modeloﬂde.ﬁcha de avaliagio de Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
competéncias
Ficha de avaliagdo de competéncias da . 5
05.07.01.30 Célula de Gestio da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagdo
05.07.01.31 Evidéncias de Cursos Indeterminado 2 Anos Eliminagao
05.07.01.32 Nomeagodes Indeterminado 2 Anos Preservagao
05.07.01.33 Modelo de procedimento operacional Indeterminado 2 Anos Eliminagdo
05.07.01.34 Procedimento oPeramonal (_:le registro e Indeterminado 2 Anos Preservagio
tratamento de ndo conformidade
05.07.01.35 Fluxo de, registro ¢ tratamento de nio Indeterminado 2 Anos Preservagdo
conformidade
05.07.01.36 Procedimento operacional da pesquisa de Indeterminado 2 Anos Preservagio
T satisfagdo dos clientes da CTLEGIS ¢
05.07.01.37 Politica da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagdo
05.07.01.38 Cartaz da Politica da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagdo
05.07.01.39 Objetivos da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.01.40 Documentos de origem externa e Indeterminado 2 Anos Preservacao
regulamentares
Diretrizes e regras referentes a . "
05.07.01.41 documentagio do SGQ Indeterminado 2 Anos Preservagao
05.07.01.42 Avaliagdo de fornecedores da Qualidade Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.01.43 Resultados da Pesquisa de Satisfagdo - 2 anos 1 Ano Preservagao
Google Forms
05.07.01.44 | 12bulacdo das respostas da Pesquisa de 2 anos 1 Ano Eliminagdo
Satisfagdo
05.07.01.45 Lista de servigos prestados pela CTLegis 2 anos 1 Ano Eliminagdo
no semestre
05.07.01.46 Lista de presenca de reunides 2 anos 1 Ano Eliminagao
05.07.01.47 Cemﬁcado de Sistema de Gestdo da Indeterminado 2 Anos Preservagio
Qualidade
05.07.01.48 Carta de manutengao de certificado Indeterminado 2 Anos Preservacao
05.07.01.49 Ato Normativo 285/2018 - Modelo de Indeterminado 2 Anos Preservagio
Governanga
05.07.01.50 A?O Normativo 304/2021 - Consultoria Indeterminado 2 Anos Preservagio
Técnica Legislativa
Ato Normativo 306/2021 - Revoga artigo . N
05.07.01.51 do AN3 04/2021 Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.01.52 Lein 17‘091: Plano de Cargos, Carreira Indeterminado 2 Anos Preservagao
e Remuneragio da Alece
0 - a disnositivos da Lei
05.07.01.53 ]1“;'02,117'136 Altera dispositivos da Lei Indeterminado 2 Anos Preservagao
05.07.01.54 Resolgc;ao_n 098/2019 - Estrutura Indeterminado 2 Anos Preservagio
Organizacional da Alece
Resolugdo n® 703/2020 - altera a
05.07.01.55 Resolugdo n® 698 (atribuigdes da Célula Indeterminado 2 Anos Preservagdo

de Qualidade da Gestao)
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Resolugéo n° 713/2021 - altera a

05.07.01.56 Resolugdo n° 698 com a criagao da Indeterminado 2 Anos Preservagio
CODINS

05.07.02 Monitoramento e Acompanhamento de Projetos

05.07.02.01 Fomrnu]zjno de monitoramento dos projetos 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
dos orgdos

05.07.02.02 Pau;lel de monitoramento mensal de 2 Anos 1 Ano Eliminagio
projetos

05.07.02,03 | Formulario de acompanhamento dos 2 Anos 1 Ano Eliminagdo

indicadores estratégicos

05.07.02.04 Palne! d_e monitoramento dos indicadores 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
estratégicos

Relatorio de monitoramento do PPA da

05.07.02.05 4 Anos 2 Anos Preservagdo
Alece

05.07.02.06 Termo de abertura de projetos 5 Anos 1 Ano Eliminagdo

05.07.02.07 Previsdo de despesa - PLOA 2 Anos 1 Ano Eliminagdo

05.07.02.08 | Resposta do relatdrio preliminar da 1 Ano 1 Ano Preservagio
auditoria de conformidade

05.07.03 Modernizagdo Administrativa

05.07.03.01 Metodologia de Gestao por Processos da Indeterminado 2 Anos Preservacao

Alece

Tutorial para desenvolvimento e
05.07.03.02 interpretagdo de fluxos de processos Indeterminado 2 Anos Preservagio
baseados na metodologia BPMN

Apresentagdes em slides para implantacao

05.07.03.03 da Gestio por Processos Indeterminado 2 Anos Preservagio

05.07.03.04 Modelo de lista de presenga de reunido Indeterminado 2 Anos Preservagio

05.07.03.05 | Listade presenca de reunido dos érgdos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
implantados

05.07.03.06 M(_)dclo de lista de presenca de Indeterminado 2 Anos Preservacio
treinamento

05.07.03.07 | Lista e presenca de treinamento dos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
orgdos implantados

05.07.03.08 Modelo de lista mestra de controle de Indeterminado 2 Anos Preservagao

documentos

05.07.03.00 | Lista Mestra de controle de documentos 2 Anos 2 Anos Eliminago
dos 6rgdos implantados

05.07.03.10 Modelo de painel de indicadores e metas Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.03.11 Pamel de indicadores e metas dos 6rgaos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
implantados
05.07.03.12 Modelo de checklist de conformidade de Indeterminado 2 Anos Preservagdo
processos
Checklist de conformidade de processos L
05.07.03.13 da CODINS 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.07.03.14 Modelo (_:le registro ¢ tratamento de ndo Indeterminado 2 Anos Preservagio
conformidade
Registro e tratamento de nao L
05.07.03.15 conformidade da CODINS 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.07.03.16 Modelo de Plano de Agdo de Melhoria Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.03.17 Plano de Agdo de Melhoria da CODINS 2 Anos 2 Anos Eliminacao
05.07.03.18 Modelo de Procedimento Operacional Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.03.19 ?rocedlmentos Operacionais dos orgaos 2 Anos 2 Anos Eliminagio
implantados
05.07.03.20 fluxos dos processos dos orgdos 2 Anos 2 Anos Preservagio
implantados
05.07.04 Coordenagdo (Documentos Gerais da CODINS)
05.07.04.01 Despacho expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.07.04.02 Despacho recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
Caderno de Planejamento Estratégico "
05.07.04.03 Alece 2030 10 Anos 2 Anos Preservagdo
05.07.04.04 Memorando expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.07.04.05 Memorando recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.07.04.06 Oficio expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.07.04.07 Oficio recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagao
05.07.04.08 Relatério de atividades anuais dos 6rgios 2 Anos 2 Anos Eliminagio
da Alece
05.07.04.09 Relatorlo de desempenho da gestio para 2 Anos 2 Anos Preservacao
prestagdo de contas anual
05.07.04.10 Cadeia de valor da Alece Indeterminado 2 Anos Preservagao
05.07.04.11 Mapa estratégico da Alece 10 Anos 2 Anos Preservagao
05.07.04.12 Modelo de Governanga da Alece Indeterminado 2 Anos Preservagio
05.07.04.13 Organograma da Alece Indeterminado 2 Anos Preservagdo
05.07.04.14 Modelo de Ata RAG, RAT e RAE 2 Anos 1 Ano Eliminagao
05.07.04.15 Modelo de Pauta RAG, RAT e RAE 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
Contratos, convénios e termos de A .
05.07.04.16 cooperagio geridos pela CODINS Vigéncia 2 Anos Preservacao
05.07.04.17 Listas de frequéncias 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
05.07.04.18 Certificados de conclusdo de cursos 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
05.07.04.19 Resposta as solicitagdes da Ouvidoria 2 Anos 1 Ano Preservagio
Parlamentar
05.07.04.20 Plano de compras anual 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
05.07.04.21 Relatorio de férias de servidores 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
05.07.04.22 Termos de referéncia 2 Anos 1 Ano Preservagao
Cronogramas de cursos solicitados a T
05.07.04.23 UNIPACE 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
05.07.04.24 Registro e Tratamento de Fragilidades - 2 Anos 1 Ano Eliminagdo

PASF
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Listas de entrega de documentos

05.07.04.25 2 Anos 1 Ano Eliminagao
(protocolo)
05.07.04.26 Avaliagdo de estagio probatorio 3 Anos 1 Ano Preservacao
05.08 PROCURADORIA GERAL
05.08.01 ;la(;?cci::s legislativos, administrativos e Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02 Memorandos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.03 Minutas de atos da mesa diretora Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.04 Minutas de atos deliberantes Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.05 Minutas de atos Normativos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.06 Minutas (~1e convenios ¢ acordos de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
cooperagdo técnica
05.08.07 Minutas de Portarias Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.08 Minutas de Projetos de Leis Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.09 Minutas de projetos de resolu¢do Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.10 Oficios Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.11 Relatorios de atividades anuais Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01 PROCURADORIA GERAL ADJUNTA
05.08.01.01 ;la(;?cci::s legislativos, administrativos e Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.02 Memorandos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.03 Minutas de atos da mesa diretora Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.04 Minutas de atos deliberantes Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.05 Minutas de atos normativos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.06 Minutas (~1e convenios ¢ acordos de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
cooperagdo técnica
05.08.01.07 Minutas de portarias Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.08 Minutas de projetos de leis Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.09 Minutas de projetos de resolu¢do Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.10 Oficios Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.01.11 Relatorios de atividades anuais Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02 COORDENACAO DAS CONSULTORIAS
05.08.02.01 ;:5?5;:5 Legislativos, Administrativos e Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.02 Memorandos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.03 Minutas de atos da mesa diretora Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.04 Minutas de atos deliberantes Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.05 Minutas de atos normativos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.06 Minutas (~1e Cconvenios ¢ acordos de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
cooperagdo técnica
05.08.02.07 Minutas de Portarias Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.08 Minutas de projetos de leis Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.09 Minutas de projetos de resolu¢do Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.10 Oficios Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.02.11 Relatorios de atividades anuais Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.03 CONSULTORIA ADMINISTRATIVA
05.08.03.01 Eml§s’i10 de'pareceres'd_os Processos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
administrativos e de licitagao
05.08.03.02 Relatérios de atividades anuais Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.03.03 Respostas as consultas Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.04 CONSULTORIA JURIDICA (LEGISLATIVA)
05.08.04.01 Emlssa_o ~d © parcceres de todas as Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
proposigdes legislativas
05.08.04.02 Relatorios de atividades anuais Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.04.03 Respostas as consultas Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.05 CONSULTORIA JUDICIAL
05.08.05.01 Manifestagio em processos judiciais que Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
envolvem o poder legislativo
05.08.05.02 Oficio Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.05.03 Relatorios de Atividades Anuais Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi destinado
05.08.06 COMISSAO DE INQUER]TO ADMINISTRATIVO
Abertura de Inquéritos Administrativos Ateo envio para a Copia do processo finalizado no setor/ original do
05.08.06.01 P Mesa Diretora o X 5 X
Disciplinares L. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Audiéncias e respectivas atas ouvidas de Ateo envio para a Copia do processo finalizado no setor/ original do
05.08.06.02 L Mesa Diretora o X . "
indiciados e testemunhas P - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a - . .
05.08.06.03 Condugao dos processos Mesa Diretora o Cépia do processo ﬁnahzadq no setor/ orlglnal do
. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a - . .
05.08.06.04 Elaboragao de pareceres Mesa Diretora o Cépia do processo ﬁnahzado.no setor/ orlglnal do
. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a - - ..
05.08.06.05 Elaboragdo de portarias Mesa Diretora o Cépia do processo tmahzado.no setor/ orlgmal do
- - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o0 envio para a - . ..
05.08.06.06 Minutas de atos da mesa diretora Mesa Diretora o Cépia do processo ﬁnahzado. no setor/ orlglnal do
L - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a - - o . -
05.08.06.07 Notificagdes Mesa Diretora o Copia do processo ﬁndlldeO‘ no setor/ urlglndl do
. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a - . .
05.08.06.08 Relatorio final Mesa Diretora o Cépia do processo ﬁnallzado' no setor/ ong.mal do
. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
05.08.06.09 Relatorios a diretoria geral Até o envio para a Copia do processo finalizado no setor/ original do




Diario

Oficial /

ALECE

Publicac¢ao:

08/07/2026| 37 |

Mesa Diretora o
original/copia no setor

documento enviado para mesa diretora para o julgamento

Até o envio para a

Copia do processo finalizado no setor/ original do

05.08.06.10 Relatorios de atividades anuais Mesa Diretora o : . .
. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a . . ..
05.08.06.11 Sindicancias externas Mesa Diretora o Cépia do processo ﬁnahzado_no setor/ origr nal do
L. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
Até o envio para a - . -
05.08.06.12 Sindicancias internas Mesa Diretora o Cépia do processo ﬁnahzado»no setor/ nrlglnal do
. - documento enviado para mesa diretora para o julgamento
original/copia no setor
05.09 Previdéncia Parlamentar
05.09.01 Acoes no STF 5 Anos Preservacao
05.09.02 Atas da Previdéncia 2 Anos Preservacao
Parlamentar
05.09.03 Atest‘ad(? Meédico de Aposentados ¢ 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
Pensionistas
05.09.04 Ato de Aposentadoria 5 Anos Preservagdo
05.09.05 Ato .de Jomeagao de membros da 4 Anos Preservagdo
comissdo
05.09.06 Ccn.l dao de tempo de contribuigio do Indeterminado Preservacio
servidor
05.09.07 Certldap geral de tempo de contribui¢do Indeterminado Preservagio
do servidor
05.09.08 Comprovante de aumento do subsidio dos Indeterminado Preservacio
deputados
05.09.09 Comprovante de consignagao obrigatoria 6 Anos Preservagio
05.09.10 Comprovante d? CPF dos Indeterminado Preservacao
deputados/contribuintes
05.09.11 Comprovante de orgamento do FPP 6 Anos Preservagao
Comprovante de reajuste do 5
05.09.12 aposentado/INSS 6 Anos Preservagao
05.09.13 Comprovante do DIRF 6 Anos Preservagio
05.09.14 Comprovante do FPP (Tribunal de Contas) 6 Anos Preservagio
05.09.15 Comprovante do PASF 6 Anos Preservacao
05.09.16 Comprovante do RAIS 6 Anos Preservagdo
05.09.17 Comunicado de inadimplentes 6 Anos Preservacao
05.09.18 Conciliagdo bancaria 6 Anos Preservagdo
05.09.19 Contrato de auditoria contébil e atuarial 6 Anos Preservagio
05.09.20 Correspondéncias Indeterminado Preservagio
05.09.21 Documento de auditoria do TCE 6 Anos Preservagao
05.09.22 Encaminhamentos diversos Indeterminado Preservagao
05.09.23 Folhg dg pagamento dos aposentados e 6 Anos Eliminagio
pensionistas
Instrugdo normativa e certiddo do "
05.09.24 DCTE/ESOCIAL 6 Anos Preservagio
05.09.25 Lei de aumento dos deputados Indeterminado Preservagao
05.09.26 Leis das comissdes Indeterminado Preservagao
05.09.27 Lista de contribuintes 2 Anos 10 Anos Eliminagdo
05.09.28 Memorando expedido 3 Anos 3 Anos Eliminagdo
05.09.29 Memorando recebido 3 Anos 3 Anos Eliminacao
05.09.30 Oficio Expedido 3 Anos 3 Anos Eliminagdo
05.09.31 Oficio Recebido 3 Anos 3 Anos Eliminagdo
05.09.32 Ordem de pagamento (Empenho) 4 Anos Preservacao
05.09.33 Politica anual de investimentos do ano de 4 Anos Preservagio
2022
05.09.34 Requerimento 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
05.09.35 Resu]lte‘id() de relatorio de auditoria 6 Anos Preservagio
contabil
05.09.36 Termo de confissio de divida do servidor Indeterminado Preservagio
06 Gestao Geral
06.01 Autorizagdes de pagamento da casa Até ser tramitado Obedece o prazo do setor ao qual foi destinado
06.02 Comprovante de servigos prestados Até ser tramitado Obedece o prazo do setor ao qual foi destinado
Obedece o prazo do
06.03 Comunicagao de ocorréncias da casa setor ao qual foi Obedece o prazo do setor ao qual foi destinado
destinado
06.04 Livros de protocolo Atea C(I)irt/crl(l)lsao do Eliminagao
06.05 Memorando Expedido Até o fim do exercicio Preservagio
06.06 Memorandos Recebidos Até o fim do exercicio Preservagao
06.07 Oficios Casa Civil Até o fim do exercicio Eliminagao
06.08 Oficios Expedidos Até o fim do exercicio Preservagio
06.09 Oficios Recebidos Até o fim do exercicio Preservagdo
06.10 Oficios Seplag Até o fim do exercicio Preservacao
06.01 Gestdo Legislativa
06.01.01 Diretoria Legislativa
06.01.01.01 Boletim acontece diretoria Vigéncia da legislatura Preservagio
06.01.01.02 C‘ontro‘l e de acesso dos diretdrios da Vigéncia da legislatura Preservagio
diretoria legislativa
06.01.01.03 Leyamamento da necessidade de 1 Ano Eliminagdo
treinamento
06.01.01.04 Memorando expedido 2 Anos Eliminagdo
06.01.01.05 Memorando recebido 2 Anos Eliminagdo
06.01.01.06 Oficio expedido 4 Anos Eliminagdo
06.01.01.07 Relatorio Anual de Desempenho da 1 Ano Eliminagio

Gestao
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Vigéncia da

06.01.01.08 Relatorio mensal de atividades X Preservacao
Legislatura
06.01.02 Consultoria Técnica Legislativa
06.01.02.01 Ata de Reunides 1 Ano Eliminagdo
06.01.02.02 Banco de Imagens de Qualidade Indeterminado Preservagdo
06.01.02.03 Consultoria Técnica Simplificada Vlgel:ncm da Eliminagdo
Legislatura
06.01.02.04 Contetido técnico para publicagao Vigéneia da Preservagao
Legislatura
06.01.02.05 Dados pessoais de servidores Atto desllgamento do Eliminagio
servidor
06.01.02.06 | Estudo especifico de regimento para 1 Ano Eliminagdo
subsidiar deputados
06.01.02.07 Estudo técnico Vigéncia da Eliminagao
Legislatura
06.01.02.08 | Historico da certificagio da ISO Vigéncia da Preservagio
Legislatura
06.01.02.09 Indicadores da ISO Durante e;svglldade da Preservagao
06.01.02.10 Memorando 2 Anos Eliminagdo
. . Vigéncia da T
06.01.02.11 Minuta de proposigdo Legislatura Eliminagdo
06.01.02.12 Modelo de documentos padronizados Até a atualizagio do Eliminagdo
documento
06.01.02.13 Normativo dos procedimentos e instrugdes | Enquanto existir o Preservacio
de trabalho para a qualidade procedimento ¢
06.01.02.14 | Nota técnica Vigéncia da Eliminagiio
Legislatura
06.01.02.15 Oficio 2 Anos Eliminagdo
5 Vigéncia da 5
06.01.02.16 Plano de agéo anual Certificagio Preservagdo
Projeto em execugdo da Consultoria na Vigéncia da .
06.01.02.17 Assembleia Certificagdo Preservagio
. - Vigéncia da B
06.01.02.18 Projetos estratégicos Legislatura Eliminagdo
06.01.02.19 Protocolo digital d < _atcndlmcnto a0s Indeterminado Preservacio
deputados e ao publico externo
06.01.02.20 Registro de li¢do aprendida Indeterminado Preservagio
06.01.02.21 Registro de ndo Conformidade Vigéneia (ila Preservagio
Certificagdo
06.01.02.22 Registro de servigo Executado Vlggncla £~1a Preservagio
Certificagdo
Registro d ializacio d - Correspondente ao
06.01.02.23 CISIO de S0c1alizagao e eXperiencia e | 1o hdato da Mesa Eliminagdo
conhecimento N
Diretora
Relatorio anual de P
06.01.02.24 Atividades 1 Ano Eliminagdo
06.01.02.25 Relatorio Bimestral de Atividades 1 Ano Eliminagao
Relatorio mensal de P
06.01.02.26 Atividades 1 Ano Eliminagdo
06.01.02.27 Relatorio Semestral de Atividades 1 Ano Eliminagao
06.01.02.28 Solicitagdo de Servigos V|g§nc1a da Preservagdo
Legislatura
06.01.03 Gestdo da Documentagdo e Informagéo
06.01.03.01 Ata de Reunides 2 Anos Preservagao
06.01.03.02 Indice de documentos legislativos Até o fim da Vigéncia Preservagio
06.01.03.03 Livro de protocolo Até o fim da Vigéncia 2 Anos Eliminagao
06.01.03.04 Memorando expedido 2 Anos Eliminagao
06.01.03.05 Minuta de documentos Até a Publicagio Eliminagdo
06.01.03.06 Oficio 4 Anos Eliminagdo
06.01.03.07 Pauta de reunides 2 Anos Preservacao
06.01.03.08 Pro:]eto_s da célula de documentagio 1 Ano Preservagio
legislativa
Até a Vigéncia de
06.01.03.09 Recibo de empréstimo de documentos Devolugio do 1 Ano Eliminagdo
Documento
06.01.03.10 Relatorio anual atividades 1 Ano Preservagao
06.01.03.11 Relatorio Mensal de atividades 1 Ano Eliminagdo
06.01.03.12 Relatorio Semestral de Atividades 1 Ano Eliminagdo
06.01.03.13 Termo de eliminag¢ao de documentos Até a Vigéncia 5 Anos Preservacao
06.01.04 Departamento Legislativo
06.01.04.01 Memorandos V|g§nc1a Preservagio
daLegislatura
06.01.04.02 Oficios Vlge_ncm da Preservacao
Legislatura
06.01.04.03 | Certiddes Vigéneia da Preservagio
Legislatura
06.01.04.04  |Declaracdes Vigéncia da Preservagio
Legislatura
06.01.04.05  |Relatérios de Produgio Legislativa Vigéncia da Preservagio
Legislatura
06.01.04.06 | Informativos Vigéncia da Preservagdo
Legislatura
06.02 Gestao Administrativa e Financeira
06.02.00 Financeiro - DAF e DFOC
06.02.00.01 Detalhamento de despesa da casa (DFOC) 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.02.02 Detalhamento de despesa de VDP 6 Anos 10 Anos Eliminagdo
06.02.02.03 Liquidagao de despesa da VDP 6 Anos 10 Anos Eliminagao
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06.02.01 Contratagdes — Central de Contratagdes
06.02.01.01 Acordo de CooperagaoTécnica/Convénios 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.02 Adesdo a ata de registro de pregos 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.03 Aditivos 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.04 Contratos 1 Ano 9 Anos Eliminagao
06.02.01.05 Creqenmamentos de prestadores de 1 Ano 9 Anos Eliminagio
servigos
06.02.01.06 Concorréncia Publica 1 Ano 9 Anos Eliminagao
06.02.01.07 Chamamento Piblico 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.08 Convite 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.09 Dispensa de Licitagao 1 Ano 9 Anos Eliminagao
06.02.01.10 Edital de credenciamento 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.11  |Fxtratos e Portarias/ Indicagdo de 1 Ano 9 Anos Eliminaciio
gestor/fiscal
06.02.01.12 Inexigibilidade de licitagdo 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.13 Leildo 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.14 Petigdes 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.15 Pregdo Eletrénico 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.16 Pregdo Presencial 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.01.17 Tomada de pregos 1 Ano 9 Anos Eliminagdo
06.02.02 Gestao Administrativa
06.02.02.01 Geréncia da Administragdo
06.02.02.01.01 Conta de energia do restaurante do Anexo | 10 anos eletronico; 1 Eliminagdo
11 ano papel
. 10 anos eletronico; 1 Lo
06.02.02.01.02 |Fatura de agua Eliminagdo
ano papel
06.02.02.01.03 |Fatura de energia 10 anos eletrdnico; 1 Eliminagdo
ano papel
06.02.02.01.04 | Fatura de telefonia mével Até o periodo de Eliminagdo
vigéncia
06.02.02.01.05 |Memorando expedido 2 Anos 2 Anos Eliminagao
06.02.02.01.06 | Memorando recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
06.02.02.01.07 |Notificagdo as empresas fornecedoras Até a vigéncia do Eliminagdo
contrato
06.02.02.01.08 |Oficio expedido 2 Anos 2 anos Eliminagdo
06.02.02.01.09 |Oficio recebido 2 Anos 2 anos Eliminagdo
06.02.02.01.10 | Relatério Anual de Desempenho de 1 Ano Eliminagdo
Gestao
06.02.02.01.11 Rc]atgno de utilizagao dos servigos 5 Anos Eliminagdo
postais
06.02.02.01.12 |Solicitagdo de despesa 1 Ano Eliminagdo
06.02.02.01.13 |Solicitagdo de despesa para licitagdo 1 Ano Eliminagdo
06.02.02.01.14 Termo de referéncia aquisi¢ao de bens e 5 Anos Eliminagdo
servigos
06.02.02.02 Logistica
06.02.02.02.01 |Controle de Lotagao dos servidores 2 Anos Eliminagao
06.02.02.02.02 Llsta‘d_e funcmnanqs da empresa Até a vigéncia do Eliminagdo
terceirizada de servigos gerais Contrato
06.02.02.02.03 |Memorandos Recebidos 2 Anos 2 Anos Eliminagao
06.02.02.02.04 |Notas Fiscais Indeterminado Preservagdo
06.02.02,02.05 | Oficio de reequilibrio financeiro e 5 Anos Eliminagdo
renovagdo de contrato
06.02.02.02.06 Plamlha d? controle d.e fiede}lzacao, Até a vigéncia do Eliminagdo
desratizagdo e descupinizagdo Contrato
06.02.02.02.07 |Planilha de controle de extintores Até a vigéncia do Eliminagdo
Contrato
06.02.02.02.08 |Planilha de controle de tratamento do piso Até a vigéncia do Eliminagdo
Contrato
06.02.02.02.09 Plamvlha de manutengéo de carpetes e Até a vigéncia do Eliminagio
cadeiras Contrato
06.02.02.02.10 |Planilha de uso de garrafoes de dgua Atéa vigéncia do Eliminagao
Contrato
06.02.02.02.11 Recibo d_e entrega da planilha de consumo Até a vigéncia do Eliminagdo
de material de limpeza Contrato
06.02.02.02.12 Re!atorlo de destinagdo de residuos Até a vigéncia do Eliminagio
solidos Contrato
Relatorio de destinagdo de residuos Até a vigéncia do L
06.02.02.02.13 solidos de satde Contrato Eliminagdo
06.02.02.02.14 Relatério f:lo uso de combustiveis pela Até a vigéncia do Eliminagdo
Assembleia Contrato
06.02.02.03 Telefonia
06.02.02.03.01 |Lista de ramais Atéa atlilizltlazacao da Preservacao
06.02.02.03.02 |Memorando de devolugdo de funcionario 5 Anos Eliminagao
06.02.02.03.03 |Memorando de hora-extra 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.03.04 |Memorando de lotagdo de Funcionario 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.03.05 |Memorando de Solicitagdo de Servigos Atéa 13;:3?:013 do Eliminagdo
06.02.02.03.06 Quadro diiS licengas dos Deputados para Até a Vigéncia do Eliminagio
informagdes Mandato
06.02.02.03.07 |Solicitagio de marcagao de auditério Atéa o do Eliminago
06.02.02.04 Protocolo

06.02.02.04.01

Aposentadoria (Por incapacidade
permanente, ato, cancelamento
compulsoria, desisténcia, especial, idade e

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores
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tempo de contribui¢o, integral, invalidez,
pedido, por tempo de servigo,
proporcional, reforma, reserva, retificagdo,
revisdo de proventos, sustagdo, tempo de
contribuigdo, voluntaria por idade)

06.02.02.04.02

Memorando (Pagamento, outros)

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.03

Oficio

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.04

Oficio das Agdes Judiciais

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.05

Oficio das Decisdes Judiciais

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.06

Oficio de Aviso Circular

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.07

Oficio de outras solicitagdes

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.08

Processo de Petigdo das folhas de
pagamento

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.09

Processo de Peti¢do de verba de
desempenho parlamentar

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.10

Processo de Peti¢do dos pagamentos e
ressarcimentos

Tramitado para outros
setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.11

Processos Diversos (Exoneragdo, abono
de permanéncia, certiddo de tempo de
contribui¢do, averbagao, credenciamento,
pregido, afastamento para exercer mandato
eletivo, afastamento para concorrer a

Tramitado para outros

Tramitado para outros setores

mandato eletivo, gratifica¢do de titulagdo, setores
isengdo de imposto de renda, licenga
gestante ou por adogd@o de menor, auxilio
funeral e outras solicitagdes)
06.02.02.04.12 | Processos administrativos 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.04.13 |Relatorio de folha de malote 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.04.14 |Solicitagdo de troca da capa dos processos 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.05 Controle de Acesso
06.02.02.05.01 Controle de acesso de transeuntes pelas 1 Ano Eliminagio
catracas
06.02.02.05.02 | Controle de acesso de veiculos aos 1 Ano Eliminago
estacionamentos
06.02.02.06 Transporte
06.02.02.06.01 |Checklist dos veiculos 5 Anos Eliminagao
06.02.02.06.02 |CNH digitalizada dos motoristas Até a vigencia da Eliminagéo
habilitagdo
06.02.02.06.03 |Comanda de combustivel 2 Anos Eliminagao
06.02.02.06.04 |Contrato de manutengdo Atéa vigéncia do 5 Anos Eliminagao
Contrato
06.02.02.06.05 |Contrato de seguro de veiculo Atéa vigéncia do 5 Anos Eliminagao
Contrato
06.02.02.06.06 |Controle de EPIS 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.06.07 |Controle de lotagdo dos servidores 2 Anos Eliminagao
06.02.02.06.08 Memoran@o das solicitagdes internas para 5 Anos Eliminagio
Assembleia
06.02.02.06.09 |Memorando de solicitagao de veiculos 5 Anos Eliminagao
06.02.02.06.10 | Memorando para esclarecimento 5 Anos Eliminagdo
06.02.02.06.11 | Memorando sobre consumo de 5 Anos Eliminagéo
combustivel
06.02.02.06.12 | Notas fiscais Indeterminado Preservagio
06.02.02.06.13 P]anllh_a de control_c de informagdes Até a vigéncia do Eliminagdo
pessoais dos motoristas Contrato
06.02.02.06.14 Rglatorlo de controle de abastecimento de 2 Anos Eliminagio
veiculos
06.02.02.07 Reprografia
06.02.02.07.01 Contratf) de locagdo e manutengdo de Até a vigéncia do Eliminagio
fotocopiadoras contrato
06.02.02.07.02 | Memorando 1 Ano Eliminagao
06.02.02.07.03 |Relatorio de quantitativo de copias At,e 0 envio para a Entregue a célula de logistica
célula de logistica
06.02.02.08 Gestdo de Suprimentos
06.02.02.08.01 |Nota de empenho Até a aprovagdo das 5 Anos Eliminagdo
contas
06.02.02.08.02 |Nota fiscal 2 Anos 3 Anos Eliminagao
06.02.02.08.03 |Requisigdo de material 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
06.02.02.09 Patrimonio
06.02.02.09.01 |Memorando Vigéncia da legislatura Eliminagao
06.02.02.09.02 |Oficio Vigéncia da legislatura Eliminagdo
06.02.02.09.03 |Relatorio de Comissao Inventariante 2 Anos Eliminagdo
06.02.02.09.04 |Solicitagdo de transito de bens 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
06.02.02.00.05 | Lermo de Responsabilidade de Bens 2 Anos 5 Anos Eliminagdo
Patrimoniais
06.02.02.10 Almoxarifado
06.02.02.10.01 |Estorno de materiais 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
06.02.02.10,02 |Histdrico de consumo de bens de 2 Anos 3 Anos Eliminagéio
almoxarifado
06.02.02.10.03 |Protocolo de notas fiscais enviadas 2 Anos 3 Anos Eliminagdo

06.02.02.11 Engenharia

06.02.02.11.01 Medigdo para pagamento de obras e Obedec.e.ao prazo de Obedece o prazo de licitagio
reformas licitagéo

06.02.02.11.02 |Memorando de cobranga para empresas 5 Anos Eliminagao
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06.02.02.11.03

Oficio de cobrangas as empresas

5 Anos

Eliminagdo

06.02.02.11.04

Planta arquitetonica dos prédios da Alece

Vigéncia até a
realizagdo de nova

Eliminagao

reforma
06.02.02.11.05 |Planta executiva de obras Arquivo de Preservagio
computador
Vigéncia até a
06.02.02.11.06 |Projeto executivo das obras realizag@o de nova Eliminagdo
reforma
- Até a ocorréncia da R
06.02.02.11.07 | Termo de referéncia obra Eliminagdo
06.03 Controle e Gestdo das Finangas, Orgamento e Contabilidade (Departamento de Finangas, Orgamento e Contabilidade)
06.03.01 Movimentagdo Financeira
06.03.01.01 Conciliagdo bancaria 1 Ano 5 Anos Eliminagdo
Planilha e Oficio com informagdes das
folhas 04 (Servidores Inativos), 06
(Parlamentares Inativos) e 17 L
06.03.01.02 . 5 Anos Eliminagao
(Pensionistas Parlamentares), para a
Coordenadoria de Gestéo Previdenciaria -
SUPSEC
06.03.01.03 | Frocesso de despesa (Empenho, liquidagao 1 Ano 14 Anos Eliminagdo
€ pagamento)
Relatério/Oficio para incorporagio de bens
06.03.01.04 moveis e imoveis e o langamento de 1 Ano 14 Anos Eliminagdo
material de consumo
06.03.01.05 Solicitagdo de despesa da contribui¢do 1 Ano 14 Anos Eliminagdo
patronal do FPP
06.03.01.06 | Solicitacao de despesa do processo do 1 Ano 14 Anos Eliminagdo
Banco do Brasil
06.03.01.07 | Solicitado de despesa do processo do 1 Ano 14 Anos Eliminagdo
INSS auténomo
06.03.02 Contabilidade
- . Vigéncia da iminacs
06.03.02.01 Despacho Expedido legislatura Eliminagao
06.03.02.02 Despacho Recebido V1g§:ncna da Eliminagdo
legislatura
06.03.02.03 | Memorando Expedido Vigéncia da Eliminagdo
legislatura
06.03.02.04 | Memorando Recebido Yigencia da Eliminag#o
egislatura
06.03.02.05 | Oficio Expedido Vigéncia da Eliminagdo
legislatura
06.03.02.06 | Oficio Recebido Vigéneia da Eliminagdo
legislatura
06.04 Gestdo de Pessoas
06.04.01 Administragdo de Pessoal
06.04.01.01 Provimento e Beneficios

06.04.01.01.01

Auxilio-Funeral

Obedecer ao prazo
dado pelo setor

Obedecer ao prazo dado pelo setor financeiro

financeiro
06.04.01.01.02 |Contagem de férias em dobro Até 1 Més Preservagdo
06.04.01.01.03 |Contagem de licenga especial em dobro Até 1 Més Preservagdo
06.04.01.01.04 |Declaragao do INSS 2 Anos Eliminagao
06.04.01.01.05 |Gratificagdo de incentivo a titulagdo/mérito Até a publicagdo do Preservacao
ato na Mesa
06.04.01.01.06 | Gratificagdo de risco de vida Até a publicagio do Preservagio
ato na Mesa
06.04.01.01.07 |Mudanga de estado civil Atéa pub]lc_ag:ao da Preservagio
Portaria
06.04.01.01.08 |Mudanga de nome Atéa publlcggao da Preservagao
Portaria
06.04.01.01.09 |Processo De Magistério 6 Meses Preservagio
06.04.01.01.10 | Processo Judicial Atea resposla'pelo Preservagio
setor responsavel

Quadro de tempo de servigo servidores Até a criagdo do novo P
06.04.01.01.11 efetivos do Historico Funcional (HF) HF Eliminagao
06.04.01.01.12 |Solicitagdo do vale-transporte 1 Més Eliminagdo
06.04.01.01.13 | Tempo de servigo da SEPLAG 2 Anos Preservagio
06.04.01.01.14 Afa§tamento para concorrer a mandato 6 Meses Preservagio

eletivo
06.04.01.01.15 | Afastamento para exercer mandato eletivo 6 Meses Preservagao
06.04.01.01.16 |Licenca para tratamento de saude 6 meses Preservagio
06.04.01.01.17 |Licenga-Maternidade 6 meses Preservagio
06.04.01.01.18 |Licenca-Paternidade 1 Més Preservacao
06.04.01.01.19 |Licenga para acompanhar conjuge 1 Més Preservagio
06.04.01.01.20 |Licenga Especial 1 Més Preservagdo
06.04.01.01.21 |Licenga Casamento 1 Més Preservacao
06.04.01.01.22 |Migragdo Previdenciaria 1 Més Preservagao
06.04.01.01.23 |Migragdo Complementar 1 Més Preservagio
06.04.01.01.24 |Processo de averbagdo de tempo 1 Més Preservacao
06.04.01.02 Cadastro e Registro Funcional
06.04.01.02.01 Fonr.lula’n‘o para cadastro de novos 1 Ano Preservagao

funcionarios/dependentes
06.04.01.02.02 | Prontuario de Estagiarios 1 Ano Preservagdo
06.04.01.02.03 | Prontuario Funcional 1 Ano Preservacao
06.04.01.02.04 | Termo de Posse Até aassinatura da Preservagio

Diretoria Geral
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06.04.01.03 Movimentagdo e Frequéncia de Pessoal
06.04.01,03,01 | Quadro demonstrativo do registro de 5 Anos Preservagio
frequéncia
06.04.01.03.02 |Registro de Ponto 5 Anos Preservagio
06.04.01.03.03 | Solicitagdo de Férias 1 Ano Eliminagdo
06.04.01.03.04 | o520 de servidor da Alece para outro 1 Més Preservagio
0rgao
06.04.01.03.05 Cessio de servidor de outro 6rgdo para a 1 Més Preservagio
Alece
06.04.02 Gestdo da Folha de Pagamento
06.04.02.01 Pagamentos e alteragdes financeiras
06.04.02.01,01 | EXtrato do INSS para finsde 2 Anos Eliminag#o
complementagio de aposentadoria
06.04.02.01.02 | Ficha financeira de pagamento de Até a vigéncia Eliminagdo
servidores inativos e pensionistas
06.04.02.01.03 |Folha de Pagamento 1 Ano 30 Anos Eliminagdo
Formulario de atualiza¢do de dados
06.04.02.01.04 |pessoais e funcionais para a elaboracdo da Até a vigéncia 5 Anos Eliminagao
folha de pagamento
06.04.02.01.05 |Oficio de solicitagdo de crédito bancario 5 Anos Eliminagdo
06.04.02.01.06 |Ordem de crédito complementar individual Até a vigéncia Eliminagao
06.04.02.01.07 |Processo de diferenga de vencimentos 1 Ano 5 Anos Eliminagao
06.04.02.01.08 |Processo de estorno ou reposi¢ao Até a vigéncia 5 Anos Eliminagao
06.04.02.01.09 |Processo de pagamento a quem de direito Até a vigéncia 5 Anos Eliminagdo
06.04.02.01.10 | Processo de pedido de ressarcimento do Até a vigéncia 5 Anos Eliminagdo
pis/pasep
06.04.02.01.11 |Processo para pagamento de pensao Até a vigéncia 60 Anos Eliminagdo
parlamentar
06.04.02.02 Averbagao e Consignagao
06.04.02,02.01 | GUia de autorizagio para consignagao em Até a vigéncia 5 Anos Eliminagdo
folha de pagamento
06.04.02.02,02 | Guia de cancelamento de desconto 1 Ano 5 Anos Eliminagdo
consignado em folha de pagamento
06.04.02.02.03 |Processo de Averbagéo Atél Més Preservagéo
06.04.02,02.04 | Processo de inscrigao para consignagdo em | 14 o iosncia 10 Anos Eliminagdo
folha de pagamento
06.04.03 Célula de Aposentadoria e Pensdo
06.04.03.01 Expediente de C?,lc.um de incorporagio de Até a vigéncia 10 Anos Preservagdo
vantagenspecuniarias
06.04.03,02 | Expediente e calculo de recadastramento | i o iosneia 12 Anos Eliminagdo
de inativos e pensionistas
I . e Até o envio para s
06.04.03.03 Migragdo Previdenciaria SEPLAG Preservagao
06.04.03.04 Processo de Aposentadoria 60 Anos Eliminagdo
06.04.03.05 Processo de compensagédo previdenciaria Até a vigéncia 5 Anos Eliminagdo
06.04.03.06 | Relagao de atos concessrios de 1 Ano 5 Anos Eliminagdo
aposentadoria
06.04.03.01 Nicleo de Inativos
06.04.03.01.01 Documento de.afastamemo para concorrer | Até o res.ul~tadu da Preservacio
a mandato eletivo eleigdo
06.04.03.01.02 Documento c!e afastamento para exercer Apds a publlcagao do Preservagio
mandato eletivo ato da Mesa Diretora
06.04.03.01.03 |Licenga a maternidade Atél Ano Preservagao
06.04.03.01.04 | Licenca de acompanhamento familiar Atél Ano Preservagdo
06.04.03.01.05 |Licenca de interesse especial Atél Ano Preservagio
06.04.03.01.06 |Licenca de interesse particular Atél Ano Preservagao
06.04.03.01.07 |Licenca de tratamento de satide Atél Ano Preservagao
06.04.03.01.08 |Licenca paternidade Atél Ano Preservagio
06.04.03.01.09 |Relagdo de funcionarios afastados 4 Anos Preservagio
06.04.03.02 Nucleo de Pensionistas
06.04.03.02.01 |Frocesso de pensdo mensal a beneficidrio Até a vigéncia 10 Anos Eliminagdo
de setor publico
06.04.03.02.02 Relagao de atos concessorios de pensdo de 1 Ano 5 Anos Eliminagdo
servidores
06.04.04 Avaliagéio de Desempenho (COPAD)
06.04.04.01 Ata de reunido Indeterminado Eliminagao
06.04.04.02 Memorando 2 Anos Eliminagdo
06.04.04.03 Oficio 2 Anos Eliminagdo
06.04.04.04 Parecer de recurso 4 Anos Preservacao
06.04.04.05 Processo de servidores 1 Ano Preservagao
06.04.04.06 l‘iela.tono de resul}ado anual da ascensio Indeterminado Preservagio
funcional do servidor
06.05 Gestdo da Saude e Assisténcia Social
06.05.01 Diretoria DSAS
06.05.01.01 Comunicados Internos 1 Ano Eliminagdo
06.05.01.02 Comunicados Externos 1 Ano Eliminagdo
06.05.01.03 Controle de Estatistica de Atendimento Indeterminado Preservacao
06.05.01.04 Dec}a_racao para servidores, pacientes e 2 Anos Eliminagdo
usudrios
Vigéncia da L
06.05.01.05 Memorando X Eliminagdo
legislatura
06.05.01.06 | Oficio Vigéncia da Eliminagdo

legislatura
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06.05.01.07 Relatorio de Atividades Indeterminado Preservagdo
06.05.01.08 Relatorio de Desempenho de Gestdo Indeterminado Preservagdo
06.05.01.09 ssg‘r‘l‘l’;ﬁ’o‘:e monitoramento de projetos Indeterminado Preservagio
06.05.01.10 Relatorio de Planejamento Estratégico Indeterminado Preservagdo
06.05.02 Assisténcia Social
06.05.02.01 Comunicados Internos e Externos 2 Anos Eliminagdo
06.05.02.02 Controle de estatisticas dos atendimentos 10 Anos Eliminagdo
06.05.02.03 Ficha de cadastro de paciente 20 Anos Eliminagao
06.05.02.04 Ficha de Prontuério Social 20 Anos Eliminagdo
06.05.02.05 Memorando 5 Anos Eliminagdo
06.05.03 Clinica Médica
06.05.03.01 Atestado de Pericia 5 Anos Eliminagdo
06.05.03.02 Avaliagdo de Pericia 5 Anos Eliminagdo
06.05.03.03 Comunicados internos e externos 3 Anos Eliminagao
06.05.03.04 Enc‘aminhamenm de consulta pelo Servigo 3 Anos Eliminagio
Social
06.05.03.05 Estatistica de atendimento 5 Anos Eliminagao
06.05.03.06 Ficha de Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.03.07 Lista de espera de atendimentos 3 Anos Eliminagdo
06.05.03.08 Memorando 3 Anos Eliminagdo
06.05.03.09 Oficio 3 Anos Eliminagdo
06.05.04 Fisioterapia
06.05.04.01 Controle das Estatisticas dos Atendimentos 5 Anos Eliminagdo
06.05.04.02 l'ifflflz‘fa" para servidores, pacientes ¢ 2 Anos Eliminagdo
06.05.04.03 Encaminhamento para outras células Durante a vigéncia Eliminagdo
06.05.04.04 Ficha de Controle de Atendimento 5 Anos Eliminagdo
06.05.04.05 Ficha de Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagao
06.05.04.06 Memorando Durante a vigéncia Eliminagdo
06.05.04.07 Oficio Durante a vigéncia Eliminagdo
06.05.04.08 Relatorio de Planejamento Estratégico Indeterminado Preservagio
06.05.05 Odontologia
06.05.05.01 Controle das estatisticas dos atendimentos 5 Anos Eliminagao
06.05.05.02 Memorando 4 Anos Eliminagdo
06.05.05.03 Oficio 4 Anos Eliminagdo
06.05.05.04 Ficha de prontuario de atendimento 20 Anos Eliminagao
06.05.05.05 Relatorio de agdes internas e externas Yii?;c;tiia Preservacao
06.05.06 Analises Clinicas
06.05.06.01 Controle das Estatisticas dos Atendimentos 5 Anos Eliminagdo
06.05.06.02 Memorando 5 Anos Eliminagdo
06.05.06.03 Oficio 5 Anos Eliminagdo
06.05.06.04 Relatorio de Atividade 5 Anos Eliminagdo
06.05.06.05 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagao
06.05.07 Terapia Ocupacional
06.05.07.01 Controle das Estatisticas dos Atendimentos 5 Anos Eliminagdo
06.05.07.02 Controle de Atendimento 5 Anos Eliminagao
06.05.07.03 E;::él:l::éo para servidores, pacientes e 2 Anos Eliminagdo
06.05.07.04 Encaminhamento para outras células 5 Anos Eliminacao
06.05.07.05 Memorando 5 Anos Eliminagdo
06.05.07.06 Oficio 5 Anos Eliminagdo
06.05.07.07 Relatorio de Planejamento Estratégico Indeterminado Preservagio
06.05.07.08 Prontuario de atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.08 Acupuntura
06.05.08.01 Ficha de cadastro dos pacientes Indeterminado Preservagio
06.05.08.02 Formulario de Informagdes Clinicas 5 Anos Eliminagdo
06.05.08.03 Memorando 3 Anos Eliminagao
06.05.08.04 Oficio 3 Anos Eliminagdo
06.05.08.05 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.08.06 Relatorio Mensal de Produtividade 1 Ano Eliminagdo
06.05.09 Enfermagem
06.05.09.01 Comunicado Interno 1 Ano Eliminagao
06.05.09.02 Controle das estatisticas dos atendimentos 5 Anos Eliminagdo
06.05.09.03 Ficha de Prontuario Eletronico 20 Anos Eliminagdo
06.05.09.04 Memorando 5 Anos Eliminagao
06.05.09.05 Oficio 5 Anos Eliminagdo
06.05.09.06 Relatorio Anual de Atividades \l/liinl‘:&ga Preservagao
06.05.09.07 Relatorio de Agdes Internas e Externas 1 Ano Preservagdo
06.05.09.08 Relatorio de Visita Domiciliar 5 Anos Eliminagdo
06.05.09.09 Relatorio Semestral de Atividades 5 Anos Eliminagdo
06.05.10 Nutrigdo
06.05.10.01 Controle de Atendimento Indeterminado Preservagao
06.05.10.02 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.10.03 Relatorio de Agdes Internas e Externas Y;iﬁ?;ia Preservagao
06.05.11 Psicologia
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06.05.11.01 Controle de Estatistica de Atendimento 5 Anos Eliminagdo
06.05.11.02 Dec}a_racéo para servidores, pacientes ¢ 5 Anos Eliminagio
usuarios

06.05.11.03 Encaminhamento para outras células 5 Anos Eliminagdo
06.05.11.04 Ficha de Controle de Atendimento 5 Anos Eliminagdo
06.05.11.05 Frequéncia do Paciente Indeterminado Preservagio
06.05.11.06 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.11.07 Relatorio de Agdes Internas e Externas Indeterminado Preservagao
06.05.12 Fonoaudiologia

06.05.12.01 Ata de reunido 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.02 Controle das estatisticas dos atendimentos 5 Anos Eliminagao
06.05.12.03 s;?zrno:cesde acompanhamento diario dos 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.04 EST;;?;:&O para servidores, pacientes ¢ 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.05 Encaminhamento para outras células 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.06 gﬁgiﬁ;gﬁ;’;‘;‘fse ¢ avaliagio 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.07 Ficha de atendimento fonoaudiologico 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.08 Formulario evolutivo da fonoterapia 5 Anos Eliminagao
06.05.12.09 ];i‘iii:‘;:’;’tl:n‘é‘i’;g;‘:gsSi‘mais e 5 Anos Eliminagio
06.05.12.10 Memorando 5 Anos Eliminagao
06.05.12.11 gz‘;:zkﬁzg;dime“m da célula de 5 Anos Eliminagio
06.05.12.12 Oficio 5 Anos Eliminagao
06.05.12.13 f}:%is:;‘;j;;?g“i‘;’mhame“m de sessdes 5 Anos Eliminagio
06.05.12.14 Relatorio das Agdes Internas e Externas Indeterminado Preservacao
06.05.12.15 Relatério Evolutivo Fonoaudiologico 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.16 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.13 Psicopedagogia

06.05.13.01 Comunicado Interno 5 Anos Eliminagdo
06.05.13,02 | Declaracdo para servidores, pacientes ¢ 3 Anos Eliminagdo

usuarios

06.05.13.03 Memorando 3 Anos Eliminagdo
06.05.13.04 Oficio 5 Anos Eliminagao
06.05.13.05 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo

Dep. Romeu Aldigueri
PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

1* SECRETARIA

PORTARIAS |

PORTARIA N° 093/2026 - O PRIMEIRO-SECRETARIO DA MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso das
atribui¢des legais que lhe confere a Resolug@o n® 780, de 02 de dezembro de 2025, republicada no Diario Oficial da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara em 04
de dezembro de 2025, e tendo em vista o que consta do Processo n° 18661/2026, protocolado em 06 de julho de 2026. RESOLVE AUTORIZAR a mudanca de
nome da servidora MARCIA JEANNE DE SOUZA PEREIRA, matricula n° 001248 em virtude de ter contraido nupcias, conforme constante na Certiddo de
Casamento registrada no livro n° B-21 de Registro de Casamentos as folhas 296, sob niimero de ordem 11641, do Cartério de Messejana, em 22 de janeiro de 2010,
passando a usar o nome de (MARCIA JEANNE PEREIRA TELLES).

GABINETE DA PRIMEIRA-SECRETARIA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, aos 06 dias do més de julho do ano de 2026.

Deputado De Assis Diniz
1° SECRETARIO

DIRETORIA-GERAL

PORTARIAS |

PORTARIA N° 1186/2026 - O DIRETOR-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo
ATO DA MESA DIRETORA, publicado no Diério Oficial do Poder Legislativo/ALECE, de 18/09/2025, e tendo em vista o que consta no Processo n® P12401/2026,
instaurado através da Portaria n® 891/2026, de 26/05/2026 e publicada no Diario Oficial do Poder Legislativo/ALECE, de 27/05/2026. RESOLVE: DETERMINAR a
PRORROGACAO do prazo do mencionado Processo Administrativo, por mais 30 (trinta) dias, de acordo com o art. 135 e ss do Ato Normativo n° 327/2023, de
31/03/2023, desta Casa Legislativa.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

DIRETOR-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, em 07 de julho de 2026.

Paulo Ferreira Rolim )
DIRETOR-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

CORRIGENDAS

CORRIGENDA
No Ato Deliberativo n° 301/90, datado de 23 de fevereiro de 1990, publicado no Diario Oficial do Estado do Ceara em 1° de margo de 1990,

ONDE SE LE: | LEIA-SE:
JOAO BOSCO FELISMINO BUSGAID | JOAO BOSCO FELISMINO BUSGAIB
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, aos 07 dias do més de julho do ano de 2026.

Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

CENTRAL DE CONTRATACOES

| CONVENIOS |

EXTRATO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N° 44/2026
A BEACH PARK HOTEIS E TURISMO S/A, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 11.805.397/0001-05, com sede na Avenida dos
Golfinhos, n° 2734, Bairro Porto das Dunas, Municipio de Aquiraz, Estado do Ceara, CEP: 61700-000, doravante denominada BEACH PARK, neste ato por seus
procuradores ¢ a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, inscrita no CNPJ sob 0 n°06.750.525/0001-20, com sede e foro juridico na cidade de
Fortaleza - Ceard, na Av. Desembargador Moreira, n° 2807 — Dionisio Torres, CEP n°® 60.170-900, doravante denominada ALECE, representada neste ato por seu
Presidente, DEPUTADO ROMEU ALDIGUERI DE ARRUDA COELHO, resolvem, com base na legislagdo em vigor, firmar o presente TERMO DE
COOPERACAO TECNICA.

OBJETO: Este Termo de Cooperagao tem por objetivo estabelecer uma parceria institucional entre a BEACH PARK HOTEIS E TURISMO S/A ¢ a ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA — ALECE, por meio do Comité de Responsabilidade Social (CRS), visando ao desenvolvimento, apoio ¢ fortalecimento
de agdes, programas e projetos socioambientais e de sustentabilidade, nos municipios cearenses. A cooperagdo compreende a realizagdo de iniciativas conjuntas
voltadas & educagdo ambiental, economia circular, inclusdo social e a promogdo dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS), podendo incluir apoio
institucional, técnico, a¢des, eventos, campanhas, programas e projetos promovidos pela BEACH PARK ALECE/CFS.

FUNDAMENTACAO LEGAL: O presente Termo de Cooperagio tem como fundamento o art. 184 da Lei Federal 14.133/21 com suas alteragdes, que trata dos
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres, celebrados por 6rgaos e entidades da Administragdo Publica;

VIGENCIA: O presente Termo de Cooperagiio Técnica terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
ou modificado por negociagdo e anuéncia das partes, através do competente termo aditivo.

DATA DA ASSINATURA: 29 de junho de 2026.

DATA: 07/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

wededk dedkek hkd

EXTRATO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N° 50/2026

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA (CE, art. 45, caput), CNPJ/MF n° 06.750.525/0001-20, com sede e foro nesta Capital na Av.
Desembargador Moreira n° 2807, Dionisio Torres. Representada neste ato, por seu Presidente, DEPUTADO ESTADUAL ROMEU ALDIGUERI DE ARRUDA
COELHO, com interveniéncia da ESCOLA SUPERIOR DO PARLAMENTO CEARENSE — UNIPACE, o6rgdo integrante da Assembleia Legislativa do Estado
do Ceara, regulada pela Resolugdo n°® 780/2025, com endereco Rua Barbosa de Freitas, 2697, Dionisio Torres, Fortaleza, representada neste ato, por seu Presidente,
DEPUTADO ESTADUAL SIMAO PEDRO ALVES PEQUENO ¢ 0 PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE CRATEUS do Estado do Cear, inscrito no
CNPJ n° 07.551.245/0001-56,com endere¢o na Rua CARLOS ROLIM, n° 73 bairro: Centro, CEP 63.700-046, representada por seu(ua) Presidente, VEREADOR(A)
ADAO KENES RODRIGUES BRAZ, com interveniéncia da ESCOLA DO LEGISLATIVO, instituida pelo Decreto Legislativo/Projeto de Resolugdo n® 04
publicado em 21 de outubro de 2021, doravante denominada ESCOLA DO LEGISLATIVO, representada por seu(ua) Diretor(a), WALDECY PEREIRA SOUSA,
celebram o presente ACORDO DE COOPERACAO TECNICA.

OBJETO: O presente acordo tem como objetivo realizar parceria entre os participes, visando a consecugdo de seus objetivos sociais em regime de cooperagao
mutua a partir de interesses reciprocos identificados, bem como para a promogdo de programas e projetos de assisténcia cientifica e pesquisa tecnologica, cursos de
formagdo de pessoal, treinamento e desenvolvimento em areas de interesse mutuo, divulgagdo técnico-cientifica, intercdmbio cultural dentre outras questdes que se
afigurem conveniente ao longo da relagao juridica ora estabelecida.

FUNDAMENTACAO: Na Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteragdes, bem como nas normas legais vigentes, no que couber, sem qualquer carater oneroso.

FORO: Cidade de Fortaleza, capital do Estado do Ceara.

VIGENCIA: O presente Acordo terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses a partir da data de sua assinatura.

DATA DA ASSINATURA: 12/06/2026.

SIGNATARIOS: DEPUTADO ROMEU ALDIGUERI DE ARRUDA COELHO, PRESIDEI:ITE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA,
DEPUTADO ESTADUAL SIMAO PEDRO ALVES PEQUENO PELA UNIPACE, PELA CAMARA MUNICIPAL DE CRATEUS, ADAO KENES RODRIGUES
BRAZ E REPRESENTANDO A ESCOLA DO PARLAMENTO, WALDECY PEREIRA SOUSA.

DATA: 07/07/2026.

Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

CONTRATOS

EXTRATO DO CONTRATO N° 38/2026
CONTRATANTE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, CNPJ/MF n°® 06.750.525/0001-20, com sede e foro nesta Capital na Avenida
Desembargador Moreira n° 2807, Dionisio Torres.

CONTRATADA: COMPANHIA DE COMUNICACAO E INFORMACAO — CCI, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 06.913.315/0001-06, situada na situada a Rua
Central-3, 561 - Galpao I, Andar I, Sala 01 - Distrito Industrial - Maracanat/CE - CEP 61939-070.

OBJETO: O objeto do presente instrumento consiste em patrocinio, por meio de apoio financeiro ao projeto “Fabrica de Programadores: Aprendendo a
Programar com Games e IA 2026”,a ser executado durante o periodo de outubro a dezembro de 2026,através da Companhia de Comunicagao e Informagao — CCI,
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inscrita no CNPJ/MF sob o n° 06.913.315/0001-06. O projeto tem como objetivo promover a qualificagdo de jovens e adolescentes na area de tecnologia, por meio da
oferta de curso gratuito em programagao, desenvolvimento de games e uso de inteligéncia artificial, contribuindo para a formagdo de méo de obra qualificada e para a
inser¢do no mercado de trabalho.

FUNDAMENTACAO LEGAL: O presente contrato tem como fundamento o Termo Justificativo de Inexigibilidade de Licitagio n° 28/2026, o Processo
Administrativo n° P008427/2026, a Lei Estadual n° 16.142/2016, de 08 de dezembro de 2016, que dispde sobre a politica de patrocinio da Administragdo Publica do
Estado do Ceara, alterada pelas Leis Estaduais n® 16.791/2018, n° 17.617/2021 e n° 19.112/2024, o Ato Normativo ALECE n° 327/2023 e, subsidiariamente, o art. 74,
caput, da Lei 14.133, de 1° de abril 2021, bem como as demais legislagdes aplicaveis ao cumprimento de seu objeto.

FORO: Cidade de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara.

VIGENCIA: presente Contrato de Patrocinio entra em vigor a partir da data de sua assinatura até 30 de margo de 2027.

VALOR GLOBAL: R$ 1.100.000,00 (um milhdo e cem mil reais).

DOTAGCAO ORGAMENTARIA: 01000000.001.01.01.031. 436.20872.0.1.5.00.9.100000.3.3.90.39.03.2.1.0000.E0000.

DATA DA ASSINATURA: 02 de julho de 2026.

SIGNATARIOS: PAULO FERREIRA ROLIM DIRETOR-GERAL, PELA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA E O SR. ANDRE AVELINO
DE AZEVEDO, PELA COMPANHIA DE COMUNICACAO E INFORMACAO — CCL

DATA: 06/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

PORTARIAS

PORTARIA N° 1014-E/2026 - O DIRETOR-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA no uso das atribuicdes que lhe confere a
Resolugdo n°® 780, de 02 de dezembro de 2025, combinado com o art. 117, Lei 14.133/2021. RESOLVE: DESIGNAR a servidora: SARAH PINTO DE HOLANDA
matricula n° 041113, para atuar como gestora do Acordo de Cooperacio Técnica n° 50/2026, firmado com a CAMARA MUNICIPAL DE CRATEUS. O presente
acordo tem como objetivo realizar parceria entre os participes, visando a consecugo de seus objetivos sociais em regime de cooperagdo mutua a partir de interesses
reciprocos identificados, bem como para a promog¢do de programas e projetos de assisténcia cientifica e pesquisa tecnologica, cursos de formagdo de pessoal,
treinamento e desenvolvimento em areas de interesse mutuo, divulgagao técnico-cientifica, intercdmbio cultural dentre outras questdes que se afigurem conveniente ao
longo da relagdo juridica ora estabelecida.

DATA: 07/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL
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PORTARIA N° 1122/2026 - O DIRETOR-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA no uso das atribuigdes que lhe confere a
Resolug@o n°780, de 02 de dezembro de 2025, combinado com o art. 117,Lei 14.133/2021. RESOLVE DESIGNAR a servidora: ERIVANIA BERNARDINO
CRUZ, matricula n® 041613, para atuar como gestora do Termo de Cooperag¢io Técnica n°® 44/2026, firmado com 0o BEACH PARK HOTEIS E TURISMO S/A,
cujo objeto ¢é: estabelecer parceria institucional, técnica, social e operacional entre a BECH PARK HOTEIS E TURISMO S/A ¢ a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO CEARA — ALECE, por meio do Comité de Responsabilidade Social (CRS), visando ao desenvolvimento, apoio e fortalecimento de agdes,
programas e projetos socioambientais, educacionais, culturais, de inclusdo produtiva, seguranca alimentar, sustentabilidade, promogéo da cidadania e desenvolvimento
humano nos municipios cearenses.

DATA: 07/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL
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PORTARIA N° 1143/2026 - O DIRETOR-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA no uso das atribuigdes que lhe confere a
Resolugdo n° 780, de 02 de dezembro de 2025, combinado com o art. 117 ,Lei 14.133/2021. RESOLVE: DESIGNAR o servidor: JOSE ILO SANTIAGO JUNIOR,
matricula n® 026686, para atuar como gestor do Contrato n°® 38/2026, e designar como fiscal o servidor: ROMULO PEREIRA CIDRAO DE OLIVEIRA,
matricula: 040461, o fiscal substituto serd o servidlor SALOMAO DE CASTRO E SILVA MOURA BRASIL FILHO, Matricula 024183, firmado com a
COMPANHIA DE COMUNICACAO E INFORMACAO - CCI, cujo objeto consiste em patrocinio, por meio de apoio financeiro, ao projeto “Fabrica de
Programadores: Aprendendo a Programar com Games e 1A 2026”.

DATA: 06/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

ATAS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 27/2026

PREGAO ELETRONICO N° 09/2026
OBJETO: A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS, VISANDO FUTURAS E EVENTUAIS AQUISICOES DE MATERIAL DE
CONSUMO/INSUMOS DE USO DIARIO QUE VISA ATENDER AS CELULAS DE ACUPUNTURA, ANALISES CLiNICAS, SERVICO SOCIAL,
CLINICA MEDICA, ENFERMAGEM, FISIOTERAPIA, FONOAUDIOLOGIA, NUTRICAO, ODONTOLOGIA, PILATES, PSICOLOGIA,
PSICOPEDAGOGIA E TERAPIA OCUPACIONAL DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL - DSAS, CUJAS ESPECIFICACOES E
QUANTITATIVOS ENCONTRAM-SE DETALHADOS NO ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 09/2026 que
passa a fazer parte desta Ata, com as propostas de pregos apresentadas pelos detentores de pregos registrados classificados em primeiro lugar, conforme consta nos
autos do Processo n° 13.138/2025.

VIGENCIA: O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, conforme art. 15 do Decreto Estadual n® 35.323/2023, alterado pelo art. 2° do Decreto Estadual n°
36.863/2025, sera de 1 (um) ano, contado a partir da data da sua publicagdo no Diario Oficial do Estado, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que por
acordo entre as partes e comprovado o prego vantajoso, nas mesmas condi¢des, quantidades e valores.
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FUNDAMENTACAO: O presente instrumento fundamenta-se: I- No Edital de Licitagdo n® 09/2026 — Pregdo Eletronico. II- Ato Normativo n® 327, de 31 de margo de
2023. III- Nos termos do Decreto Estadual n® 35.323, de 24/02/2023, publicado D.O.E de 28/02/2023 e suas alteragdes. IV- Na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

ITEM 6 - Algodao Uso Em Saude Tipo: Hidrofilo Material: Fibras De Algodao Purificado Apresentagdo: Manta Sanfonada Esterilidade: Nao Estéril Embalagem 500
G. QUANTIDADE: 95; UNIDADE: EMBALAGEM C/ 500 G; VALOR UNITARIO: R$ 15,87.

VALOR TOTAL REGISTRADO: R$ 1.507,65 (mil quinhentos ¢ sete reais e sessenta e cinco centavos).

A execugdo da contratagdo serd acompanhada pelo servidor ANTONIO FERNANDO PINHEIRO, Orientador da Célula de Analises Clinicas, Matricula n® 000016,
serd designado gestor do contrato, ¢ o servidor FELIPE LUSTOSA BRIGIDO, Analista Legislativo, Matricula n°® 025744, sera designado fiscal técnico e
administrativo. A execu¢do da contratagdo serd fiscalizada pela servidora MARIA DIONE LEAL PETROLA, Analista legislativo, Matricula n® 001994, designada
fiscal substituta técnico e administrativo.

RATIFICAGCAO: PAULO FERREIRA ROLIM - DIRETOR-GERAL, PELA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA (CNPJ/MF N°
06.750.525/0001-20) E A EMPRESA, SUNMED HOSPITALAR COMERCIO DE PRODUTOS LTDA, INSCRITA NO CNPJ, N° 61.089.913/0001-10,
REPRESENTADA POR JOSE GADELHA LIMA NETO.

DATA: 07/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

CORRIGENDAS

CORRIGENDA AO TERMO DE HOMOLOGACAO
PROCESSO N° 10106/2025
No Extrato de Termo de Homologagdo n° 10106/2025, publicado no Diario Oficial da Assembleia (DOALECE), de 19/01/2026, pagina, 2.

ONDE SE LE: referente ao item tnico no valor de R$ 49.713,29 (quarenta e nove mil, setecentos e treze reais e vinte e nove centavos), equivalente ao percentual de
14,50% (quatorze virgula cinquenta por cento). O referido valor serd acrescido a base minima/valor estimado da cess@o, nos termos do item 15.5.1 do Edital, para que
surta os efeitos legais e juridicos.

LEIA-SE: referente ao item inico no valor de R$ 49.713,29 (quarenta e nove mil, setecentos e treze reais e vinte e nove centavos), equivalente ao percentual de
14,50% (quatorze virgula cinquenta por cento). O referido valor sera acrescido a base minima/valor estimado da cessdo. Com isso o valor da cessdo passa a ser de R$
66.575,04 (sessenta e seis mil quinhentos e setenta e cinto reais e quatro centavos), nos termos do item 15.5.1 do Edital, para que surta os efeitos legais e juridicos.

DATA: 07/07/2026.
Paulo Rolim
DIRETOR-GERAL

FIM DA PUBLICACAO

. Desde o dia 19/05/2025, o Diario Oficial da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara (DOALECE) iniciou sua produgdo em fase de testes durante 30
(trinta) dias, nos termos do Ato Normativo N° 360/2025;

. Nessa fase, as matérias foram publicadas concomitantemente no DOALECE e no Diario Oficial do Estado do Ceara (DOE-CE), prevalecendo, para os
efeitos de contagem de prazo e demais implica¢des legais e processuais, o conteudo e a data da publicacdo deste ultimo;

. Apos o periodo de testes, as publicagdes oficiais da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara (ALECE) passaram a ser realizadas exclusivamente no
DOALECE, com excegao dos casos com determinagdo expressa em lei;

. As matérias e publicagdes do DOALECE sao assinadas digitalmente, conforme o padrdo ICP-Brasil.

EQUIPE TECNICA DO DIARIO OFICIAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

NOME CARGO/FUNCAO
Fabricio Melo Machado Coordenador da Comunicagdo Legislativa
Wesley Trajano Martins Orientador da Célula do Diario Oficial da ALECE
Ana Paola Dibe Santos Articuladora
Elaine Vieira Pereira Assessor Técnico Nivel I11
Ana Beatriz de Mendonga Barroso Assessor Técnico da Comunicagao Legislativa

Germanna Maria Dantas Bezerra Supervisor Nivel I
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