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[image: image1.jpg]ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES - ETP
ÓRGÃO SOLICITANTE: (digitar o nome do órgão solicitante)
COMENTÁRIO: Estudo Técnico Preliminar é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratação. Na elaboração do ETP devem ser observados o disposto no Ato normativo 327/2023.
O ETP é facultado nas hipótese dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7º do art. 90 da Lei nº 14.133/2021 e dispensado na hipótese do inciso III do art. 75 da Lei nº 14.133/2021, bem como nos casos de prorrogação do contrato de serviços e fornecimentos contínuos. 

· O ETP deve conter ao menos os elementos previstos nos itens 1, 4, 6, 8 e 13 abaixo, conforme destaca o  §2º do art. 18 da Lei 14.133/23.

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO. 
(considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva de atender o interesse público) – Nesse itens o Órgão Solicitante deve demonstrar fundamentadamente..
1.1. .............

Definição: É a justificativa para a contratação, que surge em decorrência de uma demanda que precisa ser atendida sob a perspectiva do interesse público. É a base para a definição dos demais temas do estudo técnico preliminar.

Evidenciar o quanto é necessário a aquisição tomando com base a característica do parque e o perfil dos usuários.
2. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL
A presente contratação está prevista no PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL DA ALECE, conforme descrito no documento anexo (xx).


Nesse ponto o responsável pelo ETP deverá demonstrar, onde, no Plano de Contratações Anual, encontra-se contemplado aquela contratação desejada.
Deverá realizar a respectiva consulta junto ao Departamento de Administração, que emitirá o respectivo documento.
3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO.
Definição: São as condições indispensáveis que a contratação deve ter para atender à necessidade da Administração, incluindo padrões mínimos de qualidade para possibilitar a seleção da proposta mais vantajosa. Deve-se considerar projetos similares realizados por outras instituições e as peculiaridades de mercado.

O que fazer? 

1.  Definir os requisitos indispensáveis;

2.  Justificar os requisitos definidos; 

3. Buscar aderência aos padrões do mercado; 

4. Definir requisitos que não limitem a competição e não deixem o órgão dependente da contratada; 

5. Considerar sempre o atendimento à necessidade da contratação e proximidade com os resultados pretendidos;

6.  Identificar as normativas que devem ser observadas pela solução contratada para o alcance dos objetivos esperados.

Riscos: 
a) Estabelecimento de requisitos desvinculados da necessidade da contratação; 
b) Estabelecimento de requisitos que limitem a competição; 
c) Dependência excessiva da contratada; 
d) Definição de requisitos e de elementos contratuais que propiciem a ingerência do órgão.

Especificações gerais do objeto da contratação: < especificar em linhas gerais o objeto da contratação >

Exemplo abaixo:
Quadro 01 - Características desejáveis dos equipamentos.

	Nº
	Requisito
	Justificativa para Exigência

	1
	Processador (especificar: clock, número de núcleos e etc.)
	 Descrever quais as demandas (softwares, sistemas operacionais) devem ser utilizados para justificar tal característica

	2
	Armazenamento (tamanho, tipo e etc.)
	o tamanho deve ser justificado em virtude do espaço ocupado pelo sistema operacional e softwares aplicativos



SUGERE-SE BUSCAR MODELOS DE DOCUMENTOS SEMELHANTES EM PROCESSOS DE CONTRATAÇÕES DE OUTROS ÓRGÃOS PARA AUXILIAR NO PREENCHIMENTO DESTE ITEM.

4.  ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS.
(deve estar acompanha das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, considerando a interdependência com outras contratações, de modo a possibilitar economia de escala;

Comentários:
1) Apresentar as memórias de cálculo que justifiquem as quantidades designadas para cada item da solução pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em função do consumo anterior (perfil de consumo) ou da provável utilização.

2) Em caso de contratação por Registro de Preços, abstenha-se de realizar previsões de quantitativos irrisórios, situação que não justificaria a realização da contratação nessa modalidade.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO. (alternativas possíveis)
(consiste na análise de alternativas possíveis e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a contratar. O item 5.1, traz como exemplo algumas opções, devendo ser utilizadas conforme o objeto a ser contratado.

Definição: É a verificação da demanda existente a fim de estimar a quantidade adequada dos itens da solução.

O que fazer? Realizar o levantamento das características do parque e dos usuários, conforme solicitado neste do documento. Deve ser indicado: o quantitativo de máquinas defasadas, fora de operação e outras justificativas que evidenciam a necessidade da aquisição.

5.1. Poderá ser levado em consideração:

5.1.1. contratações similares feitas por outros órgãos e entidades públicas, bem como por organizações privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da Administração;

5.1.2. em caso de possibilidade de (compra, locação de bens ou do acesso a bens), ser avaliados os custos e os benefícios de cada opção para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

5.1.3. ser consideradas outras opções logísticas menos onerosas à Administração, tais como chamamentos públicos.
Comentários: Pesquisar e indicar as diferentes soluções existentes no mercado e que podem atender à necessidade levantada. 
Solução 1 – Descrição completa e Preço Estimado 
Solução 2 – Descrição completa e Preço Estimado 
Fazer uma comparação entre as soluções encontradas no mercado para mostrar, de forma objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administração sob os aspectos da conveniência, economicidade e eficiência. A comparação deve considerar os custos e benefícios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relação custo-benefício).

Caso não tenha encontrado mais de uma solução de mercado, o Órgão deverá apresentar somente a encontrada juntamente demonstrando o porquê não encontrou.

6.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO.
 ( deve estar acompanhada dos preços unitários referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, que poderão constar de anexo classificado, se a Administração optar por preservar o seu sigilo até a conclusão da licitação)
* Para demonstrar a memória de cálculo, deverá elaborar uma planilha com os respectivos preços encontrados.

Obs: Enumerar os anexos, quando houver
7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO.
(descrever as exigências relacionadas, inclusive aquelas relativas à manutenção e à assistência técnica, quando for o caso, ou outras formas.)
Definição: É o levantamento das soluções existentes no mercado que atendam aos requisitos estabelecidos. 
O que fazer?

1.  Identificar as soluções semelhantes disponíveis no mercado;

· Solução 1

· Solução 2

· Solução 3 ...

2.   Se possível, identificar as soluções utilizadas por outros órgãos públicos.
Comentários: Após conclusão do estudo comparativo entre as soluções, descrever aqui a solução que se mostrou mais vantajosa para a contratação. Lembrando que essa solução deverá ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referência ou Projeto Básico.
Riscos: 
a) Utilização de apenas uma solução do mercado para basear os requisitos; a.1) Direcionamento da licitação; a.2) Preço ofertado acima dos oferecidos no mercado.
 b) Licitação deserta. 
c) Proximidade inadequada entre servidores da equipe de planejamento com as empresas do mercado.

Existem múltiplas soluções semelhantes disponíveis no mercado aptas a atenderem a demanda? < Nota: não confundir "solução" com "especificação técnica". A "solução" é a "forma" da execução contratual. Exemplo: comprar ou locar computadores.

(     ) Não. Após pesquisa de mercado foi observado que há apenas uma única solução apta a atender a demanda.

< especificar em linhas gerais a forma de contratação >

(     ) Sim. Após pesquisa de mercado foi observado que há múltiplas soluções disponíveis no mercado para atendimento da demanda.

< elencar as soluções disponíveis >

< Nota: Dentre outras opções, podem ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da administração. Também pode ser realizada consulta, audiência pública ou diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuições. >
8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO.
Definição: É a avaliação e justificativa, técnica e econômica, da possibilidade do parcelamento do objeto da contratação.
O que fazer? 
1. Planejar a contratação da solução em sua totalidade; 
2. Avaliar e justificar se é técnica e economicamente viável parcelar o objeto da contratação.

Riscos: 
a) Contratação de uma solução incompleta; 
b) Contratação, posterior, de parte da solução por inexigibilidade; 
c) Diminuição da competitividade na licitação; 
d) Parcelamento inadequado da solução.

O objeto da contratação é divisível e pode ser parcelado?

(     ) Sim, é divisível e foi parcelado em tantas parcelas quanto tecnicamente  e economicamente viáveis. < Nota: Detalhamento maior quanto ao agrupamento em lotes poderá ser justificada no termo de referência. >

(     ) É divisível, mas não poderá ser parcelado. < justificar a impossibilidade de parcelamento do objeto em itens ou contratações distintas >

(     ) Não é divisível.

< Nota: O parcelamento do objeto favorece a competitividade. >

< Nota: Na hipótese de parcelamento do objeto, este mesmo estudo técnico preliminar poderá ser utilizado para os processos de contratação que dele se originarem. >

Comentários: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisíveis ou não, de acordo com suas características técnicas e peculiaridades de comercialização no mercado. Importante informação para decisão acerca do critério de adjudicação do objeto (por item, por grupos ou global).
9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS.
(deve-se levar em consideração a economicidade e o melhor aproveitamento dos recurso humanos, materiais e financeiros disponíveis.)
10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO.
(tais como: adaptações no ambiente em que será executado o objeto, obtenção de licenças, outorgas ou autorizações, capacitação de servidores ou empregados para fiscalização e gestão do contrato, dentre outros)

Definição: São ajustes necessários no ambiente do órgão para viabilizar a utilização da solução.

O que fazer? De acordo com a natureza da solução alguns aspectos devem ser observados na realização das adaptações: 

1. Infraestrutura física ou tecnológica; 

2. Espaço físico e logística; 

3. Estrutura organizacional; 

4. Acesso a sistemas de informação; 

5. Impacto na equipe da área requisitante; 

6. Quaisquer outras providências necessárias à implantação e à continuidade da solução.

Serão necessárias adequações de infraestrutura física ou tecnológica, de espaço físico, de logística ou outras providências pertinentes, no ambiente do Órgão para a execução do objeto da contratação?

(     ) Não. A contratação não demandará qualquer alteração no ambiente do Órgão.

(     ) Sim. < especificar adequações necessárias >

Será necessária a capacitação de servidor para a execução contratual?

(     ) Não.

(     ) Sim. A capacitação será realizada pela Contratada, sendo que a capacitação compõe obrigação contratual a ser prevista no respectivo Termo de Referência.

Comentários: Verificar e informar que ações deverão ser executadas pela Administração antes da formalização da futura contratação, com vistas à correta execução contratual. (exemplos: Pequenas intervenções de engenharia, ajustes de sistemas, capacitação de servidores)
11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.
Definição: São contratações em processos distintos em andamento que se relacionam para o atendimento de uma finalidade em comum.

O que fazer? Relacionar as contratações correlatas e/ou interdependentes, se existirem.

Riscos: 
a) Execução do objeto prejudicada por dependência de outra contratação interdependente não concluída; 
b) Retardamento da execução contratual.

Existem contratações correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade da demanda?

(     ) Não.

(     ) Sim. < citar o número do processo e a justificativa da interdependência.>
Comentários: Uma visão global do órgão ou entidade pública com vistas a identificar se existem em andamento contratações correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratação.
12. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS. 
(tais como: requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, adoção de logística reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicado)
Comentários: 
1) Sob a ótica da dimensão ambiental da sustentabilidade, deverão ser identificados possíveis impactos em decorrência da contratação pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (ações de prevenção e contingência para afastar/tratar os riscos). Importante relacionar as medidas com o Plano de Logística Sustentável (PLS) da Administração, se houver;
2) Em caso de obras e serviços de engenharia deve-se observar o disposto no art. 45 da Lei 14.133/2021.
13.  POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA.
(demonstrar os benefícios com a contratação escolhida, demonstrando ser a mais adequada para o atendimento da necessidade a que se destina)
O presente estudo técnico preliminar evidencia que a contratação da solução descrita no item "ESCOLHA DA SOLUÇÃO MAIS ADEQUADA" se mostra tecnicamente viável e fundamentadamente necessária. Diante do exposto, DECLARO SER VIÁVEL a contratação pretendida.

Obs: O ETP deve conter ainda, a análise de riscos da contratação. Caso o risco seja baixo, deve ainda assim mencionar no documento.

Comentários: Parecer final sobre a contratação da solução pretendida, indicando a viabilidade técnica, operacional e orçamentária, assim como a adequação à necessidade identificada na demanda de contratação.

Fortaleza - CE, ___de___________ de 20___.
Aprovado:

	Responsável pelo Órgão Solicitante

Identificação e assinatura do servidor (ou equipe responsável)
	
	Órgão Técnico

Identificação e assinatura do servidor (ou equipe responsável


__________________________________

Núcleo de Planejamento de Aquisições 

(quando necessário – Art. 35, §1º do Ato Normativo Alece 327/2023)

Ordenador de Despesa
Identificação e assinatura do servidor (ou equipe)          

                 responsável     
OBSERVAÇÃO:  O modelo constante desse documento poderá sofrer alteração, de acordo, com o processo e das mudanças no ordenamento jurídico que fundamenta os processos de Contratação. 
MODELO








